
Lampiran 1A

	CONTOH FORMAT SURAT RUJUKAN KEPADA JABATAN TEKNIK

Nota :
1.
Jabatan Bekalan Air Luar Bandar Sarawak (JBALB), Jabatan Perkhidmatan Pembetungan Sarawak, Badan-Badan Berkanun dan Pihak Berkuasa Tempatan yang mempunyai pegawai teknikal / unit teknik tidak perlu merujuk kepada Jabatan Teknik
2.
Pelaksanaan kerja-kerja ukur tidak perlu dirujuk kepada Jabatan Teknik
No. Rujukan
:(Rujukan Agensi)
Tarikh

: ……………
Nama dan Alamat Jabatan Teknik

….……………………………………
….……………………………………
….……………………………………
Tuan,

RUJUKAN KEPADA JABATAN TEKNIK UNTUK PELAKSANAAN PROJEK PEMBANGUNAN

Perkara di atas adalah dirujuk.

  Adalah dimaklumkan bahawa (Sila nyatakan nama Kementerian / Jabatan / Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan) akan melaksanakan projek di atas dan butiran projek adalah seperti berikut:-
Nama projek
:

Skop projek

:
Sumber Peruntukan
:
[Negeri / Dalaman / Lain-Lain(sila nyatakan)]
Nilai Skim Yang Diluluskan
:
RM
Siling projek Yang Diluluskan
:
RM

Peruntukan tahun semasa yang diluluskan
:
Kedudukan status tapak projek
:
Jadual pelaksanaan projek
:
Lain-lain maklumat, yang berkaitan

:
Nota : Sila tambah maklumat menggunakan format di atas sekiranya terdapat lebih daripada satu (1) projek yang hendak dilaksanakan

Sehubungan itu, pihak kami memohon pengesahan dengan kadar segera daripada pihak tuan sama ada pihak tuan bersetuju untuk melaksanakan projek tersebut di atas bagi pihak (Sila nyatakan nama Kementerian / Jabatan / Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan) ini dengan memberi maklum balas menggunakan Surat Jawapan kepada Surat Rujukan kepada Jabatan Teknik seperti di Lampiran 1A-1.
Sekiranya ada sebarang pertanyaan atau kemusykilan terhadap permohonan ini, sila rujuk kepada pegawai yang berkaitan seperti di bawah:-

Nama Pegawai Mengurus
:

Jawatan
:

No. Telefon Pejabat
:

No. Telefon Bimbit
:

No. Fax
:

Emel Rasmi
:

Kerjasama pihak tuan amatlah dihargai.

Sekian, terima kasih.

………………………………………………

(Tandatangan Ketua Agensi)

Nama : 

Jawatan :

Tarikh :

Lampiran 1A-1

CONTOH FORMAT SURAT JAWAPAN KEPADA SURAT RUJUKAN KEPADA JABATAN TEKNIK

No. Rujukan:(Rujukan Jabatan Teknik)
Tarikh
: ……………

Nama dan Alamat Agensi Pelaksana

….……………………………………
….……………………………………
….……………………………………
Tuan,

SURAT JAWAPAN KEPADA SURAT RUJUKAN KEPADA JABATAN TEKNIK UNTUK PELAKSANAAN PROJEK PEMBANGUNAN

Surat pihak tuan rujukan: ……………….. bertarikh: ………………… mengenai perkara di atas adalah dirujuk.

Adalah dimaklumkan bahawa jawapan pejabat ini bagi melaksanakan projek seperti yang dimaksudkan adalah seperti berikut:- 
Bil.
Nama Projek
Kos Projek (RM)

Jawapan

Projek A

*Setuju / Tidak Setuju

Projek B

*Setuju / Tidak Setuju

Projek C

*Setuju / Tidak Setuju

Sekian, terima kasih.

………………………………………………

(Tandatangan Ketua Agensi)

Nama : 

Jawatan :

Tarikh :

Nota :

1.

*Sila potong mana yang tidak berkenaan
2.

Sila tambah ruangan berdasarkan bilangan projek
Lampiran 1B


	CONTOH FORMAT SURAT AKUAN PELANTIKAN AHLI JAWATANKUASA BERKAITAN PEROLEHAN PERKHIDMATAN PERUNDING

	Saya, ……………............................... No. Kad Pengenalan Awam / Tentera / Polis ................................... adalah dengan sesungguhnya dan sebenarnya mengisytiharkan bahawa:-



	
	
	Saya tidak akan melibatkan diri saya dalam mana-mana amalan rasuah dengan mana-mana pihak yang terlibat sama ada secara langsung atau tidak langsung dalam (nama projek / kajian);

	
	
	Saya tidak akan bersubahat dengan mana-mana pihak yang boleh menjejaskan ketelusan dan keadilan semasa proses perolehan;

	
	
	Sekiranya ada sebarang percubaan rasuah daripada mana-mana pihak, saya akan membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 2009 [Akta 694];

	
	
	Saya tidak akan mendedahkan apa-apa maklumat sulit berkaitan perolehan Kerajaan kepada mana-mana pihak selaras dengan Akta Rahsia Rasmi 1972 [Akta 88];

	
	
	Saya dengan ini mengisytiharkan bahawa tiada mana-mana anggota atau ahli keluarga terdekat yang mempunyai apa-apa kepentingan dalam mana-mana urusan perolehan yang dikendalikan oleh saya; dan

	
	
	Saya sesungguhnya faham bahawa jika saya melanggar mana-mana terma dalam Surat Akuan ini, saya boleh dikenakan tindakan di bawah Peraturan-peraturan Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatertib) 1993.

	
	
	Nama

: …………………………………………………………

No. KP (Awam / Tentera / Polis)

: …………………………………………………………

Tandatangan

: …………………………………………………………

Jawatan

: …………………………………………………………

Agensi

: …………………………………………………………

Tarikh

: …………………………………………………………




	 Lampiran 1C


	CONTOH FORMAT SURAT AKUAN SELESAI TUGAS AHLI

 

	Saya, ……………............................... No. Kad Pengenalan Awam / Tentera / Polis ................................... adalah dengan sesungguhnya dan sebenarnya mengisytiharkan bahawa:



	
	
	Saya telah melaksanakan tugas sebagai ahli jawatankuasa bagi (nama projek / kajian) tanpa mempunyai apa-apa kepentingan peribadi atau kepentingan terletak hak atau dipengaruhi oleh mana-mana pihak lain atau terlibat dalam apa-apa amalan rasuah atau ganjaran seperti ditafsirkan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 2009 [Akta 694];

	
	
	Tiada mana-mana ahli keluarga atau saudara terdekat saya mempunyai apa-apa kepentingan dalam mana-mana urusan perolehan yang dikendalikan oleh saya;

	
	
	Saya tidak akan mendedahkan apa-apa maklumat sulit berkaitan perolehan Kerajaan kepada mana-mana pihak selaras dengan Akta Rahsia Rasmi 1972 [Akta 88]; dan

	
	
	Saya sesungguhnya faham bahawa jika saya disabitkan kerana telah melanggar mana-mana terma dalam Surat Akuan ini, saya boleh dikenakan tindakan di bawah Peraturan-peraturan Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatertib) 1993.

	
	
	Nama

: …………………………………………………………

No. KP (Awam / Tentera / Polis)

: …………………………………………………………

Tandatangan

: …………………………………………………………

Jawatan

: …………………………………………………………

Agensi

: …………………………………………………………

Tarikh

: …………………………………………………………




	Lampiran 1D


	CONTOH FORMAT SURAT AKUAN KEPENTINGAN PERUNDING
(Disertakan Bersama Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos yang Dikemukakan oleh Firma Perunding)

 

	Saya, ……………........................... No. Kad Pengenalan / Pasport ……………................... selaku pemilik …..……………........................ dengan nombor pendaftaran ……………................... dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah atau menggunakan pengaruh kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) . atau mana-mana individu lain, sebagai sogokan untuk mendapatkan perolehan ini. 

	2.
Sekiranya didapati ada sebarang percubaan rasuah daripada mana-mana pihak, saya akan membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 2009 [Akta 694]. 



	Yang Benar, 

…………………………………………

Nama

: …………………………………………

No. Kad Pengenalan / Pasport

: …………………………………………

Tarikh

: …………………………………………

Cop Firma Perunding
: 

Nota:

Surat akuan ini hendaklah dikemukakan bersama Surat Niat
*Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan



	Lampiran 1E


	CONTOH FORMAT SURAT AKUAN PERUNDING YANG DILANTIK
(Disertakan Bersama Surat Setuju Terima)

 

	Saya, ……………........................... No. Kad Pengenalan / Pasport ……………................... selaku pemilik (nama firma perunding) dengan nombor pendaftaran ……………................... dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah / sogokan kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain, sebagai ganjaran mendapat tawaran pelantikan perunding. Saya juga tidak akan memberi / menawarkan rasuah sepanjang tempoh dan selepas pelaksanaan untuk apa jua tujuan sekali pun yang berkaitan dengan perolehan ini. 

	2.
Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili firma ini didapati bersalah menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain secara langsung atau tidak langsung terlibat dalam perolehan ini, maka saya sebagai pemilik firma seperti di atas bersetuju tindakan-tindakan berikut diambil:-

	
	2.1
	Penarikan balik Surat Setuju Terima; atau 

	
	2.2
	Penamatan kontrak bagi perkhidmatan perunding selaras dengan peruntukan dalam kontrak; dan 

	
	2.3
	Lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan yang berkuat kuasa. 

	Sekiranya didapati ada sebarang percubaan rasuah daripada mana-mana pihak, saya akan membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah.



	Yang Benar, 

………………………………………………..

Nama

: …………………………………………

No. Kad Pengenalan / Pasport

: …………………………………………

Tarikh

: …………………………………………

Cop Firma Perunding
: 

Nota:

*Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan
Surat akuan ini hendaklah dikemukakan bersama Surat Setuju Terima



Lampiran 3A
CONTOH FORMAT BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING 
	BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING

	KOD 3A

	1
	
	AGENSI PELAKSANA

	
	
	Nama Kementerian / Jabatan / Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan



	2
	
	JUSTIFIKASI PERMOHONAN

	
	
	

	3
	
	MAKLUMAT PROJEK

	
	
	3.1
	Nama Projek
	:
	

	
	
	3.2
	Lokasi Projek
	:
	

	
	
	3.3
	Tempoh Perkhidmatan Perunding
	:
	

	
	
	3.4
	Skop Projek
	:
	 

	
	
	3.5
	Anggaran Kos Projek / Kerja (jika ada)
	:
	

	4
	
	MAKLUMAT KEWANGAN PROJEK

	
	
	4.1
	Sumber Peruntukan:-
	4.2
	Nilai Skim Yang Diluluskan : RM

	
	
	
	
	 Negeri (State Fund)
	
	Kelulusan RMK (     ) Peruntukan: RM

	
	
	
	
	 Dalaman (Internal Fund)
	
	Sekiranya Bukan RMK, sila (  ) :

	
	
	
	
	 Lain-lain,nyatakan: ….......................
	
	(i)
	Kelulusan SDEC                   
	Ya
	(    )
	Tidak
	(    )

	
	
	
	
	
	
	(ii)
	Kelulusan MMKN                     
	Ya
	(    )
	Tidak
	(    )

	
	
	4.3
	Siling Projek Yang Diluluskan : RM
	
	(iii)
	Lain-lain Nyatakan
	: …………………………………….

	
	
	4.4
	Peruntukan Tahun Semasa Yang Diluluskan : RM

	5
	
	MAKLUMAT LANTIKAN FIRMA PERUNDING

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Bil.
	Bidang (discipline) Perkhidmatan Perunding
	Skop Perkhidmatan Perunding Yang Diperlukan
	Nama Firma Perunding
	Tarikh sah pendaftaran UPKJ
	Tempoh Perkhidmatan Perunding Yang Diperlukan
	Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding (RM)
	

	
	
	
	1.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	2.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	3.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Nota: Penetapan Yuran Perkhidmatan Perunding adalah berdasarkan kaedah Input Masa (Time Input) seperti di perenggan 5.2.2 Bab 5 Kos Perkhidmatan Perunding

	6
	
	MAKLUMAT PENGAWAI MENGURUS PROJEK

	
	
	6.1
	Nama Pegawai Mengurus
	:
	

	
	
	6.2
	Jawatan
	:
	

	
	
	6.3
	No. Telefon Pejabat
	:
	

	
	
	6.4
	No. Telefon Bimbit
	:
	

	
	
	6.5
	No. Fax
	:
	

	
	
	6.6
	Emel Rasmi
	:
	

	7
	
	PENGESAHAN KETUA AGENSI

	
	
	7.1
	Dengan ini adalah disahkan bahawa maklumat yang dikemukakan tersebut di atas adalah betul dan benar.

	
	
	7.2
	Adalah disahkan juga peruntukan adalah mencukupi dan mengikut maksud yang diluluskan.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	….....................................................................

	
	
	
	(Tandatangan Ketua Agensi)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Nama      
	:
	

	
	
	
	Jawatan / Gred Jawatan  
	:
	

	
	
	
	Tarikh
	:
	

	
	
	
	Cop Agensi
	:
	

	
	
	
	
	
	

	 Lampiran 3B

	CONTOH FORMAT SURAT SETUJU TERIMA

No. Rujukan
:(Rujukan Agensi)
Tarikh

: ……………

Nama dan Alamat Firma Perunding

….……………………………………
….……………………………………
….……………………………………
Tuan,

SURAT SETUJU TERIMA

PERKHIDMATAN PERUNDING :  
NAMA PROJEK :

Dengan ini dimaklumkan bahawa *(Kerajaan / Nama Agensi) bersetuju melantik firma tuan untuk menyediakan perkhidmatan perunding bagi projek seperti berikut:-
Nama Projek
:

(sila nyatakan)

Skop Perkhidmatan Perunding

Sila tandakan () 
:

Lukisan Reka Bentuk Konsep (Conceptual Design)

Pelan Pembangunan Awal

(Preliminary Development Plan)

Lain-lain (Sila Nyatakan)

:

………………………………

Kaedah Yuran Perunding (Professional Fee)
:

Input Masa (Time-Input)
Tempoh Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Tarikh Mula Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Tarikh Tamat Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Yuran Perunding (Professional Fees)
:

RM …………………………………………….

Kos Imbuhan Balik (Jika Ada )

:

RM …………………………………………….
Lain-Lain Kos, jika ada (sila nyatakan)

:

RM …………………………………………….
Kos Keseluruhan Perkhidmatan Perunding

[Yuran Perkhidmatan Perunding + Kos Imbuhan Balik + Lain-Lain Kos (jika ada)]

:

RM …………………………………………….

Cukai Perkhidmatan

(x% daripada Kos Keseluruhan Perkhidmatan Perunding)

:

RM …………………………………………….
Jumlah Kos Perkhidmatan Perunding (termasuk cukai)

:

RM …………………………………………….

Dengan pengakuan penerimaan Surat ini, suatu kontrak yang mengikat terbentuk antara *(Kerajaan / Nama Agensi) dengan firma tuan. Surat ini hendaklah terus mengikat kedua-dua pihak. Pihak tuan hendaklah menandatangani Pengakuan Penerimaan Surat Setuju Terima seperti di Lampiran A dan Surat Akuan Perunding Yang Dilantik seperti di Lampiran B seperti yang diterangkan di perenggan 4.
[Nota : Perenggan 2 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya kos perkhidmatan perunding adalah sehingga RM100,000.00. (penyediaan perjanjian perkhidmatan perunding adalah dikecualikan)]
Dengan pengakuan penerimaan Surat ini, suatu kontrak yang mengikat terbentuk antara *(Kerajaan / Nama Agensi) dengan firma tuan. Satu dokumen kontrak hendaklah ditandatangani dengan kadar segera dan sehingga dokumen kontrak tersebut ditandatangani, Surat ini hendaklah terus mengikat kedua-dua pihak.
[Nota : Perenggan 3 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya kos perkhidmatan perunding adalah melebihi RM100, 000.00. (penyediaan perjanjian perkhidmatan perunding hendaklah dibuat)]

…/2

-2-

Setelah arahan dikeluarkan oleh *(Kerajaan / Nama Agensi), firma tuan dikehendaki melaksanakan perkhidmatan dalam tempoh yang ditetapkan dan kualiti perkhidmatan tersebut hendaklah mematuhi syarat-syarat yang ditetapkan. Bersama ini, dilampirkan Pengakuan Penerimaan Surat Setuju Terima seperti di Lampiran A dan Surat Akuan Perunding Yang Dilantik seperti di Lampiran B untuk ditandatangani oleh firma tuan dan dikembalikan bersama-sama dengan Surat ini.
 *(Kerajaan / Nama Agensi) adalah tidak terikat untuk melantik semula firma tuan bagi menyediakan perkhidmatan perunding untuk peringkat pelaksanaan pembangunan seterusnya bagi projek tersebut di atas. Bagi maksud ini firma tuan hanyalah dilantik untuk menyediakan skop perkhidmatan perunding seperti yang ditetapkan dan dinyatakan di atas sahaja.
*(Kerajaan / Nama Agensi) juga mempunyai hak milik mutlak sepenuhnya ke atas output / deliverables seperti lukisan, pelan, dokumen dan seumpamanya yang dihasilkan oleh firma tuan selepas pembayaran dibuat.
Surat ini dihantar kepada firma tuan dalam tiga (3) salinan. Sila kembalikan ke pejabat ini salinan asal dan kedua berserta Lampiran A dan Lampiran B yang telah ditandatangani dengan sempurna oleh firma tuan dan saksi firma tuan dalam tempoh empat belas (14) hari kalendar (calendar days) dari tarikh Surat ini diterima untuk tindakan kami selanjutnya. Apa-apa kegagalan dalam mematuhi kehendak di perenggan ini dalam tempoh masa yang ditetapkan boleh mengakibatkan Surat ini terbatal dan *(Kerajaan / Nama Agensi) tidaklah dengan apa-apa jua bertanggungan terhadap firma tuan.

Sekian, terima kasih.

………………………………………………

(Tandatangan Ketua Agensi)

Nama : 

Jawatan :

Tarikh :

S.k.
1.

Setiausaha Kewangan Negeri
2.

Akauntan Negeri

Nota :
1.
* Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa 

Tempatan
2.
**Sila potong mana yang tidak berkenaan
Lampiran A

CONTOH FORMAT PENGAKUAN PENERIMAAN SURAT SETUJU TERIMA
AGENSI

: 

NAMA PROJEK 
: 

Dengan ini disahkan bahawa yang bertandatangan di bawah ini mengakui penerimaan Surat Setuju Terima dan lampiran yang berkaitan yang rujukan:  (nombor rujukan Surat Setuju Terima Agensi) bertarikh: (nyatakan tarikh Surat Setuju Terima) dan bersetuju dengan terma dan syarat yang terkandung dalam Surat Setuju Terima ini tanpa syarat yang mana salinan kepada Surat ini telah pun disimpan, dan selanjutnya disahkan bahawa tiada apa-apa terma, syarat atau stipulasi tambahan kepada yang terkandung dalam surat ini telah dikenakan.

Bersama ini juga dikemukakan maklumat firma ini yang disahkan betul dan benar seperti berikut:-

1.

Pendaftaran Firma Dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) (jika berkaitan)

1.1

No. Pendaftaran

:

1.2

Tempoh Sah Laku

:

2.
Pendaftaran Firma Dengan Lembaga Profesional (jika berkaitan)

2.1

No. Pendaftaran

:

2.2

Tempoh Sah Laku

:

3.
Pendaftaran Dengan Unit Pendaftaran Kontraktor dan Juruperunding (UPKJ) (jika berkaitan)
3.1

No. Pendaftaran

:

3.2

Tempoh Sah Laku

:

3.3

Bidang Perkhidmatan

:

4.

Pendaftaran Cukai Perkhidmatan dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM)

4.1

No. Pendaftaran

:

4.2

Tarikh Kuat Kuasa

:

5.
Polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional (Professional Indemnity Insurance), jika berkaitan
5.1
Nilai Polisi
:
RM
5.2
Tempoh Tanggungan 
:
Dari tarikh kuat kuasa kontrak sehingga 12 bulan selepas tamat Tempoh Tanggungan Kecacatan
………………………………………………

………………………………………………

(Tandatangan Pemilik Firma / Wakil)

Nama : 

(Tandatangan Saksi Firma)

Nama : 

No. Kad Pengenalan

No. Kad Pengenalan

Jawatan :

Jawatan :
Alamat:

Alamat:

Tarikh :

Tarikh :

Cop Firma Perunding:

 Lampiran B

CONTOH FORMAT SURAT AKUAN PERUNDING YANG DILANTIK

SURAT AKUAN PERUNDING YANG DILANTIK
(Disertakan Bersama Surat Setuju Terima)

AGENSI 

: 

NAMA PROJEK
: 

Saya, ……………........................... No. Kad Pengenalan / Pasport ……………................... selaku pemilik (nama firma perunding) dengan nombor pendaftaran ……………................... dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah / sogokan kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain, sebagai ganjaran mendapat tawaran pelantikan perunding. Saya juga tidak akan memberi / menawarkan rasuah sepanjang tempoh dan selepas pelaksanaan untuk apa jua tujuan sekali pun yang berkaitan dengan perolehan ini. 

2.
Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili firma ini didapati bersalah menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain secara langsung atau tidak langsung terlibat dalam perolehan ini, maka saya sebagai pemilik firma seperti di atas bersetuju tindakan-tindakan berikut diambil:-

2.1
Penarikan balik Surat Setuju Terima; atau 

2.2
Lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan yang berkuat kuasa. 

3.
Sekiranya didapati ada sebarang percubaan rasuah daripada mana-mana pihak, saya akan membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah.

Yang Benar, 

…………………………………………

Nama

: …………………………………………

No. Kad Pengenalan / Pasport

: …………………………………………

Tarikh

: …………………………………………

Cop Firma Perunding

: 

Nota :

1.

Surat Akuan ini hendaklah dikemukakan bersama Surat Setuju terima

2.

* Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa     Tempatan
 

	Lampiran 6A



	CONTOH FORMAT TERMA RUJUKAN (TERM OF REFERENCE)



	TERMA RUJUKAN (TERM OF REFERENCE)
1
LATAR BELAKANG PROJEK / KAJIAN
2
OBJEKTIF PELANTIKAN PERUNDING
3
SKOP PERKHIDMATAN PERUNDING
4
TEMPOH PERKHIDMATAN PERUNDING
5
KAEDAH PENETAPAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING
6

HASIL YANG DIHASILKAN (DELIVERABLES)
7
DISEDIAKAN OLEH:-
Bil.

Nama

Jawatan / Gred Jawatan

Tandatangan

(Nota : Sila tambah ruangan tandatangan jika lebih daripada seorang pegawai)




Lampiran 8A

CONTOH FORMAT BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA GILIRAN (ROTATION) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)

	BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA GILIRAN (ROTATION) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	KOD 8A

	1
	
	AGENSI PELAKSANA

	
	
	Nama Kementerian / Jabatan / Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan



	2
	
	RUJUKAN KEPADA JABATAN TEKNIK (JKR / JPS) [kecuali Jabatan Bekalan Air Luar Bandar Sarawak (JBALB), Jabatan Perkhidmatan Pembetungan Sarawak, Badan-Badan Berkanun dan Pihak Berkuasa Tempatan yang mempunyai pegawai teknikal / unit teknik]

	
	
	2.1
	Tarikh surat kepada Jabatan Teknik dikeluarkan : ….........................

	
	
	2.2
	Maklum balas daripada Jabatan Teknik dalam tempoh 14 hari kalendar (calendar days) daripada tarikh surat Kementerian / Jabatan diterima oleh pejabat Jabatan Teknik.

	
	
	
	
	Tiada

	
	
	
	
	Ya

	
	
	 
	Jika Ya, sila sertakan salinan surat maklum balas daripada Jabatan Teknik yang mengesahkan tidak dapat melaksanakan projek berkaitan



	3
	
	JUSTIFIKASI PERMOHONAN

	
	
	

	4
	
	MAKLUMAT PROJEK

	
	
	4.1
	Nama Projek
	:
	

	
	
	4.2
	Lokasi Projek
	:
	

	
	
	4.3
	Tempoh Pelaksanaan Projek
	:
	

	
	
	4.4
	Skop Projek
	:
	

	
	
	4.5
	Anggaran Kos Projek
	:
	RM 

	
	
	
	Nota:  a)
	Pembangunan Fizikal

	
	
	
	
	Kos projek bermaksud anggaran kos awal projek termasuk kos pembinaan, kos pengambilan tanah (land acquisition), kos perkhidmatan perunding dan lain-lain kos yang berkaitan.

	
	
	
	     b)
	Kerja Ukur

	
	
	
	
	Kos Kerja ukur bermaksud anggaran kos kerja ukur (tidak termasuk cukai perkhidmatan) berdasarkan kepada yuran piawai atau jadual kadar bayaran kerja ukur yang ditetapkan dalam pekeliling ini (yang mana berkaitan).

	5
	
	MAKLUMAT KEWANGAN PROJEK

	
	
	5.1
	Sumber Peruntukan:-
	5.2
	Nilai Skim Yang Diluluskan : RM

	
	
	
	
	 Negeri (State Fund)
	
	Kelulusan RMK (     ) Peruntukan: RM

	
	
	
	
	 Dalaman (Internal Fund)
	
	Sekiranya Bukan RMK, sila  () :

	
	
	
	
	 Lain-lain,nyatakan: ….......................
	
	(i)
	Kelulusan SDEC                   
	Ya
	(  )
	Tidak
	(  )

	
	
	
	
	
	
	(ii)
	Kelulusan MMKN                     
	Ya
	(  )
	Tidak
	(  )

	
	
	5.3
	Siling Projek Yang Diluluskan : RM
	
	(iii)
	Lain-lain Nyatakan
	: …………………………………….

	
	
	5.4
	Peruntukan Tahun Semasa Yang Diluluskan : RM
	
	
	
	

	
	
	
	


         Lampiran 8A

CONTOH FORMAT BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA GILIRAN (ROTATION) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)

	BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA GILIRAN (ROTATION) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)

	KOD 8A

	6
	
	MAKLUMAT LANTIKAN FIRMA PERUNDING

	
	
	6.1
	Kaedah Penetapan Yuran Perunding

Sila tandakan () 

	:
	Yuran Tetap (Fixed Fee) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees)
Input Masa (Time-Input)


	
	
	6.2
	Bidang dan Tempoh Perkhidmatan Perunding Yang Diperlukan 

	
	
	
	Sila Tandakan ()
	Bidang Perkhidmatan Perunding
	Tempoh Perkhidmatan Perunding

(minggu / bulan)
	

	
	
	
	
	Architect
	
	

	
	
	
	
	Civil & Structural
	
	

	
	
	
	
	Quantity Surveyor
	
	

	
	
	
	
	Mechanical & Electrical
	
	

	
	
	
	
	Land Surveyor
	
	

	
	
	
	
	Lain-lain Bidang Perunding. Sila Nyatakan:……………………
	
	

	
	
	
	

	
	
	6.3
	Anggaran Kos Siling Perkhidmatan Perunding Yang Diluluskan oleh JPP (mengikut bidang perkhidmatan perunding)

	
	
	
	Bil.
	Bidang Perkhidmatan

Perunding
	Yuran Perunding (YP)

(RM)
	Kos Penyeliaan Tapak (PT)

(RM)
	Kos Imbuhan Balik (IB)

(RM)
	Jumlah Tanpa Cukai Perkhidmatan

(YP + PT + IB)
	Perincian Anggaran Kos
	

	
	
	
	
	  
	
	
	
	
	Lampiran 8A-1
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	7
	
	SILA SERTAKAN DOKUMEN-DOKUMEN SEPERTI BERIKUT [SILA TANDAKAN ()]

	
	
	
	
	
	

	
	
	7.1
	Salinan Surat Rujukan kepada Jabatan Teknik (JKR/JPS) (jika berkenaan)
	
	

	
	
	7.2
	Salinan Surat Maklum Balas daripada Jabatan Teknik (jika ada)
	
	

	
	
	7.3
	Perincian Anggaran Kos Siling Perunding yang diluluskan oleh JPP seperti di Lampiran 8A-1
	
	

	
	
	7.4
	Lain-Lain Dokumen Berkaitan, Jika Ada
	
	

	
	
	
	
	
	

	8
	
	MAKLUMAT PENGAWAI MENGURUS PROJEK

	
	
	8.1
	Nama Pegawai Mengurus
	:
	
	
	
	
	

	
	
	8.2
	Jawatan
	:
	
	
	
	
	

	
	
	8.3
	No. Telefon Pejabat
	:
	
	
	
	
	

	
	
	8.4
	No. Telefon Bimbit
	:
	
	
	
	
	

	
	
	8.5
	No. Fax
	:
	
	
	
	
	

	
	
	8.6
	Emel Rasmi
	:
	
	
	
	
	

	9
	
	PENGESAHAN KETUA AGENSI

	
	
	9.1
	Dengan ini adalah disahkan bahawa maklumat yang dikemukakan tersebut di atas adalah betul dan benar.

	
	
	9.2
	Adalah disahkan juga peruntukan adalah mencukupi dan mengikut maksud yang diluluskan.

	
	
	

	
	
	….......................................................................…………………
	

	
	
	(Tandatangan Ketua Agensi)
	

	
	
	Nama      
	:
	

	
	
	Jawatan / Gred Jawatan  
	:
	

	
	
	Tarikh
	:
	

	
	
	Cop Agensi
	:
	


	Lampiran 8A-1
CONTOH FORMAT ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING

ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING
KOD 8A-1
AGENSI PELAKSANA

BIDANG (DISCIPLINE)  

NAMA PROJEK 

:

:

:

A.

PERINCIAN ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING

Bil. 
Pengiraan Terperinci Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding

Jumlah

 (RM)

(1)

Yuran Perunding

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)
(2)

Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan)

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)
(3)

Kos Imbuhan Balik

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)

JUMLAH KESELURUHAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING (1)+(2)+(3)
B.

ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING DISEDIAKAN OLEH:

Bil. 
Nama Pegawai
Jawatan
Tandatangan
Tarikh :

(Nota : Sila tambah ruangan jika lebih daripada seorang pegawai)

C.

PERTIMBANGAN DAN KELULUSAN JPP KE ATAS ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING
Bil. 
Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding

Jumlah

 (RM)

(1)

Yuran Perunding
(2)

Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan)

(3)

Kos Imbuhan Balik
JUMLAH KESELURUHAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING (1)+(2)+(3)
Bil. 
Nama
Jawatan
Pertimbangan 
Tandatangan
Pengerusi

Diluluskan / Tidak Diluluskan
Ahli

Diluluskan / Tidak Diluluskan
Ahli

Diluluskan / Tidak Diluluskan
Tarikh :




	                                                                              Lampiran 8B

CONTOH FORMAT SURAT NIAT MENGEMUKAKAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS (CTK) BAGI PELANTIKAN

PERUNDING SECARA GILIRAN (ROTATION) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL

(TERMASUK KERJA UKUR)
Nama dan Alamat Firma Perunding

….……………………………………
….……………………………………

….……………………………………

Tuan,
SURAT NIAT

CADANGAN PELANTIKAN PERUNDING BIDANG (DISCIPLINE) :
PROJEK :

Dengan hormatnya perkara tersebut di atas adalah dirujuk.

Sukacita dimaklumkan bahawa *(Kerajaan / Nama Agensi) berhasrat mempelawa tuan untuk mengemukakan cadangan bagi perkhidmatan perunding untuk melaksanakan projek seperti berikut:-
Bil.

Perkara

Maklumat
2.1

Nama Projek

:

(sila nyatakan tajuk projek)

2.2

Anggaran Kos Kerja (estimated cost of works)
:

(sila nyatakan anggaran kos kerja (estimated cost of works) )
2.3

Tempoh Projek

:

(sila nyatakan tempoh pelaksanaan projek - bil. minggu / bulan)

2.4

Skop Perkhidmatan
:

Pembangunan Fizikal

2.5

Bidang Perunding
:

(sila nyatakan nama bidang perunding)
2.6

Kaedah Bayaran Yuran Perunding

:

(sila nyatakan sama ada Yuran Tetap (Fixed Fee) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) / Input Masa (Time-Input) seperti di Perenggan 8.2.2.4 dalam Bab 8)

2.7

Dokumen Pelawaan berserta Terma Rujukan

:

[sila lampirkan (Dokumen Pelawaan hendaklah mengandungi perkara / maklumat seperti di Perenggan 8.2.5.2 dalam Bab 8)]

2.8

Tempoh Sah Laku Tawaran Yang Ditetapkan oleh Agensi

:

[sila nyatakan - 90 hari kalendar (calendar days) daripada tarikh tutup pelawaan]

Sila maklumkan secara rasmi dengan menggunakan Borang Jawapan seperti di Lampiran A kepada pejabat ini selewat-lewatnya pada atau sebelum (sila nyatakan tarikh) sama ada tuan bersetuju / tidak bersetuju dengan cadangan pelawaan ini.

Jika tuan bersetuju dengan pelawaan ini, sila kemukakan cadangan tuan berasaskan Dokumen Pelawaan berserta Terma Rujukan yang ditetapkan di atas. Tuan adalah dikehendaki untuk mengemukakan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos tuan selewat-lewatnya pada atau sebelum (sila nyatakan tarikh). Bagi memastikan cadangan tuan adalah lengkap, tuan dikehendaki untuk mematuhi senarai semak seperti di Lampiran B sebelum mengemukakan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos tersebut.

Kos Perkhidmatan Perunding adalah termasuk Yuran Perkhidmatan Perunding (Professional Fees) berserta Kos Penyeliaan Tapak (Site Supervision Cost), jika berkaitan dan Kos Imbuhan Balik (Reimbursable Cost). Sila ambil maklum bahawa pembayaran kos imbuhan balik adalah berdasarkan kepada perbelanjaan sebenar dan tidak melebihi jumlah yang dipersetujui atau yang mana lebih rendah seperti yang ditetapkan di dalam Surat Setuju Terima.
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Pihak tuan hendaklah mengemukakan Cadangan Kos perkhidmatan perunding mengikut peraturan yang ditetapkan dalam pekeliling Setiausaha Kewangan Negeri yang sedang berkuatkuasa seperti berikut:-
6.1

Firma perunding hendaklah mengemukakan Cadangan Kos menggunakan Yuran Tetap (Fixed Fee) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) bagi perkhidmatan perunding yang mempunyai Skala Yuran Piawai (Scale of Fees);
6.2

Firma perunding hendaklah mengemukakan Cadangan Kos menggunakan Input Masa (Time-Input) bagi perkhidmatan perunding yang mempunyai Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) tetapi melaksanakan perkhidmatan perunding selain daripada perkhidmatan asas profesional (basic professional services) menggunakan Faktor Pengganda yang ditetapkan dan merunding Faktor Pengganda tersebut ke paras yang terendah;

6.3

Firma perunding hendaklah mengemukakan Cadangan Kos menggunakan Input Masa (Time-Input) bagi perkhidmatan perunding yang tidak mempunyai Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) menggunakan Faktor Pengganda yang ditetapkan;
6.4

Cadangan kos penyeliaan tapak (site supervision) hendaklah menggunakan Input Masa (Time Input) menggunakan Faktor Pengganda dan tidak melebihi kadar yang ditetapkan; dan
6.5

Kos imbuhan balik (reimbursable costs) hendaklah tidak melebihi kadar yang ditetapkan.
7.
Pihak tuan hendaklah mengambil maklum bahawa sekiranya firma perunding mempunyai Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) maka Cadangan Yuran Perunding hendaklah menggunakan Yuran Tetap (Fixed Fee) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) dan mematuhi peraturan berikut:-

7.1

Yuran perkhidmatan perunding adalah tetap (fixed) sepanjang pelaksanaan projek sehingga projek tersebut siap. Yuran perkhidmatan perunding yang dipersetujui tidak boleh berubah walaupun berlaku pertambahan nilai kontrak akhir (final contract sum).
7.2

Sekiranya harga kontrak kerja (contract sum) yang telah disetuju terima (setelah Surat Setuju Terima dikeluarkan kepada kontraktor yang berjaya) oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) adalah lebih tinggi daripada anggaran kos skop kerja asal yang dijadikan asas untuk menentukan yuran perkhidmatan perunding, maka pembayaran pertambahan yuran perunding berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) adalah tidak dibenarkan. Bagi maksud ini, Yuran Perunding (Professional Fees) adalah berdasarkan kepada anggaran kos skop kerja asal.
7.3

Manakala, sekiranya harga kontrak kerja (contract sum) yang telah disetuju terima (setelah Surat Setuju Terima dikeluarkan kepada kontraktor yang berjaya) oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) adalah lebih rendah daripada anggaran kos skop kerja asal yang dijadikan asas untuk menentukan yuran perkhidmatan perunding, *(Kerajaan / Nama Agensi)  berhak membuat pelarasan yuran perunding. Pelarasan kos perkhidmatan perunding bermaksud menurunkan yuran perkhidmatan perunding secara berkadaran mengikut harga kontrak kerja yang telah disetuju terima oleh *(Kerajaan / Nama Agensi). Bagi maksud ini, Yuran Perunding (Professional Fees) adalah berdasarkan kepada harga kontrak kerja (contract sum).
[Nota : Perenggan 7 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya pelawaan melibatkan bidang perkhidmatan (discipline) perunding untuk Arkitek, Kejuruteraan dan Ukur Bahan yang mempunyai Skala Yuran Piawai (Scale of Fees)]
Bersama-sama surat ini juga disertakan Surat Akuan Kepentingan Perunding seperti di Lampiran C untuk perhatian dan tandatangan tuan. Sila sertakan Surat Akuan Kepentingan Perunding yang telah ditandatangani tersebut bersama-sama senarai semak seperti di Lampiran B berserta Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos yang dikemukakan tuan.
Untuk makluman tuan, sekiranya tuan bersetuju dengan pelawaan ini, namun demikian menarik diri dalam tempoh penyediaan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos pihak tuan atau sebelum Surat Setuju Terima ditandatangani oleh kedua-dua belah pihak, tuan hendaklah memaklumkan kepada pejabat ini dengan kadar segera agar pelawaan dapat dibuat kepada firma perunding lain.
Walau bagaimanapun, sekiranya tuan telah terpilih secara rasmi dan kemudiannya menarik diri selepas Surat Setuju Terima ditandatangani oleh kedua-dua belah pihak, tindakan ke atas tuan akan diambil selaras dengan peraturan pendaftaran yang berkuat kuasa.
Surat ini adalah RAHSIA dan tidak boleh disebarkan kepada mana-mana pihak lain.
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SURAT INI HANYALAH SUATU SURAT NIAT DAN HENDAKLAH TIDAK DITAFSIRKAN DALAM APA-APA CARA JUA SEBAGAI MENGIKAT *(Kerajaan / Nama Agensi).
Sekian, terima kasih.

“BERSATU BERUSAHA BERBAKTI“
“AN HONOUR TO SERVE”
………………………………………………

(Tandatangan Ketua Agensi)

Nama : 

Jawatan :

Tarikh :

Nota:
*

Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan
Lampiran A

SURAT JAWAPAN KEPADA SURAT NIAT
Rujukan Firma: …..…………………………..
Tarikh:…..…………………………..
Nama dan Alamat Agensi

….……………………………………
….……………………………………
….……………………………………
Tuan,

 JAWAPAN KEPADA SURAT NIAT

CADANGAN PELANTIKAN PERUNDING BIDANG (DISCIPLINE) :
PROJEK :

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas dan surat / faks tuan bertarikh ………………………. adalah berkaitan.

Dengan ini, saya mewakili (Nama Penuh Firma) *bersetuju / tidak bersetuju dengan pelawaan oleh pihak tuan bagi memberi / menawarkan perkhidmatan perunding untuk pelaksanaan projek di atas.

Dengan persetujuan pelawaan ini, saya mengambil maklum akan syarat-syarat yang telah diperjelaskan oleh pihak tuan melalui Surat Niat Rujukan :………………………. dan bertarikh : ………………………….  
Sekian, terima kasih.

Yang Benar, 

………………………………………………

(Nama Penuh Wakil Firma)

: …………………………………………

No. Kad Pengenalan / Pasport

: …………………………………………

Jawatan

: …………………………………………

Cop Firma Perunding

: 

Tarikh:

Nota:  * Potong mana yang tidak berkaitan

Lampiran B
CONTOH FORMAT SENARAI SEMAK CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA GILIRAN (ROTATION) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)

SENARAI SEMAK CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS BAGI

PELANTIKAN SECARA GILIRAN (ROTATION) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
(Disertakan Bersama Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos Perunding) 

CADANGAN PELANTIKAN PERUNDING BIDANG (DISCIPLINE) :
PROJEK :
Bil.

Dokumen Yang Perlu Diserahkan

Ditanda oleh Perunding

Sila Tandakan ()
Muka Surat di Cadangan

*Ditanda oleh 

JPP

Sila Tandakan ()
1.

Surat Akuan Kepentingan Perunding

2.

Maklumat Firma Perunding

3.

Curriculum Vitae Kakitangan Yang Terlibat (Termasuk Prinsipal / Pemilik Firma)

4.

Ringkasan Curriculum Vitae Kakitangan Yang Terlibat

5.

Metodologi yang dicadangkan, termasuklah;

5.1
Carta Ahli Pasukan projek berkenaan berserta peranan dan tanggungjawab
5.2
Cadangan Jadual Pelaksanaan Projek
6.

Pengiraan Yuran Perkhidmatan Perunding

7.

Pengiraan Kos Imbuhan Balik

8.

Pengiraan Keseluruhan Kos Perkhidmatan Perunding (termasuk Yuran Perunding dan Kos Imbuhan Balik)

9.

Soft copy Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos yang telah lengkap diisi oleh firma (jika diperlukan oleh Agensi)

10.

Lain-lain dokumen seperti yang ditetapkan oleh Agensi dalam Dokumen Pelawaan

Nota: *Disemak dan ditanda oleh Agensi
 Lampiran C

CONTOH FORMAT SURAT AKUAN KEPENTINGAN PERUNDING
(Disertakan Bersama Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos Perunding)

AGENSI 

: ……………………………..…….
NO. KONTRAK 
: ……………………………..…….

NAMA PROJEK
: ………………………………………………………………………………………

Saya, ……………........................... No. Kad Pengenalan / Pasport ……………................... selaku pemilik (Nama firma perunding) dengan nombor pendaftaran ……………................... dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah atau menggunakan pengaruh kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain, sebagai sogokan untuk mendapatkan perolehan ini. 
2.
Sekiranya didapati ada sebarang percubaan rasuah daripada mana-mana pihak, saya akan membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 2009 [Akta 694]. 

Yang Benar, 

…………………………………………

Nama

: ………………………………………………..

No. Kad Pengenalan / Pasport

: ………………………………………………..

Tarikh

: ………………………………………………..

Cop Firma Perunding

: 

Nota
:

*Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan; atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan
Lampiran 8C


							
			7 (B)

	PERTIMBANGAN DAN KELULUSAN SETIAUSAHA KEWANGAN NEGERI


			Pengesahan Ketua Agensi:-


			1.

	Dengan ini adalah disahkan bahawa maklumat yang dikemukakan tersebut di atas adalah betul dan benar.

			2.

	Adalah disahkan juga peruntukan adalah mencukupi dan mengikut maksud yang diluluskan.


			….………………………………………………………………..

(Tandatangan Ketua Agensi)

		
			Nama

	:
		
			Jawatan 

	:
		
			Gred Jawatan 

	:
		
			Tarikh 

	:
		
			Cop Agensi

	:

		

	

	

	 Lampiran 8D

	CONTOH FORMAT SURAT SETUJU TERIMA

BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA GILIRAN (ROTATION) BERSERTA KOS SILING UNTUK

PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
No. Rujukan
:(Rujukan Agensi)
Tarikh

: ……………
Nama dan Alamat Firma Perunding

….……………………………………
….……………………………………
….……………………………………
Tuan,

SURAT SETUJU TERIMA

NO. KONTRAK : 

BIDANG PERUNDING :
NAMA PROJEK :

Dengan ini dimaklumkan bahawa berdasarkan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos yang telah dipersetujui, *(Kerajaan / Nama Agensi) telah bersetuju menerima tawaran firma tuan dengan harga sebanyak Ringgit Malaysia (Harga Kontrak dalam perkataan tidak termasuk cukai) (RM Harga Kontrak dalam angka tidak termasuk cukai) yang merupakan harga kontrak bagi tempoh kontrak selama (Hari / Minggu / Bulan / Tahun) bagi projek seperti berikut:-

Nama Projek
:

(sila nyatakan)

Kos Kerja (Cost Of Works)
:

(sila nyatakan)
Skop Perkhidmatan
:

Pembangunan Fizikal

Bidang Perunding
:

(sila nyatakan)
Kaedah Yuran Perunding (Professional Fee)
:

**Yuran Tetap (Fixed Fee) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) / Input Masa (Time-Input)
Tempoh Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Tarikh Mula Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Tarikh Tamat Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Yuran Perunding (Professional Fees)
:

RM …………………………………………….

Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan)

RM …………………………………………….

Kos Imbuhan Balik

:

RM …………………………………………….
Lain-Lain Kos, jika ada (sila nyatakan)

:

RM …………………………………………….
Kos Keseluruhan Perkhidmatan Perunding

[Yuran Perkhidmatan Perunding + Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan) + Kos Imbuhan Balik + Lain-Lain Kos (jika ada)]

:

RM …………………………………………….

Cukai Perkhidmatan
(x% daripada Kos Keseluruhan Perkhidmatan Perunding)

:

RM …………………………………………….
Jumlah Kos Perkhidmatan Perunding (termasuk cukai)

:

RM …………………………………………….

Kenaan Liquidated Ascertained Damages (LAD)
:

(sila nyatakan jumlah kenaan LAD / sehari)

Polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional 

:

Dari tarikh kuat kuasa kontrak sehingga 12 bulan selepas tamat Tempoh Tanggungan Kecacatan
Jadual Pelaksanaan Projek
:
(sila lampirkan)

Carta Pasukan Kerja

:

(sila lampirkan)

Nota: **Sila potong mana yang tidak berkenaan
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Dengan pengakuan penerimaan Surat ini, suatu kontrak yang mengikat terbentuk antara *(Kerajaan / Nama Agensi) dengan firma tuan. Satu dokumen kontrak hendaklah ditandatangani dengan kadar segera dan sehingga dokumen kontrak tersebut ditandatangani, Surat ini hendaklah terus mengikat kedua-dua pihak.
Adalah dimaklumkan bahawa Yuran Perunding (Professional Fees) yang berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) adalah tetap (fixed) sepanjang pelaksanaan projek sehingga projek tersebut siap dan hendaklah mengikut ketetapan berikut:-

3.1

Yuran Perunding (Professional Fees) yang disetuju terima di atas tidak boleh berubah walaupun berlaku pertambahan nilai kontrak akhir (final contract sum).
3.2

Sekiranya harga kontrak kerja (contract sum) yang telah disetuju terima oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) adalah lebih tinggi daripada anggaran kos skop kerja (cost of works) asal yang dijadikan asas untuk menentukan Yuran Perunding (Professional Fees) yang disetuju terima di atas, maka pembayaran pertambahan Yuran Perunding (Professional Fees) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) adalah tidak dibenarkan. Bagi maksud ini, Yuran Perunding (Professional Fees) adalah berdasarkan kepada anggaran kos skop kerja (cost of works) asal.
3.3

Manakala, sekiranya harga kontrak kerja (contract sum) yang telah disetuju terima oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) adalah lebih rendah daripada Yuran Perunding (Professional Fees), *(Kerajaan / Nama Agensi) akan membuat pelarasan ke atas Yuran Perunding (Professional Fees) yang disetuju terima di atas. Pelarasan Yuran Perunding (Professional Fees) bermaksud menurunkan Yuran Perunding (Professional Fees) secara berkadaran mengikut harga kontrak kerja yang telah disetuju terima oleh *(Kerajaan / Nama Agensi). Bagi maksud ini, Yuran Perunding (Professional Fees) adalah berdasarkan kepada harga kontrak kerja (contract sum).
3.4

Walau bagaimanapun, sekiranya terdapat sebarang lanjutan tempoh kontrak pembinaan yang telah diluluskan oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) (atas sebab-sebab yang dibenarkan di dalam Syarat-syarat Kontrak) dan bukan disebabkan atas kesilapan firma tuan yang melibatkan lanjutan tempoh perkhidmatan penyeliaan perunding di tapak pembinaan, maka pertambahan kos penyeliaan tapak secara input-masa dan kos imbuhan balik boleh dipertimbangkan.
Nota : Perenggan 3 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya Yuran Perunding (Professional Fees) yang disetuju terima adalah Yuran Tetap (Fixed Fee) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) bagi bidang Arkitek, Kejuruteraan dan Ukur Bahan.
Harga kontrak adalah tidak termasuk (Kadar peratusan berdasarkan Akta Cukai Perkhidmatan yang sedang berkuatkuasa) % cukai perkhidmatan memandangkan firma tuan tidak berdaftar dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM). Sekiranya firma tuan telah berdaftar dengan JKDM, tuan adalah dikehendaki untuk memaklumkan nombor pendaftaran dan tarikh kuat kuasanya kepada *(Kerajaan / Nama Agensi) untuk pelarasan harga kontrak dalam tempoh tujuh (7) hari dari tarikh surat kelulusan JKDM. Pembayaran cukai perkhidmatan ini adalah dikira berdasarkan tuntutan sebenar dan tarikh kuat kuasa pendaftaran firma tuan dengan JKDM.
(Nota : Perenggan 4 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya firma tidak berdaftar JKDM)

Harga kontrak adalah termasuk (Kadar peratusan berdasarkan Akta Cukai Perkhidmatan yang sedang berkuatkuasa) % cukai perkhidmatan memandangkan perkhidmatan ini dikenakan cukai dan firma tuan berdaftar dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM). Pembayaran cukai perkhidmatan ini adalah dikira berdasarkan tuntutan sebenar dan tarikh kuat kuasa pendaftaran firma tuan dengan JKDM.

(Nota : Perenggan 5 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya firma telah berdaftar dengan JKDM)

Adalah dimaklumkan bahawa tiada perkhidmatan boleh dibuat melainkan jika firma tuan telah mengemukakan kepada *(Kerajaan / Nama Agensi) polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional (Professional Indemnity Insurance) yang diambil atas nama firma tuan dalam tempoh **14 / 30 hari dari tarikh pengakuan penerimaan Surat ini oleh firma tuan. Sekiranya firma tuan gagal mengemukakan polisi ini dalam tempoh masa yang ditetapkan, boleh mengakibatkan Surat ini terbatal dan *(Kerajaan / Nama Agensi) tidaklah dengan apa-apa cara jua bertanggungan terhadap firma tuan.

(Nota: **Sila potong mana yang tidak berkenaan)

(Nota : Perenggan 6 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini bagi projek pembangunan fizikal (jika berkaitan)
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Setelah arahan dikeluarkan oleh *(Kerajaan / Nama Agensi), firma tuan dikehendaki melaksanakan perkhidmatan dalam tempoh yang ditetapkan dan kualiti perkhidmatan tersebut hendaklah mematuhi syarat-syarat perjanjian yang ditetapkan. Sekiranya firma tuan gagal melaksanakan perkhidmatan dalam tempoh yang ditetapkan, *(Kerajaan / Nama Agensi) berhak mengenakan Liquidated & Ascertained Damages (LAD) seperti yang ditetapkan.

Firma tuan juga adalah diingatkan bahawa *(Kerajaan / Nama Agensi) berhak untuk membatalkan Surat ini sekiranya:-
8.1

Firma tuan gagal mengemukakan polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional dalam tempoh masa yang ditetapkan;
8.2

Firma tuan gagal mematuhi mana-mana terma yang dinyatakan dalam Surat Akuan Perunding Yang Dilantik;
8.3

Firma tuan telah membuat salah nyataan (misrepresentation) atau mengemukakan maklumat palsu semasa berurusan dengan *(Kerajaan / Nama Agensi) bagi perolehan ini atau melakukan apa- apa perbuatan lain, seperti memalsukan maklumat dalam Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat, mengemukakan dokumen lain yang palsu atau yang telah diubah suai;
8.4

Firma tuan membenarkan Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat disalahgunakan oleh individu / firma lain;
8.5

Firma tuan didapati memberikan subkontrak sama ada sepenuhnya atau sebahagiannya perkhidmatan tanpa kelulusan *(Kerajaan / Nama Agensi) terlebih dahulu;
8.6

Firma tuan/ pemilik/ rakan kongsi/ pengarah telah disabitkan atas kesalahan jenayah di dalam atau luar Malaysia;
8.7

Firma tuan digulungkan;
8.8

Firma tuan tidak mendapat kelulusan daripada *(Kerajaan / Nama Agensi) terlebih dahulu bagi apa-apa penjualan atau pemindahan ekuiti sepanjang tempoh kontrak ini berkuat kuasa; atau
8.9

Terdapat perkara yang melibatkan kepentingan awam atau keselamatan dan kepentingan negara.
Sekiranya Surat ini dibatalkan atas alasan seperti yang ditetapkan di atas, *(Kerajaan / Nama Agensi) tidak akan bertanggungan terhadap apa-apa kerugian firma tuan termasuk kerugian masa hadapan.

Bersama ini, dilampirkan Pengakuan Penerimaan Surat Setuju Terima seperti di Lampiran A dan Surat Akuan Perunding Yang Dilantik seperti di Lampiran B untuk ditandatangani oleh firma tuan dan dikembalikan bersama-sama dengan Surat ini.
Surat ini dihantar kepada firma tuan dalam tiga (3) salinan. Sila kembalikan ke pejabat ini salinan asal dan kedua berserta Lampiran A dan Lampiran B yang telah ditandatangani dengan sempurna oleh firma tuan dan saksi firma tuan tidak melebihi tujuh (7) hari kalendar (calendar days) dari tarikh Surat ini diterima untuk tindakan kami selanjutnya. Apa-apa kegagalan dalam mematuhi kehendak di perenggan ini dalam tempoh masa yang ditetapkan boleh mengakibatkan Surat ini terbatal dan *(Kerajaan / Nama Agensi) tidaklah dengan apa-apa jua bertanggungan terhadap firma tuan.
Sekian, terima kasih.

………………………………………………

(Tandatangan Ketua Agensi)

Nama : 

Jawatan :

Tarikh :

S.k.
1.

Setiausaha Kewangan Negeri
2.

Akauntan Negeri

Nota :
1.
* Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa 

Tempatan
2.
**Sila potong mana yang tidak berkenaan
Lampiran A

CONTOH FORMAT PENGAKUAN PENERIMAAN SURAT SETUJU TERIMA
AGENSI

:  
NO. KONTRAK 
:  

NAMA PROJEK 
:  

Dengan ini disahkan bahawa yang bertandatangan di bawah ini mengakui penerimaan Surat Setuju Terima dan lampiran yang berkaitan yang rujukan:  (nombor rujukan Surat Setuju Terima Agensi) bertarikh: (nyatakan tarikh Surat Setuju Terima) dan bersetuju dengan terma dan syarat yang terkandung dalam Surat Setuju Terima ini tanpa syarat yang mana salinan kepada Surat ini telah pun disimpan, dan selanjutnya disahkan bahawa tiada apa-apa terma, syarat atau stipulasi tambahan kepada yang terkandung dalam surat ini telah dikenakan.

Bersama ini juga dikemukakan maklumat firma ini yang disahkan betul dan benar seperti berikut:-

1.

Pendaftaran Firma Dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) (jika berkaitan)

1.1

No. Pendaftaran

:

1.2

Tempoh Sah Laku

:

2.
Pendaftaran Firma Dengan Lembaga Profesional (jika berkaitan)

2.1

No. Pendaftaran

:

2.2

Tempoh Sah Laku

:

3.
Pendaftaran Dengan Unit Pendaftaran Kontraktor dan Juruperunding (UPKJ) (jika berkaitan)
3.1

No. Pendaftaran

:

3.2

Tempoh Sah Laku

:

3.3

Bidang Perkhidmatan

:

4.

Pendaftaran Cukai Perkhidmatan dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM)

4.1

No. Pendaftaran

:

4.2

Tarikh Kuat Kuasa

:

5.

Polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional (Professional Indemnity Insurance)
5.1

Nilai Polisi

:
RM

5.2

Tempoh Tanggungan 

:
Dari tarikh kuat kuasa kontrak sehingga 12 bulan selepas tamat Tempoh Tanggungan Kecacatan
………………………………………………

………………………………………………

(Tandatangan Pemilik Firma / Wakil)

Nama : 

(Tandatangan Saksi Firma)

Nama : 

No. Kad Pengenalan

No. Kad Pengenalan

Jawatan :

Jawatan :
Alamat:

Alamat:

Tarikh :

Tarikh :

Cop Firma Perunding:

Lampiran B

CONTOH FORMAT SURAT AKUAN PERUNDING YANG DILANTIK

SURAT AKUAN PERUNDING YANG DILANTIK
(Disertakan Bersama Surat Setuju Terima)

AGENSI 

: 

NO. KONTRAK 
: 

NAMA PROJEK
: 

Saya, ……………........................... No. Kad Pengenalan / Pasport ……………................... selaku pemilik (nama firma perunding) dengan nombor pendaftaran ……………................... dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah / sogokan kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain, sebagai ganjaran mendapat tawaran pelantikan perunding. Saya juga tidak akan memberi / menawarkan  rasuah sepanjang tempoh dan selepas pelaksanaan untuk apa jua tujuan sekali pun yang berkaitan dengan perolehan ini. 

2.
Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili firma ini didapati bersalah menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain secara langsung atau tidak langsung terlibat dalam perolehan ini, maka saya sebagai pemilik firma seperti di atas bersetuju tindakan-tindakan berikut diambil:-

2.1
Penarikan balik Surat Setuju Terima; atau 

2.2
Penamatan kontrak bagi perkhidmatan perunding selaras dengan peruntukan dalam kontrak; dan 

2.3
Lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan yang berkuat kuasa. 

3.
Sekiranya didapati ada sebarang percubaan rasuah daripada mana-mana pihak, saya akan membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah.

Yang Benar, 

…………………………………………

Nama

: …………………………………………

No. Kad Pengenalan / Pasport

: …………………………………………

Tarikh

: …………………………………………

Cop Firma Perunding

: 

Nota :

1.

Surat Akuan ini hendaklah dikemukakan bersama Surat Setuju terima

2.

* Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa     Tempatan
 


 Lampiran 9C

CONTOH FORMAT BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA

KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)

	KOD 9C

	1
	
	AGENSI PELAKSANA

	
	
	Nama Kementerian / Jabatan / Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan

	2
	
	RUJUKAN KEPADA JABATAN TEKNIK (JKR / JPS) [kecuali Jabatan Bekalan Air Luar Bandar Sarawak (JBALB), Jabatan Perkhidmatan Pembetungan Sarawak, Badan-Badan Berkanun dan Pihak Berkuasa Tempatan yang mempunyai pegawai teknikal / unit teknik]

	
	
	2.1
	Tarikh surat kepada Jabatan Teknik dikeluarkan : ….........................

	
	
	2.2
	Maklum balas daripada Jabatan Teknik dalam tempoh 14 hari kalendar (calendar days) daripada tarikh surat Kementerian / Jabatan diterima di pejabat Jabatan Teknik.

	
	
	
	

	
	
	
	
	 Tidak 
	
	

	
	
	
	
	 Ya
	
	

	
	
	
	Jika Ya, sila sertakan salinan surat maklum balas daripada Jabatan Teknik yang mengesahkan tidak dapat melaksanakan projek berkaitan

	3
	
	JUSTIFIKASI PERMOHONAN

	
	
	

	4
	
	MAKLUMAT PROJEK

	
	
	4.1
	Nama Projek
	:

	
	
	4.2
	Lokasi Projek
	:

	
	
	4.3
	Tempoh Pelaksanaan Projek
	:

	
	
	4.4
	Skop Projek
	:

	
	
	4.5
	Anggaran Kos Projek
	: RM 

	
	
	
	Nota :  a)
	Pembangunan Fizikal

	
	
	
	
	Kos projek bermaksud anggaran kos awal projek termasuk kos pembinaan, kos pengambilan tanah (land acquisition), kos perkhidmatan perunding dan lain-lain kos yang berkaitan.

	
	
	
	       b)
	Kerja Ukur

	
	
	
	
	Kos Kerja ukur bermaksud anggaran kos kerja ukur (tidak termasuk cukai perkhidmatan) berdasarkan kepada yuran piawai atau jadual kadar bayaran kerja ukur yang ditetapkan dalam pekeliling ini (yang mana berkaitan).

	5
	
	MAKLUMAT KEWANGAN PROJEK

	
	
	5.1
	Sumber Peruntukan:-
	5.2
	Nilai Skim Yang Diluluskan : RM

	
	
	
	
	
	 Negeri (State Fund)
	
	Kelulusan RMK (     ) Peruntukan: RM

	
	
	
	
	
	 Dalaman (Internal Fund)
	
	Sekiranya Bukan RMK, sila  () :

	
	
	
	
	
	 Lain-lain,nyatakan: ….......................
	
	(i)
	Kelulusan SDEC                   
	Ya
	(    )
	Tidak
	(    )

	
	
	
	
	
	
	
	(ii)
	Kelulusan MMKN                     
	Ya
	(    )
	Tidak
	(    )

	
	
	5.3
	Siling Projek Yang Diluluskan :RM
	
	(iii)
	Lain-lain Nyatakan
	: …………………………………….

	
	
	5.4
	Peruntukan Tahun Semasa Yang Diluluskan :RM
	
	
	

	
	
	
	
	


Lampiran 9C

CONTOH FORMAT BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA

KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	KOD 9C

	6.
	
	MAKLUMAT LANTIKAN FIRMA PERUNDING
	

	
	
	6.1
	Kaedah Penetapan Yuran Perunding

Sila tandakan () 

	:
	Yuran Tetap (Fixed Fee) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees)
Input Masa (Time-Input)


	
	
	6.2
	Bidang dan Tempoh Perkhidmatan Perunding Yang Diperlukan 
	

	
	
	
	Sila Tandakan ()
	Bidang Perkhidmatan Perunding


	Tempoh Perkhidmatan Perunding

(minggu / bulan)
	

	
	
	
	
	Architect
	
	

	
	
	
	
	Civil & Structural
	
	

	
	
	
	
	Quantity Surveyor
	
	

	
	
	
	
	Mechanical & Electrical
	
	

	
	
	
	
	Land Surveyor
	
	

	
	
	
	
	Lain-lain Bidang Perunding. Sila Nyatakan:……………………
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	6.3
	Anggaran Kos Siling Perkhidmatan Perunding Yang Diluluskan oleh JPP (mengikut bidang perkhidmatan perunding)
	

	
	
	
	Bil.
	Bidang Perkhidmatan

Perunding
	Yuran Perunding (YP)

(RM)
	Kos Penyeliaan Tapak (PT)

(RM)
	Kos Imbuhan Balik (IB)

(RM)
	Jumlah Tanpa Cukai Perkhidmatan

(YP + PT + IB)
	Perincian Anggaran Kos
	

	
	
	
	1.
	
	
	
	
	
	Lampiran 9C-1
	

	
	
	
	
	

	
	
	6.4
	Nama Tiga (3) Firma Perunding Yang Disenarai Pendek oleh JPP [mengikut Keutamaan untuk setiap bidang (discipline) perkhidmatan perunding]
	

	
	
	
	Bil.
	Bidang Perkhidmatan Perunding
	Firma Perunding
	Pendaftaran UPKJ
	Tarikh Sah Pendaftaran UPKJ
	Markah 

(%)
	Firma Perunding yang disyorkan

Sila tandakan ()
	

	
	
	
	
	
	
	Ya
	Tidak 
	
	
	
	

	
	
	
	1.
	 
	1.
	Firma Perunding A
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	2.
	Firma Perunding B
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	3.
	Firma Perunding C
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	SILA SERTAKAN DOKUMEN-DOKUMEN SEPERTI BERIKUT [SILA TANDAKAN ()]
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	7.1
	Surat Rujukan Kepada Jabatan Teknik (JKR/JPS) (jika berkenaan)
	
	

	
	
	7.2
	Salinan Maklum Balas Daripada Jabatan Teknik (JKR/JPS) (jika ada maklum balas)
	
	

	
	
	7.3
	Perincian Anggaran Kos Siling Perunding yang diluluskan oleh JPP seperti di Lampiran 9C-1
	
	

	
	
	7.4
	Rekod Perunding Berserta Senarai Projek yang telah Diawad oleh Agensi (3 tahun terkini) seperti di Lampiran 
	
	

	
	
	
	9C-2 bagi setiap firma yang disenarai pendek
	
	

	
	
	7.5
	Borang penilaian penyenaraian pendek (shortlisting of consultants) yang diluluskan oleh JPP seperti di 
	
	

	
	
	
	Lampiran 9C-3
	
	

	
	
	7.6
	Lain-Lain Dokumen Berkaitan, Jika Ada
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Lampiran 9C
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	BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA

KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	KOD 9C

	8
	
	MAKLUMAT PENGAWAI MENGURUS PROJEK

	
	
	8.1
	Nama Pegawai Mengurus
	:

	
	
	8.2
	Jawatan
	:

	
	
	8.3
	No. Telefon Pejabat/Bimbit
	:

	
	
	8.4
	No. Telefon Bimbit
	:

	
	
	8.5
	No. Fax
	:

	
	
	8.6
	Emel Rasmi
	:

	9
	
	PENGESAHAN KETUA AGENSI



	
	
	9.1   Dengan ini adalah disahkan bahawa maklumat yang dikemukakan tersebut di atas adalah betul dan benar.

	
	
	9.2   Adalah disahkan juga peruntukan adalah mencukupi dan mengikut maksud yang diluluskan.

	
	
	

	
	
	….......................................................................…………………
	
	

	
	
	(Tandatangan Ketua Agensi)
	
	

	
	
	Nama      
	:
	
	
	
	
	

	
	
	Jawatan / Gred Jawatan  
	:
	
	
	
	
	

	
	
	Tarikh
	:
	
	
	
	
	

	
	
	Cop Agensi
	:
	
	
	
	
	

	
	
	Nota: *Potong mana yang tidak berkenaan




Lampiran 9C-1

CONTOH FORMAT ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING

	ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING
	KOD 9C-1

	Agensi Pelaksana

Bidang (Discipline)  

Nama Projek 
	:

:

:

	A.
	PERINCIAN ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING

	
	Bil. 
Perincian Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding

Jumlah

 (RM)

(1)

Yuran Perunding

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)
(2)

Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan)

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)
(3)

Kos Imbuhan Balik

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)

JUMLAH KESELURUHAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING (1)+(2)+(3)


	B.
	ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING DISEDIAKAN OLEH:

	
	Bil. 
Nama Pegawai
Jawatan
Tandatangan
(Nota : Sila tambah ruangan jika lebih daripada seorang pegawai)

	C.
	PERTIMBANGAN DAN KELULUSAN OLEH JPP

	
	Bil. 
Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding

Jumlah

 (RM)

(1)

Yuran Perunding
(2)

Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan)

(3)

Kos Imbuhan Balik
JUMLAH KESELURUHAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING (1)+(2)+(3)


	
	Bil. 
Nama
Jawatan
Pertimbangan 
Tandatangan
Pengerusi

Diluluskan / Tidak Diluluskan
Ahli

Diluluskan / Tidak Diluluskan
Ahli

Diluluskan / Tidak Diluluskan
Tarikh :


Lampiran 9C-2
CONTOH FORMAT REKOD SENARAI PROJEK YANG TELAH DIAWAD KEPADA FIRMA PERUNDING BAGI 

TIGA (3) TAHUN TERKINI

	REKOD SENARAI PROJEK YANG TELAH DIAWAD KEPADA FIRMA PERUNDING BAGI 

TIGA (3) TAHUN TERKINI
	KOD 9C-2

	Agensi Pelaksana

Bidang (Discipline)  

Nama Firma Perunding
	:

:

:

	BIL.
	NAMA PROJEK
	TAHUN DILANTIK
	NO. RUJUKAN KELULUSAN
	KOS PROJEK (RM)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	JUMLAH (RM)
	

	Nota 
	:
	1.
	Maklumat projek yang telah diawad kepada firma perunding yang dilantik oleh Agensi masing-masing hendaklah diisi dalam borang ini (tidak termasuk projek yang belum diisi dalam CoRRIS)

	
	
	2.
	Sila sertakan juga cetakan maklumat / rekod projek firma perunding daripada Contractor Registration Information System (CoRRIS) . Cetakan ini turut mengandungi maklumat / rekod projek firma perunding daripada Agensi lain.


Lampiran 9C-3
CONTOH FORMAT BORANG PENILAIAN PENYENARAIAN PENDEK PERUNDING (SHORTLISTING OF CONSULTANT) 
	BORANG PENILAIAN PENYENARAIAN PENDEK PERUNDING (SHORTLISTING OF CONSULTANT)
	KOD 9C-3

	Nota: Kriteria-kriteria asas berikut boleh digunakan sebagai panduan oleh JPP untuk menilai kapabiliti setiap firma perunding mengikut bidang (discipline) perkhidmatan masing-masing. Agensi diberi fleksibiliti untuk menetapkan kriteria, skema pemarkahan, pemarkahan dan wajaran mengikut keperluan dan kesesuaian projek. Walau bagaimanapun, kriteria “ “Pemilikan Ekuiti Tempatan Sarawak (Sarawakian Equity)” dan Pemilikan Ekuiti Bumiputera Tempatan Sarawak (Sarawakian Bumiputera)” termasuk pemarkahan dan wajaran adalah mandatori:-

	NAMA PROJEK

BIDANG PERUNDING

:

:

Bil.

Kriteria

Skema

Pemarkahan

Pemarkahan

Wajaran

(%)

Firma 1

Firma 2

Firma 3

1.
Pendaftaran Unit Pendaftaran Kontraktor dan Juruperunding (UPKJ)

5

Ya

Tidak (tetapi telah diluluskan oleh Setiausaha Kewangan Negeri)
5

2

2.
Tempoh pendaftaran kakitangan profesional firma dalam Lembaga Profesional masing-masing atau badan kawalan yang diiktiraf
10

Tempoh pendaftaran semua kakitangan profesional masih sah

Tempoh pendaftaran sebahagian kakitangan profesional sudah luput

10

5

3.

Saiz dan keupayaan firma

15

Mencukupi

Tidak mencukupi

15

7

4.
Pemilikan Ekuiti Tempatan Sarawak (Sarawakian Equity)

Nota: Mandatori
10
 Syer Ekuiti 100%
 Syer Ekuiti melebihi 70% tetapi           
kurang daripada 100%
 Syer Ekuiti kurang daripada 70%
 Tiada
10

7

5

3

5.

Pemilikan Ekuiti Bumiputera Tempatan Sarawak
(Sarawakian Bumiputera)

Nota: Mandatori
10

Syer Ekuiti 100%
Syer Ekuiti melebihi 51% tetapi kurang daripada 100%
Syer Ekuiti Kurang daripada 51%

Tiada
10

7

5

3

6.
Firma perunding di negeri projek dilaksanakan

5
Ya

 Tidak
5

0
7.
Pengalaman firma dalam melaksanakan projek  yang seumpama / serupa
20

Bilangan projek melebihi 3

Bilangan projek tidak melebihi 3

Tiada projek seumpama yang disenaraikan

20

15

0

8.

Prestasi firma perunding

10

Memuaskan

Sederhana

Tidak Memuaskan

10

5

0

9.
Bilangan dan jumlah nilai lantikan firma bagi projek Kerajaan untuk tiga (3) tahun terkini
15

Tidak pernah ditawarkan projek Kerajaan tiga (3) tahun terkini
Nilai Lantikan Rendah

Nilai Lantikan Tinggi

15

5

0

100
Jumlah Wajaran Kriteria Asas
/100

/100

/100

PERAKUAN OLEH JPP:

Adalah diperakukan markah penilaian kriteria-kriteria asas terhadap firma adalah seperti yang tersebut di atas

Bil.
Nama
Jawatan
Tandatangan
Pengerusi

Ahli

Ahli

Tarikh :




Lampiran 9D

CONTOH FORMAT BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA SERENTAK UNTUK BILANGAN PROJEK YANG BANYAK BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR) 

	BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA SERENTAK UNTUK BILANGAN PROJEK YANG BANYAK BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR) 


	KOD 9D

	
	NAMA AGENSI  : 



	1.
	MAKLUMAT PROJEK

	
	Bil.


	Nama Projek
	Maklum Balas daripada Jabatan Teknik

[kecuali Jabatan Bekalan Air Luar Bandar Sarawak (JBALB), Jabatan Perkhidmatan Pembetungan Sarawak, Badan-Badan Berkanun dan Pihak Berkuasa Tempatan yang mempunyai pegawai teknikal / unit teknik]

[Sila tandakan ()]

	Sumber

Peruntukan 

(RMK / SDEC / MMKN / Alternative

Funding / Lain-lain)

[Sila nyatakan]
	Nilai Skim

(RM)
	Peruntukan Tahunan Semasa yang Diluluskan

(RM)
	Anggaran Kos Projek

(RM)


	Tempoh Perkhidmatan Perunding

 (bulan / tahun)
	Bidang Perkhidmatan Perunding diperlukan  

[Sila tandakan ()]

	*Anggaran Kos Siling Perunding diluluskan oleh JPP

(termasuk kos penyeliaan tapak dan imbuhan balik)   

(Sertakan Anggaran Kos seperti di Lampiran 9D-1)
(RM)
	**Nama Firma Perunding diperakukan oleh JPP untuk setiap bidang

(Sertakan Penilaian Keseluruhan Firma Perunding seperti di Lampiran 9D-2 sahaja)

	
	1.1 


	
	Ya 

Tidak


	
	
	
	 
	
	[    ] Architect
	RM
	(nama firma) (%)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	[    ] Civil & Structural
	RM
	(nama firma) (%)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	[    ] Mech. & Electrical
	RM
	(nama firma) (%)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	[    ] Quantity Surveyor
	RM
	(nama firma) (%)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	[    ] Land Surveyor
	RM
	(nama firma) (%)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	[    ] Lain-lain :
	RM
	(nama firma) (%)

	
	1.2


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	


Lampiran 9D

CONTOH FORMAT BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA SERENTAK UNTUK BILANGAN PROJEK YANG BANYAK BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR) 
	BORANG PERMOHONAN PELANTIKAN PERUNDING SECARA SERENTAK UNTUK BILANGAN PROJEK YANG BANYAK BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR) 


	KOD 9D

	2.
	SILA SERTAKAN DOKUMEN-DOKUMEN SEPERTI BERIKUT SENARAI SEMAK [SILA TANDAKAN ()]

	
	Surat Rujukan Kepada Jabatan Teknik (JKR/JPS) (jika berkenaan)
Salinan Maklum Balas Daripada Jabatan Teknik (JKR/JPS) (jika ada maklum balas)
Perincian Anggaran Kos Siling Perunding yang diluluskan oleh JPP seperti di Lampiran 9D-1
Ringkasan Keseluruhan Markah Penilaian Firma Perunding mengikut bidang (discipline) perkhidmatan perunding seperti di Lampiran 9D-2
Rekod Perunding Yang Telah Diawad Oleh Agensi Bagi Tiga (3) Tahun Terkini seperti di Lampiran 9D-4
Lain-Lain Dokumen Berkaitan, Jika Ada


	3.
	MAKLUMAT DISEDIAKAN OLEH:-

	
	Bil. 
Nama Pegawai
Jawatan
Tandatangan
(Nota : Sila tambah ruangan jika lebih daripada seorang pegawai)

	4.
	PENGESAHAN KETUA AGENSI

	
	Adalah disahkan segala maklumat yang diberikan di atas adalah betul dan benar .
Adalah disahkan peruntukan adalah mencukupi dan mengikut maksud yang diluluskan.
Adalah disahkan *Anggaran Kos Siling Perunding di atas telah diluluskan oleh JPP.
Adalah disahkan **Nama Firma Perunding yang disyorkan telah disenarai pendek dan dinilai oleh JPP mengikut kriteria-kriteria asas seperti yang ditetapkan.
….......................................................................…………………
(Tandatangan Ketua Agensi)
Nama      
:
Jawatan / Gred Jawatan  
:
Tarikh
:
Cop Agensi
:

Tarikh 

:




    Lampiran 9D-1

CONTOH FORMAT ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING

	ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING
	KOD 9D-1

	Bidang (Discipline) : 

Nama Projek :



	A.
	PERINCIAN ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING

	
	Bil. 
Perincian Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding

Jumlah

 (RM)
(1)

Yuran Perunding

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)
(2)

Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan)

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)
(3)

Kos Imbuhan Balik

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)

JUMLAH KESELURUHAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING (1)+(2)+(3)


	B.
	ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING DISEDIAKAN OLEH:

	
	Bil. 
Nama Pegawai
Jawatan
Tandatangan
(Nota : Sila tambah ruangan jika lebih daripada seorang pegawai)

	C.
	PERTIMBANGAN DAN KELULUSAN OLEH JPP

	
	Bil. 
Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding

Jumlah

 (RM)

(1)

Yuran Perunding
(2)

Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan)

(3)

Kos Imbuhan Balik
JUMLAH KESELURUHAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING (1)+(2)+(3)


	
	Bil. 
Nama
Jawatan
Pertimbangan 
Tandatangan
Pengerusi

Diluluskan / Tidak Diluluskan
Ahli

Diluluskan / Tidak Diluluskan
Ahli

Diluluskan / Tidak Diluluskan
Tarikh :




Lampiran 9D-2
CONTOH FORMAT RINGKASAN KESELURUHAN MARKAH PENILAIAN FIRMA PERUNDING

	RINGKASAN KESELURUHAN MARKAH PENILAIAN FIRMA PERUNDING
	KOD 9D-2

	Ringkasan keseluruhan markah penilaian Firma Perunding yang telah dinilai oleh Jawatankuasa Perkhidmatan Perunding (JPP) mengikut bidang (discipline) perkhidmatan berdasarkan kriteria-kriteria asas di Lampiran 9D-3 adalah seperti berikut:-



	1.
	SENARAI FIRMA PERUNDING YANG TELAH DINILAI OLEH JPP

	
	

	
	Bil.
	Bidang Perkhidmatan Perunding


	Nama Firma Perunding yang telah dinilai

( Bilangan firma tidak terhad kepada ruangan di bawah )
	Tarikh Luput UPKJ
	Markah (%)
	Lulus / Tidak Lulus

Sila tandakan ()
	Firma Perunding yang disyorkan

Sila tandakan ()
	 

	
	
	
	
	
	
	Lulus
	Tidak Lulus
	
	

	
	1.


	Architect


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	                
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.
	Civil & Structural


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.
	Mechanical  &  

Electrical


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.
	Quantity Survey


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.
	Land Surveyor
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6.
	Lain-lain bidang Perkhidmatan Perunding
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	PERAKUAN OLEH JPP
	

	
	Adalah disahkan senarai nama firma perunding dan markah penilaian yang diperolehi berdasarkan kepada kriteria asas yang ditetapkan adalah seperti yang tersebut di atas.
	

	
	Bil.
	Nama
	Jawatan
	Tandatangan
	

	
	
	
	Pengerusi
	
	

	
	
	
	Ahli
	
	

	
	
	
	Ahli
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Tarikh:
	
	
	


Lampiran 9D-3
CONTOH FORMAT BORANG PENILAIAN PENYENARAIAN PENDEK PERUNDING (SHORTLISTING OF CONSULTANT) 
	BORANG PENILAIAN PENYENARAIAN PENDEK PERUNDING (SHORTLISTING OF CONSULTANT)
	KOD 9D-3

	Nota: Kriteria-kriteria asas berikut boleh digunakan sebagai panduan oleh JPP untuk menilai kapabiliti setiap firma perunding mengikut bidang (discipline) perkhidmatan masing-masing. Agensi diberi fleksibiliti untuk menetapkan kriteria, skema pemarkahan, pemarkahan dan wajaran mengikut keperluan dan kesesuaian projek. Walau bagaimanapun, kriteria “Pemilikan Ekuiti Tempatan Sarawak (Sarawakian Equity)” dan Pemilikan Ekuiti Bumiputera Tempatan Sarawak (Sarawakian Bumiputera)” termasuk pemarkahan dan wajaran adalah mandatori:-

	NAMA PROJEK

BIDANG PERUNDING

:

:

Bil.

Kriteria

Skema

Pemarkahan

Pemarkahan

Wajaran

(%)

Firma 1

Firma 2

Firma 3

1.
Pendaftaran Unit Pendaftaran Kontraktor dan Juruperunding (UPKJ)

5

Ya

Tidak (tetapi telah diluluskan oleh Setiausaha Kewangan Negeri)
5

2

2.
Tempoh pendaftaran kakitangan profesional firma dalam Lembaga Profesional masing-masing atau badan kawalan yang diiktiraf
10

Tempoh pendaftaran semua kakitangan profesional masih sah

Tempoh pendaftaran sebahagian kakitangan profesional sudah luput

10

5

3.

Saiz dan keupayaan firma

15

Mencukupi

Tidak mencukupi

15

7

4.
Pemilikan Ekuiti Tempatan Sarawak (Sarawakian Equity)

Nota: Mandatori
10
Syer Ekuiti 100%
Syer Ekuiti melebihi 70% tetapi        kurang daripada 100%
Syer Ekuiti kurang daripada 70%
Tiada
10

7

5

3

5.

Pemilikan Ekuiti Bumiputera Tempatan Sarawak
(Sarawakian Bumiputera)

Nota: Mandatori
10

Syer Ekuiti 100%
Syer Ekuiti melebihi 51% tetapi kurang daripada 100%
Syer Ekuiti Kurang daripada 51%

Tiada
10

7
5

3

6.
Firma perunding di negeri projek dilaksanakan

5
Ya

 Tidak
5

0
7.
Pengalaman firma dalam melaksanakan projek  yang seumpama / serupa
20

Bilangan projek melebihi 3

Bilangan projek tidak melebihi 3

Tiada projek seumpama yang disenaraikan

20

15

0

8.

Prestasi firma perunding

10

Memuaskan

Sederhana

Tidak Memuaskan

10

5

0

9.
Bilangan dan jumlah nilai lantikan firma bagi projek Kerajaan untuk tiga (3) tahun terkini
15

Tidak pernah ditawarkan projek Kerajaan tiga (3) tahun terkini
Nilai Lantikan Rendah

Nilai Lantikan Tinggi

15

5

0

100
Jumlah Wajaran Kriteria Asas
/100

/100

/100

PERAKUAN OLEH JPP:

Adalah diperakukan markah penilaian kriteria-kriteria asas terhadap firma adalah seperti yang tersebut di atas.

Bil.
Nama
Jawatan
Tandatangan
Pengerusi

Ahli

Ahli

Tarikh :

Nota : Borang ini tidak perlu dilampirkan bersama Borang Permohonan (Lampiran 9D)




Lampiran 9D-4
CONTOH FORMAT REKOD SENARAI PROJEK YANG TELAH DIAWAD KEPADA FIRMA PERUNDING BAGI 

TIGA (3) TAHUN TERKINI

	 REKOD SENARAI PROJEK YANG TELAH DIAWAD KEPADA FIRMA PERUNDING BAGI 

TIGA (3) TAHUN TERKINI
	KOD 9D-4

	Agensi Pelaksana

Bidang (Discipline)  

Nama Firma Perunding
	:

:

:

	BIL.
	NAMA PROJEK
	TAHUN DILANTIK
	NO. RUJUKAN KELULUSAN
	KOS PROJEK (RM)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	JUMLAH (RM)
	

	Nota 
	:
	1.
	Maklumat projek yang telah diawad kepada firma perunding yang dilantik oleh Agensi masing-masing hendaklah diisi dalam borang ini (tidak termasuk projek yang belum diisi dalam CoRRIS)

	
	
	2.
	Sila sertakan juga cetakan maklumat / rekod projek firma perunding daripada Contractor Registration Information System (CoRRIS) . Cetakan ini turut mengandungi maklumat / rekod projek firma perunding daripada Agensi lain.


Lampiran 9E

CONTOH FORMAT SURAT NIAT MENGEMUKAKAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS
BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL

 (TERMASUK KERJA UKUR) 

	Nama dan Alamat Firma Perunding

….……………………………………

	….……………………………………

	….……………………………………


Tuan,

SURAT NIAT

CADANGAN PELANTIKAN PERUNDING BIDANG (DISCIPLINE) :
PROJEK :

Dengan hormatnya perkara tersebut di atas adalah dirujuk.

Sukacita dimaklumkan bahawa *(Kerajaan / Nama Agensi) berhasrat mempelawa tuan untuk mengemukakan cadangan bagi perkhidmatan perunding untuk melaksanakan projek seperti berikut:-
	Bil.
	Perkara
	
	Maklumat

	1.
	Nama Projek
	:
	(sila nyatakan tajuk projek)

	2.
	Anggaran Kos Kerja (estimated cost of works)
	:
	(sila nyatakan anggaran kos (estimated cost of works) )

	3.
	Tempoh Projek
	:
	(sila nyatakan tempoh pelaksanaan projek - bil. minggu / bulan)

	4.
	Skop Perkhidmatan
	:
	Pembangunan Fizikal

	5.
	Bidang Perunding
	:
	(sila nyatakan nama bidang perunding)

	6.
	Kaedah Bayaran Yuran Perunding
	:
	(sila nyatakan sama ada Yuran Tetap (Fixed Fee) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) / Input Masa (Time-Input) seperti di Perenggan 9.2.2.4 dalam Bab 9)

	7.
	Dokumen Pelawaan berserta Terma Rujukan
	:
	[sila lampirkan (Dokumen Pelawaan hendaklah mengandungi perkara / maklumat seperti di Perenggan 9.2.5.2 dalam Bab 9)]

	8.
	Tempoh Sah Laku Tawaran Yang Ditetapkan oleh Agensi
	:
	[sila nyatakan - 90 hari kalendar (calendar days) daripada tarikh tutup pelawaan]


Sila maklumkan secara rasmi dengan menggunakan Borang Jawapan seperti di Lampiran A kepada pejabat ini selewat-lewatnya pada atau sebelum (sila nyatakan tarikh) sama ada tuan bersetuju / tidak bersetuju dengan cadangan pelawaan ini.

Jika tuan bersetuju dengan pelawaan ini, sila kemukakan cadangan tuan berasaskan Dokumen Pelawaan berserta Terma Rujukan yang ditetapkan di atas. Tuan adalah dikehendaki untuk mengemukakan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos tuan selewat-lewatnya pada atau sebelum (sila nyatakan tarikh). Bagi memastikan cadangan tuan adalah lengkap, tuan dikehendaki untuk mematuhi senarai semak seperti di Lampiran B sebelum mengemukakan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos tersebut.
Kos Perkhidmatan Perunding adalah termasuk Yuran Perkhidmatan Perunding (Professional Fees) berserta Kos Penyeliaan Tapak (Site Supervision Cost), jika berkaitan dan Kos Imbuhan Balik (Reimbursable Cost). Sila ambil maklum bahawa pembayaran kos imbuhan balik adalah berdasarkan kepada perbelanjaan sebenar dan tidak melebihi jumlah yang dipersetujui atau yang mana lebih rendah seperti yang ditetapkan di dalam Surat Setuju Terima.
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 Pihak tuan hendaklah mengemukakan Cadangan Kos perkhidmatan perunding mengikut ketetapan dalam pekeliling Setiausaha Kewangan Negeri yang sedang berkuatkuasa seperti berikut:-

	6.1
	Firma perunding hendaklah mengemukakan Cadangan Kos menggunakan Yuran Tetap (Fixed Fee) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) bagi perkhidmatan perunding yang mempunyai Skala Yuran Piawai (Scale of Fees);

	6.2
	Firma perunding hendaklah mengemukakan Cadangan Kos menggunakan Input Masa (Time-Input) bagi perkhidmatan perunding yang mempunyai Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) tetapi melaksanakan perkhidmatan perunding selain daripada perkhidmatan asas profesional (basic professional services) menggunakan Faktor Pengganda yang ditetapkan dan merunding Faktor Pengganda tersebut ke paras yang terendah;

	6.3
	Firma perunding hendaklah mengemukakan Cadangan Kos menggunakan Input Masa (Time-Input) bagi perkhidmatan perunding yang tidak mempunyai Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) menggunakan Faktor Pengganda yang ditetapkan;

	6.4
	Cadangan kos penyeliaan tapak (site supervision) hendaklah menggunakan Input Masa (Time-Input) dan tidak melebihi kadar yang ditetapkan; dan

	6.5
	Kos imbuhan balik (reimbursable costs) hendaklah tidak melebihi kadar yang ditetapkan.


Pihak tuan hendaklah mengambil maklum bahawa sekiranya firma perunding mempunyai Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) maka Cadangan Yuran Perunding hendaklah berdasarkan Yuran Tetap (Fixed Fee) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) dan mematuhi peraturan berikut:-

	7.1
	Yuran perkhidmatan perunding adalah tetap (fixed) sepanjang pelaksanaan projek sehingga projek tersebut siap. Yuran perkhidmatan perunding yang dipersetujui tidak boleh berubah walaupun berlaku pertambahan nilai kontrak akhir (final contract sum).

	7.2
	Sekiranya harga kontrak kerja (contract sum) yang telah disetuju terima (setelah Surat Setuju Terima dikeluarkan kepada kontraktor yang berjaya) oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) adalah lebih tinggi daripada anggaran kos skop kerja asal yang dijadikan asas untuk menentukan yuran perkhidmatan perunding, maka pembayaran pertambahan yuran perunding berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) adalah tidak dibenarkan. Bagi maksud ini, Yuran Perunding (Professional Fees) adalah berdasarkan kepada anggaran kos skop kerja asal.

	7.3
	Manakala, sekiranya harga kontrak kerja (contract sum) yang telah disetuju terima (setelah Surat Setuju Terima dikeluarkan kepada kontraktor yang berjaya) oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) adalah lebih rendah daripada anggaran kos skop kerja asal yang dijadikan asas untuk menentukan yuran perkhidmatan perunding, *(Kerajaan / Nama Agensi) berhak membuat pelarasan yuran perunding. Pelarasan kos perkhidmatan perunding bermaksud menurunkan yuran perkhidmatan perunding secara berkadaran mengikut harga kontrak kerja yang telah disetuju terima oleh *(Kerajaan / Nama Agensi). Bagi maksud ini, Yuran Perunding (Professional Fees) adalah berdasarkan kepada harga kontrak kerja (contract sum).

	[Nota : Perenggan 7 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya pelawaan melibatkan bidang perkhidmatan (discipline) perunding untuk Arkitek, Kejuruteraan dan Ukur Bahan yang mempunyai Skala Yuran Piawai (Scale of Fees)]


Bersama-sama surat ini juga disertakan Surat Akuan Kepentingan Perunding seperti di Lampiran C untuk perhatian dan tandatangan tuan. Sila sertakan Surat Akuan Kepentingan Perunding yang telah ditandatangani tersebut bersama-sama senarai semak seperti di Lampiran B berserta Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos yang dikemukakan tuan.
Untuk makluman tuan, sekiranya tuan bersetuju dengan pelawaan ini, namun demikian menarik diri dalam tempoh penyediaan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos pihak tuan atau sebelum Surat Setuju Terima ditandatangani oleh kedua-dua belah pihak, tuan hendaklah memaklumkan kepada pejabat ini dengan kadar segera agar pelawaan dapat dibuat kepada firma perunding lain.
Walau bagaimanapun, sekiranya tuan telah terpilih secara rasmi dan kemudiannya menarik diri selepas Surat Setuju Terima ditandatangani oleh kedua-dua belah pihak, tindakan ke atas tuan akan diambil selaras dengan peraturan pendaftaran yang berkuat kuasa.
Surat ini adalah RAHSIA dan tidak boleh disebarkan kepada mana-mana pihak lain.
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SURAT INI HANYALAH SUATU SURAT NIAT DAN HENDAKLAH TIDAK DITAFSIRKAN DALAM APA-APA CARA JUA SEBAGAI MENGIKAT *(Kerajaan / Nama Agensi).
Sekian, terima kasih.

“BERSATU BERUSAHA BERBAKTI“
“AN HONOUR TO SERVE”
	………………………………………………

	(Tandatangan Ketua Agensi)

Nama : 

	Jawatan :

	Tarikh :

	

	

	Nota:

	*Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan


Lampiran A

SURAT JAWAPAN KEPADA SURAT NIAT

	Rujukan Firma: …..…………………………..

	Tarikh:…..…………………………..

	


	Nama dan Alamat Agensi

….……………………………………

	….……………………………………

	….……………………………………


Tuan,

 JAWAPAN KEPADA SURAT NIAT

CADANGAN PELANTIKAN PERUNDING BIDANG (DISCIPLINE) :
PROJEK :

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas dan surat / faks tuan bertarikh ………………………. adalah berkaitan.

Dengan ini, saya mewakili (Nama Penuh Firma) bersetuju / tidak bersetuju* dengan pelawaan oleh pihak tuan bagi memberi / menawarkan perkhidmatan perunding untuk pelaksanaan projek di atas.

Dengan persetujuan pelawaan ini, saya mengambil maklum akan syarat-syarat yang telah diperjelaskan oleh pihak tuan melalui Surat Niat Rujukan :………………………. dan bertarikh : ………………………….  
Sekian, terima kasih.

	Yang Benar, 
	

	
	

	………………………………………………
	

	(Nama Penuh Wakil Firma)
	: …………………………………………

	No. Kad Pengenalan / Pasport
	: …………………………………………

	Jawatan
	: …………………………………………

	Cop Firma Perunding
	: 



	Tarikh:
	 


Nota :  * Potong mana yang tidak berkaitan

 Lampiran B
CONTOH FORMAT SENARAI SEMAK CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS 
	SENARAI SEMAK CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS 

(Disertakan Bersama Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos Perunding) 



	Cadangan Pelantikan Perunding Bidang (Discipline) 


	:

	Projek 
	:

	Bil.
	Dokumen Yang Perlu Diserahkan
	Ditanda oleh Perunding

Sila Tandakan ()
	Muka Surat di Cadangan
	*Ditanda oleh 

JPP

Sila Tandakan ()

	1.
	Surat Akuan Kepentingan Perunding
	
	
	

	2.
	Maklumat Firma Perunding
	
	
	

	3.
	Curriculum Vitae Kakitangan Yang Terlibat (Termasuk Prinsipal / Pemilik Firma)
	
	
	

	4.
	Ringkasan Curriculum Vitae Kakitangan Yang Terlibat
	
	
	

	5.
	Metodologi yang dicadangkan, termasuklah;
	
	
	

	
	5.1
	Carta Ahli Pasukan projek berkenaan berserta peranan dan tanggungjawab
	
	
	

	
	5.2
	Cadangan Jadual Pelaksanaan Projek
	
	
	

	6.
	Pengiraan Yuran Perunding
	
	
	

	7.
	Pengiraan Kos Imbuhan Balik
	
	
	

	8.
	Pengiraan Keseluruhan Kos Perunding (termasuk Yuran Perunding dan Kos Imbuhan Balik)
	
	
	

	9.
	Soft copy Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos yang telah lengkap diisi oleh firma (jika diperlukan oleh Agensi)
	
	
	

	10.
	Lain-lain dokumen seperti yang ditetapkan oleh Agensi dalam Dokumen Pelawaan
	
	
	

	Nota: *Disemak dan ditanda oleh Agensi

	                                             Lampiran C

CONTOH FORMAT SURAT AKUAN KEPENTINGAN PERUNDING
(Disertakan Bersama Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos Perunding)

AGENSI 

: ……………………………..…….
NO. KONTRAK 
: ……………………………..…….

NAMA PROJEK
: ………………………………………………………………………………………

Saya, ……………........................... No. Kad Pengenalan / Pasport ……………................... selaku pemilik (Nama firma perunding) dengan nombor pendaftaran ……………................... dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah atau menggunakan pengaruh kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain, sebagai sogokan untuk mendapatkan perolehan ini. 

2.
Sekiranya didapati ada sebarang percubaan rasuah daripada mana-mana pihak, saya akan membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 2009 [Akta 694]. 

Yang Benar, 

…………………………………………

Nama

: ………………………………………………..

No. Kad Pengenalan / Pasport

: ………………………………………………..

Tarikh

: ………………………………………………..

Cop Firma Perunding
: 

Nota
:

*Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan; atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan



Lampiran 9F
CONTOH FORMAT BORANG PERAKUAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS SERTA PERTIMBANGAN KOS RUNDINGAN

 MUKTAMAD (FINAL NEGOTIATED COST) BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)

	BORANG PERAKUAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS SERTA PERTIMBANGAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD (FINAL NEGOTIATED COST) BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	KOD 9F

	1
	
	AGENSI PELAKSANA

	
	
	Nama Kementerian / Jabatan / Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan

	2
	
	TAJUK PROJEK / KAJIAN

	
	
	

	3
	
	MAKLUMAT FIRMA & KOS SILING YANG DILULUSKAN OLEH SETIAUSAHA KEWANGAN NEGERI

	
	
	3.1
	Nama Firma Perunding
	:
	

	
	
	3.2
	Bidang (Discipline)
	:
	

	
	
	3.3
	Kos Siling Yang Diluluskan
	:
	RM

	
	
	3.4
	No. Rujukan Memo / Surat Kelulusan
	:
	

	
	
	3.5
	Tarikh Kelulusan
	:
	

	4
	
	PENILAIAN DAN PERAKUAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS OLEH JPP

	
	
	4.1
	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL

	
	
	

	
	
	Bil
	Kriteria Penilaian Teknikal
	Cadangan Teknikal Memenuhi Terma Rujukan / keperluan projek

(Sila potong mana yang tidak berkenaan)
	Ulasan JPP (jika ada)
	

	
	
	1
	Kakitangan terlibat

(Bilangan / status / kelayakan / pengalaman kakitangan dan lain-lain)
	Ya / Tidak
	
	

	
	
	2
	Metodologi

(Metodologi menepati TOR / Rangka kerja / aktiviti yang dicadangkan / Carta pasukan kerja dan lain-lain)
	Ya / Tidak
	
	

	
	
	3
	Penilaian semasa Sesi Pembentangan oleh Perunding (jika ada)
	Ya / Tidak
	
	

	
	
	4
	Lain-lain kriteria yang berkaitan (jika ada)
	Ya / Tidak
	
	

	
	

	
	
	4.2
	PENILAIAN CADANGAN KOS DAN RUNDINGAN KOS MUKTAMAD

	
	
	1.
	Kos siling yang diluluskan oleh Setiausaha Kewangan Negeri 
	:
	RM

	
	
	2.
	Tarikh rundingan dibuat oleh JPP
	:
	

	
	
	3.
	Kos rundingan muktamad yang diperakukan oleh JPP
	:
	RM

	
	
	4.
	Adakah kos rundingan muktamad melebihi kos siling yang diluluskan oleh Setiausaha Kewangan Negeri?
	:
	
	 Ya

	
	
	
	
	
	
	 Tidak

	
	
	5.
	Peratus perbezaan (pertambahan / pengurangan) kos rundingan muktamad berbanding kos siling yang diluluskan
	:
	+ / - ….……%

	
	
	


Lampiran 9F
CONTOH FORMAT BORANG PERAKUAN & PERTIMBANGAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD

BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)

	BORANG PERAKUAN & PERTIMBANGAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD (FINAL NEGOTIATED COST)

BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL

(TERMASUK KERJA UKUR)
	KOD 9F

	
	
	4.3
	PERAKUAN JAWATANKUASA PERKHIDMATAN PERUNDING (JPP)

	
	
	Dengan ini adalah diperakukan bahawa:-

1.

Cadangan Teknikal yang dikemukakan oleh firma perunding adalah memenuhi Terma Rujukan / keperluan projek.

2.

Kos Rundingan Muktamad adalah sebanyak RM …………………. [(nyatakan peratusan sama ada rendah / lebih tinggi berbanding)] % daripada Kos Siling yang diluluskan.

3.

Sila nyatakan justifikasi sekiranya Kos Rundingan Muktamad melebihi Kos Siling yang telah diluluskan oleh Setiausaha Kewangan Negeri.

….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
4.

Lain-lain ulasan JPP, (jika ada):-

….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


	
	
	
	

	
	
	Bil.
	Nama
	Jawatan
	Tandatangan
	

	
	
	
	
	Pengerusi
	
	

	
	
	
	
	Ahli
	
	

	
	
	
	
	Ahli
	
	

	
	
	Tarikh :

	5
	
	SENARAI SEMAK DOKUMEN YANG PERLU DILAMPIRKAN [SILA TANDAKAN ()]:-  

	
	
	

	
	
	5.1
	Salinan Memorandum / Surat Kelulusan Firma Perunding dan Kos Siling yang Diluluskan oleh Setiausaha Kewangan Negeri
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	5.2
	Salinan Minit Mesyuarat Penilaian Cadangan Teknikal oleh JPP
	
	

	
	
	5.3
	Salinan Minit Mesyuarat Penilaian Cadangan Kos dan Kos Rundingan Muktamad oleh JPP
	
	

	
	
	5.4
	Maklumat kos terperinci kos rundingan muktamad berbanding kos siling yang diluluskan
	
	

	
	
	5.5
	Lain-lain dokumen yang berkaitan, jika ada
	
	

	
	
	
	
	
	

	6
	
	MAKLUMAT PENGAWAI MENGURUS PROJEK
	

	
	
	6.1
	Nama Pegawai Mengurus
	:
	
	

	
	
	6.2
	Jawatan
	:
	
	

	
	
	6.3
	No. Telefon Pejabat
	:
	
	

	
	
	6.4
	No. Telefon Bimbit
	:
	
	

	
	
	6.5
	No. Fax
	:
	
	

	
	
	6.6
	Emel Rasmi
	:
	
	

	7
	
	PERTIMBANGAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD

	
	
	7.1
	Sekiranya Kos Rundingan Muktamad adalah sama atau kurang daripada Kos Siling yang telah diluluskan oleh Setiausaha Kewangan Negeri, pertimbangan hendaklah diperolehi daripada Ketua Agensi dan Agensi hendaklah mengisi Ruangan 7(A) sahaja.

	
	
	7.2
	Sekiranya Kos Rundingan Muktamad melebihi Kos Siling yang telah diluluskan oleh Setiausaha Kewangan Negeri, pertimbangan hendaklah diperolehi daripada Setiausaha Kerajaan Negeri dan Agensi hendaklah mengisi Ruangan 7 (B) sahaja dan Ruangan 7 (A) tidak perlu diisi.


 Lampiran 9F
CONTOH FORMAT BORANG PERAKUAN & PERTIMBANGAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD

BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)

	BORANG PERAKUAN & PERTIMBANGAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD (FINAL NEGOTIATED COST)

BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL

(TERMASUK KERJA UKUR)


	KOD 9F

	
	
	7 (A)
	PERTIMBANGAN DAN KELULUSAN KETUA AGENSI:-  

	
	
	
	

	
	
	
	
	  Diluluskan
	
	

	
	
	
	
	Tidak Diluluskan
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Ulasan, jika ada:
	….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	
	
	
	
	….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	….………………………………………………………………..

(Tandatangan Ketua Agensi)


	
	
	

	
	
	Nama
	:
	
	
	

	
	
	Jawatan 
	:
	
	
	

	
	
	Gred Jawatan 
	:
	
	
	

	
	
	Tarikh 
	:
	
	
	

	
	
	Cop Agensi


	:


	
	
	


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	7 (B)
	PERTIMBANGAN DAN KELULUSAN SETIAUSAHA KEWANGAN NEGERI

	
	
	Pengesahan Ketua Agensi:-

	
	
	1.
	Dengan ini adalah disahkan bahawa maklumat yang dikemukakan tersebut di atas adalah betul dan benar.

	
	
	2.
	Adalah disahkan juga peruntukan adalah mencukupi dan mengikut maksud yang diluluskan.

	
	
	….………………………………………………………………..

(Tandatangan Ketua Agensi)


	
	

	
	
	Nama
	:
	
	

	
	
	Jawatan 
	:
	
	

	
	
	Gred Jawatan 
	:
	
	

	
	
	Tarikh 
	:
	
	

	
	
	Cop Agensi


	:


	
	


	 Lampiran 9G

	CONTOH FORMAT SURAT SETUJU TERIMA

BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA LANTIKAN TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL

 (TERMASUK KERJA UKUR) 

No. Rujukan
:(Rujukan Agensi)
Tarikh

: ……………
Nama dan Alamat Firma Perunding

….……………………………………
….……………………………………
….……………………………………
Tuan,

SURAT SETUJU TERIMA

NO. KONTRAK : 

BIDANG PERUNDING :

NAMA PROJEK :

Dengan ini dimaklumkan bahawa berdasarkan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos yang telah dipersetujui, *(Kerajaan / Nama Agensi) telah bersetuju menerima tawaran firma tuan dengan harga sebanyak Ringgit Malaysia (Harga Kontrak dalam perkataan tidak termasuk cukai) (RM Harga Kontrak dalam angka tidak termasuk cukai) yang merupakan harga kontrak bagi tempoh kontrak selama (Hari / Minggu / Bulan / Tahun) bagi projek seperti berikut:-

Nama Projek
:

(sila nyatakan)

Kos Kerja (Cost Of Works)
:

(sila nyatakan)
Skop Perkhidmatan

:

Pembangunan Fizikal

Bidang Perunding

:

(sila nyatakan)
Kaedah Yuran Perunding (Professional Fee)
:

**Yuran Tetap (Fixed Fee) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) / Input Masa (Time-Input)
Tempoh Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Tarikh Mula Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Tarikh Tamat Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Yuran Perunding (Professional Fees)
:

RM …………………………………………….

Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan)

RM …………………………………………….

Kos Imbuhan Balik

:

RM …………………………………………….
Lain-Lain Kos, jika ada (sila nyatakan)

:

RM …………………………………………….
Kos Keseluruhan Perkhidmatan Perunding

[Yuran Perkhidmatan Perunding + Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan) + Kos Imbuhan Balik + Lain-Lain Kos (jika ada)]

:

RM …………………………………………….

Cukai Perkhidmatan

(x% daripada Kos Keseluruhan Perkhidmatan Perunding)

:

RM …………………………………………….
Jumlah Kos Perkhidmatan Perunding (termasuk cukai)

:

RM …………………………………………….

Kenaan Liquidated Ascertained Damages (LAD)
:

(sila nyatakan jumlah kenaan LAD / sehari)

Polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional 

:

Dari tarikh kuat kuasa kontrak sehingga 12 bulan selepas tamat Tempoh Tanggungan Kecacatan
Jadual Pelaksanaan Projek

:

(sila lampirkan)

Carta Pasukan Kerja

:

(sila lampirkan)

Nota: **Sila potong mana yang tidak berkenaan
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Dengan pengakuan penerimaan Surat ini, suatu kontrak yang mengikat terbentuk antara *(Kerajaan / Nama Agensi) dengan firma tuan. Satu dokumen kontrak hendaklah ditandatangani dengan kadar segera dan sehingga dokumen kontrak tersebut ditandatangani, Surat ini hendaklah terus mengikat kedua-dua pihak.
Adalah dimaklumkan bahawa Yuran Perunding (Professional Fees) yang berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) adalah tetap (fixed) sepanjang pelaksanaan projek sehingga projek tersebut siap dan hendaklah mengikut ketetapan berikut:-

3.1

Yuran Perunding (Professional Fees) yang disetuju terima di atas tidak boleh berubah walaupun berlaku pertambahan nilai kontrak akhir (final contract sum).
3.2

Sekiranya harga kontrak kerja (contract sum) yang telah disetuju terima oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) adalah lebih tinggi daripada anggaran kos skop kerja (cost of works) asal yang dijadikan asas untuk menentukan Yuran Perunding (Professional Fees) yang disetuju terima di atas, maka pembayaran pertambahan Yuran Perunding (Professional Fees) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) adalah tidak dibenarkan. Bagi maksud ini, Yuran Perunding (Professional Fees) adalah berdasarkan kepada anggaran kos skop kerja (cost of works) asal.
3.3

Manakala, sekiranya harga kontrak kerja (contract sum) yang telah disetuju terima oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) adalah lebih rendah daripada Yuran Perunding (Professional Fees), *(Kerajaan / Nama Agensi) akan membuat pelarasan ke atas Yuran Perunding (Professional Fees) yang disetuju terima di atas. Pelarasan Yuran Perunding (Professional Fees) bermaksud menurunkan Yuran Perunding (Professional Fees) secara berkadaran mengikut harga kontrak kerja yang telah disetuju terima oleh *(Kerajaan / Nama Agensi). Bagi maksud ini, Yuran Perunding (Professional Fees) adalah berdasarkan kepada harga kontrak kerja (contract sum).
3.4

Walau bagaimanapun, sekiranya terdapat sebarang lanjutan tempoh kontrak pembinaan yang telah diluluskan oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) (atas sebab-sebab yang dibenarkan di dalam Syarat-syarat Kontrak) dan bukan disebabkan atas kesilapan firma tuan yang melibatkan lanjutan tempoh perkhidmatan penyeliaan perunding di tapak pembinaan, maka pertambahan kos penyeliaan tapak secara input-masa dan kos imbuhan balik boleh dipertimbangkan.
Nota : Perenggan 3 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya Yuran Perunding (Professional Fees) yang disetuju terima adalah Yuran Tetap (Fixed Fee) berdasarkan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees) bagi bidang Arkitek, Kejuruteraan dan Ukur Bahan.
Harga kontrak adalah tidak termasuk (Kadar peratusan berdasarkan Akta Cukai Perkhidmatan yang sedang berkuatkuasa) % cukai perkhidmatan memandangkan firma tuan tidak berdaftar dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM). Sekiranya firma tuan telah berdaftar dengan JKDM, tuan adalah dikehendaki untuk memaklumkan nombor pendaftaran dan tarikh kuat kuasanya kepada *(Kerajaan / Nama Agensi) untuk pelarasan harga kontrak dalam tempoh tujuh (7) hari dari tarikh surat kelulusan JKDM. Pembayaran cukai perkhidmatan ini adalah dikira berdasarkan tuntutan sebenar dan tarikh kuat kuasa pendaftaran firma tuan dengan JKDM.
(Nota : Perenggan 4 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya firma tidak berdaftar JKDM)

Harga kontrak adalah termasuk (Kadar peratusan berdasarkan Akta Cukai Perkhidmatan yang sedang berkuatkuasa) % cukai perkhidmatan memandangkan perkhidmatan ini dikenakan cukai dan firma tuan berdaftar dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM). Pembayaran cukai perkhidmatan ini adalah dikira berdasarkan tuntutan sebenar dan tarikh kuat kuasa pendaftaran firma tuan dengan JKDM.

(Nota : Perenggan 5 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya firma telah berdaftar dengan JKDM)

Adalah dimaklumkan bahawa tiada perkhidmatan boleh dibuat melainkan jika firma tuan telah mengemukakan kepada *(Kerajaan / Nama Agensi) polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional (Professional Indemnity Insurance) yang diambil atas nama firma tuan dalam tempoh **14 / 30 hari dari tarikh pengakuan penerimaan Surat ini oleh firma tuan. Sekiranya firma tuan gagal mengemukakan polisi ini dalam tempoh masa yang ditetapkan, boleh mengakibatkan Surat ini terbatal dan *(Kerajaan / Nama Agensi) tidaklah dengan apa-apa cara jua bertanggungan terhadap firma tuan.
(Nota: **Sila potong mana yang tidak berkenaan)

(Nota : Perenggan 6 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini bagi projek pembangunan fizikal (jika berkaitan)
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Setelah arahan dikeluarkan oleh *(Kerajaan / Nama Agensi), firma tuan dikehendaki melaksanakan perkhidmatan dalam tempoh yang ditetapkan dan kualiti perkhidmatan tersebut hendaklah mematuhi syarat-syarat perjanjian yang ditetapkan. Sekiranya firma tuan gagal melaksanakan perkhidmatan dalam tempoh yang ditetapkan, *(Kerajaan / Nama Agensi) berhak mengenakan Liquidated & Ascertained Damages (LAD) seperti yang ditetapkan.

Firma tuan juga adalah diingatkan bahawa *(Kerajaan / Nama Agensi) berhak untuk membatalkan Surat ini sekiranya:

 Firma tuan gagal mengemukakan polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional dalam tempoh masa yang ditetapkan;

 Firma tuan gagal mematuhi mana-mana terma yang dinyatakan dalam Surat Akuan Perunding Yang Dilantik;

 Firma tuan telah membuat salah nyataan (misrepresentation) atau mengemukakan maklumat palsu semasa berurusan dengan *(Kerajaan / Nama Agensi) bagi perolehan ini atau melakukan apa- apa perbuatan lain, seperti memalsukan maklumat dalam Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat, mengemukakan dokumen lain yang palsu atau yang telah diubah suai;

 Firma tuan membenarkan Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat disalahgunakan oleh individu / firma lain;

 Firma tuan didapati memberikan subkontrak sama ada sepenuhnya atau sebahagiannya perkhidmatan tanpa kelulusan *(Kerajaan / Nama Agensi) terlebih dahulu;

 Firma tuan/ pemilik/ rakan kongsi/ pengarah telah disabitkan atas kesalahan jenayah di dalam atau luar Malaysia;

 Firma tuan digulungkan;

 Firma tuan tidak mendapat kelulusan daripada *(Kerajaan / Nama Agensi) terlebih dahulu bagi apa-apa penjualan atau pemindahan ekuiti sepanjang tempoh kontrak ini berkuat kuasa; atau

 Terdapat perkara yang melibatkan kepentingan awam atau keselamatan dan kepentingan negara.

Sekiranya Surat ini dibatalkan atas alasan seperti yang ditetapkan di atas, *(Kerajaan / Nama Agensi) tidak akan bertanggungan terhadap apa-apa kerugian firma tuan termasuk kerugian masa hadapan.

Bersama ini, dilampirkan Pengakuan Penerimaan Surat Setuju Terima seperti di Lampiran A dan Surat Akuan Perunding Yang Dilantik seperti di Lampiran B untuk ditandatangani oleh firma tuan dan dikembalikan bersama-sama dengan Surat ini.
Surat ini dihantar kepada firma tuan dalam tiga (3) salinan. Sila kembalikan ke pejabat ini salinan asal dan kedua berserta Lampiran A dan Lampiran B yang telah ditandatangani dengan sempurna oleh firma tuan dan saksi firma tuan tidak melebihi tujuh (7) hari kalendar (calendar days) dari tarikh Surat ini diterima untuk tindakan kami selanjutnya. Apa-apa kegagalan dalam mematuhi kehendak di perenggan ini dalam tempoh masa yang ditetapkan boleh mengakibatkan Surat ini terbatal dan *(Kerajaan / Nama Agensi) tidaklah dengan apa-apa jua bertanggungan terhadap firma tuan.
Sekian, terima kasih.

………………………………………………

(Tandatangan Ketua Agensi)

Nama : 

Jawatan :

Tarikh :

S.k.
1.

Setiausaha Kewangan Negeri
2.

Akauntan Negeri

Nota :
1.
* Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa 

Tempatan
2.
**Sila potong mana yang tidak berkenaan
Lampiran A

CONTOH FORMAT PENGAKUAN PENERIMAAN SURAT SETUJU TERIMA
AGENSI

: 

NO. KONTRAK 
:

NAMA PROJEK 
: 

Dengan ini disahkan bahawa yang bertandatangan di bawah ini mengakui penerimaan Surat ini dan lampiran yang berkaitan yang rujukan:  (nombor rujukan Agensi) bertarikh: (nyatakan tarikh Surat Setuju Terima) dan bersetuju dengan terma dan syarat yang terkandung dalam Surat ini tanpa syarat yang mana salinan kepada Surat ini telah pun disimpan, dan selanjutnya disahkan bahawa tiada apa-apa terma, syarat atau stipulasi tambahan kepada yang terkandung dalam surat ini telah dikenakan.

Bersama ini juga dikemukakan maklumat firma ini yang disahkan betul dan benar seperti berikut:-

1.

Pendaftaran Firma Dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) (jika berkaitan)

1.1

No. Pendaftaran

:

1.2

Tempoh Sah Laku

:

2.
Pendaftaran Firma Dengan Lembaga Profesional (jika berkaitan)

2.1

No. Pendaftaran

:

2.2

Tempoh Sah Laku

:

3.
Pendaftaran Dengan Unit Pendaftaran Kontraktor dan Juruperunding (UPKJ) (jika berkaitan)
3.1

No. Pendaftaran

:

3.2

Tempoh Sah Laku

:

3.3

Bidang Perkhidmatan

:

4.

Pendaftaran Cukai Perkhidmatan dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM)

4.1

No. Pendaftaran

:

4.2

Tarikh Kuat Kuasa

:

5.
Polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional (Professional Indemnity Insurance)
5.1
Nilai Polisi
:
RM
5.2
Tempoh Tanggungan 
:
Dari tarikh kuat kuasa kontrak sehingga 12 bulan selepas tamat Tempoh Tanggungan Kecacatan
………………………………………………

………………………………………………

(Tandatangan Pemilik Firma / Wakil)

Nama : 

(Tandatangan Saksi Firma)

Nama : 

No. Kad Pengenalan

No. Kad Pengenalan

Jawatan :

Jawatan :

Alamat:

Alamat:

Tarikh :

Tarikh :

Cop Firma Perunding:

Lampiran B

CONTOH FORMAT SURAT AKUAN PERUNDING YANG DILANTIK

SURAT AKUAN PERUNDING YANG DILANTIK
(Disertakan Bersama Surat Setuju Terima)

AGENSI 

: 

NO. KONTRAK 
: 

NAMA PROJEK
: 

Saya, ……………........................... No. Kad Pengenalan / Pasport ……………................... selaku pemilik (nama firma perunding) dengan nombor pendaftaran ……………................... dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah / sogokan kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain, sebagai ganjaran mendapat tawaran pelantikan perunding. Saya juga tidak akan memberi / menawarkan rasuah sepanjang tempoh dan selepas pelaksanaan untuk apa jua tujuan sekali pun yang berkaitan dengan perolehan ini. 

2.
Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili firma ini didapati bersalah menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain secara langsung atau tidak langsung terlibat dalam perolehan ini, maka saya sebagai pemilik firma seperti di atas bersetuju tindakan-tindakan berikut diambil: 

2.1
Penarikan balik Surat Setuju Terima; atau 

2.2
Penamatan kontrak bagi perkhidmatan perunding selaras dengan peruntukan dalam kontrak; dan 

2.3
Lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan yang berkuat kuasa. 

3.
Sekiranya didapati ada sebarang percubaan rasuah daripada mana-mana pihak, saya akan membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah.

Yang Benar, 

…………………………………………

Nama

: …………………………………………

No. Kad Pengenalan / Pasport

: …………………………………………

Tarikh

: …………………………………………

Cop Firma Perunding

: 

Nota :

1.

Surat Akuan ini hendaklah dikemukakan bersama Surat Setuju terima

2.

* Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa     Tempatan
 


Lampiran 10A
CONTOH FORMAT NOTIS IKLAN TENDER
	NAMA & LOGO AGENSI

	NOTIS IKLAN TENDER

	Tender adalah dipelawa daripada semua Firma Perunding yang berdaftar dengan Unit Pendaftaran Kontraktor dan Juruperunding (UPKJ) serta tempoh pendaftaran yang masih sah mengikut bidang (discipline) yang berkaitan  bagi menyertai tender seperti berikut:-

No. Rujukan Tender
Tajuk Tender

Bidang (discipline) Perkhidmatan Perunding yang diperlukan

Bilangan kakitangan profesional yang diperlukan

(ikhtisas / separa ikhtisas)

Yuran Dokumen (RM)
Tarikh Tutup dan Pengambilan / Penjualan Dokumen Pelawaan
Tarikh Tutup dan Masa Penyerahan Dokumen Pelawaan
Sekiranya firma perunding tidak mampu memenuhi kriteria bilangan kakitangan profesional ikhtisas / separa ikhtisas yang dikehendaki oleh Agensi, firma perunding adalah dibenarkan untuk outsource kakitangan sementara atau bergabung dengan firma lain (berdaftar dengan UPKJ) dalam bidang (discipline) yang berkaitan secara project basis.
Firma perunding hendaklah mengemukakan Cadangan Kos mengikut ketetapan seperti berikut:-

3.1

Firma perunding boleh mengemukakan Cadangan Kos selain daripada menggunakan Skala Yuran Piawai (Scale of Fees). Walau bagaimanapun, Skala Yuran Piawai (Arkitek, Kejuruteraan, Ukur Bahan dan Ukur Tanah) boleh digunakan sebagai panduan sahaja dan Kerajaan tidak terikat untuk membuat bayaran yuran perkhidmatan perunding berdasarkan pematuhan kepada Skala Yuran Piawai (Scale of Fees);  
3.2

Sekiranya penyeliaan tapak (site supervision) diperlukan, yuran tapak hendaklah disediakan berdasarkan kepada Input Masa (Time-Input);
3.3

Kos imbuhan balik (reimbursable) hendaklah tidak melebihi kadar yang ditetapkan; dan
3.4

Sekiranya Cadangan Kos melibatkan Input Masa (Time-Input), maka Faktor Pengganda pembangunan fizikal seperti di Jadual 5.4, Bab 5 Kos Perkhidmatan Perunding dalam pekeliling Setiausaha Kewangan Negeri yang sedang berkuatkuasa hendaklah diguna pakai.
Dokumen Pelawaan hanya akan dijual kepada individu atau wakil seperti berikut. Individu atau wakil tersebut hendaklah mengemukakan SURAT PENDAFTARAN PERUNDING, SURAT PERWAKILAN KUASA (Jika berkenaan) sebelum dokumen pelawaan dijual kepada perunding yang layak.
4.1

Pemilik / Pengarah firma perunding; atau

4.2
Individu yang diberi kuasa dalam urusan perolehan seperti nama yang tertera dalam Surat / Sijil Pendaftaran Perunding; atau
4.3

Wakil yang diberi kuasa secara bertulis oleh Pemilik / Pengarah sekiranya nama individu tersebut tidak tertera dalam Surat / Sijil Pendaftaran Perunding; atau
4.4

Wakil daripada firma gabungan yang diberi kuasa secara bertulis oleh Pemilik / Pengarah daripada firma gabungan yang menyertai tender ini secara gabungan. 
Bayaran yuran Dokumen Pelawaan hendaklah dibuat dalam bentuk Draf Bank atau Kiriman Wang Pos (Money Order) atau Wang Kiriman Pos Berpalang (Postal Order) / (Nyatakan kaedah pembayaran lain yang dibenarkan) yang dibayar atas nama Kerajaan Negeri Sarawak (bagi Kementerian / Jabatan) / (nama Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan).
Cadangan Teknikal dan Cadangan Kewangan hendaklah dimasukkan ke dalam sampul surat berasingan yang berlakri dan ditandakan “Cadangan Teknikal” dan “Cadangan Kos” di sebelah kiri setiap sampul surat berkenaan dan hendaklah dimasukkan sendiri oleh Pemilik / Wakil Firma Perunding ke dalam Peti Tawaran dengan mempunyai catatan Nombor dan Tajuk Tender. Dokumen Pelawaan hendaklah diserahkan selewat-lewatnya jam 12.00 tengahari pada tarikh tutup di alamat seperti di bawah:-

BAGI KEMENTERIAN / JABATAN

PENGERUSI
Lembaga Tender Pusat Negeri
ATAU

BAGI BADAN-BADAN BERKANUN / PIHAK BERKUASA TEMPATAN

PENGERUSI

Jawatankuasa Tender / Lembaga Tender / Lembaga Pengarah

c/o Nama dan Alamat Agensi

(seperti yang ditetapkan oleh Agensi masing-masing)

Tempoh sah laku tender ini adalah sembilan puluh (90) hari dari tarikh tutup tender.
Tawaran perkhidmatan perunding (Cadangan Teknikal & Cadangan Kos) yang diterima selepas tarikh dan masa tutup tidak akan dipertimbangkan. 
*(Kerajaan / Nama Agensi) tidak terikat untuk menerima tawaran terendah atau mana-mana tawaran atau memberi apa-apa sebab di atas penolakan sesuatu tawaran tersebut.
………………………………………………

(Tandatangan Ketua Agensi)

Nama     :  

Jawatan   :

Tarikh     :

Nota :
* Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa

Tempatan



  Lampiran 10B

CONTOH FORMAT JADUAL PEMBUKAAN TENDER (SCHEDULE OF TENDERS RECEIVED)BAGI PELANTIKAN 

PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL 

(TERMASUK KERJA UKUR)
	JADUAL PEMBUKAAN TENDER (JURUPERUNDING)
[SCHEDULE OF TENDERS RECEIVED (CONSULTANTS)]

	Nama Agensi
:
…………………………………………….
No. Tender
:
…………………………………………….
Tajuk Tender
:
…………………………………………….
Tarikh Tutup
:
…………………………………………….
Masa Tutup
:
12.00 tengahari
Anggaran Kos Siling Perunding : RM ……………………………
No. Kod / Siri Petender
Nama Petender / Firma Perunding
Cadangan

 Teknikal

Cadangan

Kos

(RM)

Catatan
Dikemukakan / Tidak dikemukakan

Dikemukakan / Tidak dikemukakan
Dikemukakan / Tidak dikemukakan
Dikemukakan / Tidak dikemukakan
Dikemukakan / Tidak dikemukakan
Adalah disahkan bahawa sebanyak (jumlah tender) Tender (Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos) telah diterima dan dibuka pada jam 2.30 petang pada (tarikh pembukaan) seperti yang ditunjukkan dalam jadual di atas.

Pengerusi
Ahli
Ahli
………………………….
(Tandatangan)
………………………….…..
(Tandatangan)
………………………….…..
(Tandatangan)
Nama
: ……………………
Nama
: ……………………
Nama
: ……………………
Jawatan: ……………………
Jawatan: ……………………
Jawatan: ……………………
Cop Jawatankuasa Pembuka Tender:



 Lampiran 10D

CONTOH FORMAT PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)

	KOD 10D

10C-1

	TAJUK PROJEK / TENDER : 

BILANGAN CADANGAN TEKNIKAL YANG DINILAI : 
bil

MARKAH LULUS TEKNIKAL YANG DITETAPKAN : 
%

BIDANG (DISCIPLINE) :

	Kriteria Utama Penilaian Teknikal
	Wajaran yang ditetapkan

 (%)
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3

	
	
	Penilaian

Ahli JPP 1
	Penilaian

Ahli JPP 2
	Penilaian

Ahli JPP 3
	Purata

Markah

%
	Penilaian

Ahli JPP 1
	Penilaian

Ahli JPP 2
	Penilaian

Ahli JPP 3
	Purata

Markah

%
	Penilaian

Ahli JPP 1
	Penilaian

Ahli JPP 2
	Penilaian

Ahli JPP 3
	Purata

Markah

%

	1.
	Kapabiliti Firma

(Pendaftaran UPKJ yang masih sah / Pengalaman Firma (khusus/umum) / Lokasi Firma / Bilangan projek [tempoh 3 tahun / kerja dalam tangan (ongoing projects)] / Kedudukan kewangan dan lain-lain) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Kakitangan terlibat

(Bilangan / status / kelayakan / pengalaman kakitangan dan lain-lain)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Metodologi

(Metodologi menepati TOR / Rangka kerja / aktiviti yang dicadangkan / Carta pasukan kerja dan lain-lain) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Keistimewaan Khas 

(Pemilikan Ekuiti Tempatan / Pemilikan Ekuiti Bumiputera)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Program Kepastian

Kualiti (Quality Assurance Program)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Penilaian semasa Sesi Pembentangan oleh Perunding (Sekiranya Perlu)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	JUMLAH
	100%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NYATAKAN LULUS / GAGAL PENILAIAN TEKNIKAL
	
	
	

	KEDUDUKAN
	
	
	


(Nota : Sila tambah ruangan / helaian mengikut bilangan firma)

Tandatangan Pengerusi dan Ahli JPP

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	 

	
	Ahli
	 

	
	Ahli
	 


Tarikh:  

                                                                                        Lampiran 10E

CONTOH FORMAT PENILAIAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	PENILAIAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	KOD 10E

	TAJUK PROJEK : 

BIL. FIRMA YANG LULUS PENILAIAN TEKNIKAL : 
bil.

KOS TERENDAH YANG DITAWARKAN : RM..........................… (nyatakan) bersamaan wajaran 100%

BIDANG (DISCIPLINE) :

ANGGARAN KOS SILING PERKHIDMATAN PERUNDING : RM

	KOS PERKHIDMATAN PERUNDING
	KOS DITAWARKAN

	
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3

	1.
	YURAN PERUNDING (SKALA YURAN PIAWAI / INPUT MASA)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	KOS PENYELIAAN TAPAK (sekiranya berkaitan)
	
	
	

	
	2.1 Kakitangan Ikhtisas
	
	
	

	
	2.2 Kakitangan Separa Ikhtisas
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.
	KOS IMBUHAN BALIK
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	JUMLAH (RM)
	
	
	

	4.
	KEDUDUKAN
	
	
	

	5.
	Perbezaan Kos ditawarkan berbanding Anggaran Kos Siling Perkhidmatan Perunding (+ atau -) %
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)


(Nota : Sila tambah ruangan / helaian mengikut bilangan firma)
Tandatangan Pengerusi dan Ahli JPP:

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh:  

                                                                                            Lampiran 10F

CONTOH FORMAT PENILAIAN KESELURUHAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	PENILAIAN KESELURUHAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	 KOD 10F

	TAJUK PROJEK :  

BILANGAN FIRMA YANG DINILAI : 
bil.

BILANGAN DOKUMEN PELAWAAN YANG LULUS PENILAIAN TEKNIKAL : 
bil.

BIDANG (DISCIPLINE) :
ANGGARAN KOS SILING PERKHIDMATAN PERUNDING : RM

	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS
	FIRMA

	1.
	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL (%)
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3

	
	1.1 Markah (%)
	/100
	/100
	/100

	
	1.2 Status LULUS/GAGAL
	
	
	

	
	1.3 Kedudukan Teknikal
	
	
	

	2.
	PENILAIAN CADANGAN KOS

	
	2.1 Jumlah Kos Ditawarkan (RM)
	
	
	

	
	2.2 Perbezaan Kos yang ditawarkan berbanding Anggaran Kos

Siling Perkhidmatan Perunding (+ atau -) %
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)

	
	2.3 Kedudukan Kos
	
	
	

	3.
	*FIRMA PERUNDING YANG DIPERAKUKAN “”
	
	
	

	4.
	ULASAN (jika ada)
	
	
	

	Nota :

1.

Sila tambah ruangan / helaian mengikut bilangan firma
2.

*JPP boleh memperakukan lebih daripada satu (1) firma perunding yang layak



Tandatangan Pengerusi dan Ahli JPP:

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh:

	Lampiran 10G

CONTOH FORMAT KERTAS PERAKUAN TENDER BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)

	KERTAS PERAKUAN TENDER PERKHIDMATAN PERUNDING BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	KOD 10G

	1
	
	AGENSI PELAKSANA

	
	
	Nama Kementerian / Jabatan / Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan

	2
	
	MAKLUMAT TENDER 

	
	
	2.1
	Tajuk Tender
	:
	

	
	
	2.2
	Nombor Rujukan Tender
	:
	

	
	
	2.3
	Tarikh Pengiklanan Tender
	:
	

	
	
	2.4
	Tarikh & Masa Tender Ditutup
	:
	

	
	
	2.5
	Tarikh & Masa Tender Dibuka
	:
	

	
	
	2.6
	Tempoh Sah Laku Tender

(Tamat 90 hari daripada tarikh tutup tender)
	:
	

	3
	
	LATAR BELAKANG PROJEK

	
	
	3.1
	Nama Projek
	:
	

	
	
	3.2
	Lokasi Projek
	:
	

	
	
	3.3
	Tempoh Pelaksanaan Projek
	:
	

	
	
	3.4
	Anggaran Kos Projek
	:
	RM

	
	
	
	Nota:   a)
	Pembangunan Fizikal

	
	
	
	
	Anggaran kos projek bermaksud anggaran kos awal projek termasuk kos pembinaan, kos pengambilan tanah (land acquisition), kos perkhidmatan perunding dan lain-lain kos yang berkaitan.

	
	
	
	 b)
	Kerja Ukur

	
	
	
	
	Anggaran kos Kerja ukur bermaksud anggaran kos kerja ukur (tidak termasuk cukai perkhidmatan) berdasarkan kepada yuran piawai atau jadual kadar bayaran kerja ukur yang ditetapkan dalam pekeliling ini (yang mana berkaitan).

	
	
	3.5
	Agensi Pengguna
	:
	

	
	
	3.6
	Skop Projek
	:
	

	
	
	
	
	
	

	4
	
	MAKLUMAT KEWANGAN PROJEK

	
	
	4.1
	Sumber Peruntukan:
	
	4.2
	Nilai Skim Yang Diluluskan : RM

	
	
	
	
	Negeri (State Fund)
	
	
	Kelulusan RMK (     ) Peruntukan: RM

	
	
	
	
	Dalaman (Internal Fund)
	
	
	Sekiranya Bukan RMK, sila  () :

	
	
	
	
	Lain-lain, nyatakan: ….......................
	
	
	1.
	Kelulusan SDEC                   
	Ya (  )
	Tidak  (  )

	
	
	
	
	
	
	2.
	Kelulusan MMKN                     
	Ya (  )
	Tidak  (  )

	
	
	4.3
	Siling Projek Yang Diluluskan : RM
	
	
	3.
	Lain-lain Nyatakan                    
	Ya (  )
	Tidak  (  )

	
	
	4.4
	Peruntukan Tahun Semasa Yang Diluluskan : RM
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	MAKLUMAT PELANTIKAN PERUNDING

	
	
	5.1
	Bidang dan Tempoh Perkhidmatan Perunding         

	
	
	
	Sila Tandakan ()
	Bidang Perkhidmatan Perunding


	Tempoh perkhidmatan perunding (minggu / bulan)
	

	
	
	
	
	Architect
	
	

	
	
	
	
	Civil & Structural
	
	

	
	
	
	
	Quantity Surveyor
	
	

	
	
	
	
	Mechanical & Electrical
	
	

	
	
	
	
	Land Surveyor
	 
	

	
	
	
	
	Lain-lain Bidang Perunding. Sila Nyatakan:……………….
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Lampiran 10G

CONTOH FORMAT KERTAS PERAKUAN TENDER BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)


	KERTAS PERAKUAN TENDER PERKHIDMATAN PERUNDING BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	KOD 10G

	
	
	5.2
	Anggaran Kos Siling Perkhidmatan Perunding Yang Diluluskan oleh JPP (mengikut bidang perkhidmatan perunding)
	

	
	
	
	Bil.
	Bidang Perkhidmatan (discipline) Perunding
	Yuran Perunding (YP)

(RM)
	Kos Penyeliaan Tapak (PT)

(RM)
	Kos Imbuhan Balik (IB)

(RM)
	Jumlah Tanpa Cukai Perkhidmatan

(YP +(PT)+ IB)

(RM)
	Perincian Anggaran Kos
	

	
	
	
	1.
	
	
	
	
	
	Lampiran 10G-1
	

	
	
	
	2.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	(Nota : Sila sertakan Anggaran Kos Siling Perkhidmatan Perunding Secara Terperinci)
	
	
	

	6
	
	MAKLUMAT PERAKUAN FIRMA PERUNDING


	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	6.1
	Ringkasan perakuan Firma Perunding yang diperakukan oleh JPP mengikut bidang (discipline) 

	
	
	
	Bidang Perkhidmatan Perunding
	Anggaran kos siling perkhidmatan perunding (RM)
	Nama Firma Perunding Yang Diperakukan oleh JPP
	Kos Tawaran (RM)

(Disusun dari terendah ke tertinggi)
	Peratusan berbanding anggaran kos siling perkhidmatan perunding (%)
	Jumlah markah teknikal (%)
	

	
	
	
	1.
	
	1.

2.

3.
	
	
	
	

	
	
	
	2.
	
	1.

2.

3.
	
	
	
	

	
	
	
	3.
	
	1.

2.

3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	7
	
	SILA SERTAKAN DOKUMEN-DOKUMEN SEPERTI BERIKUT [Sila Tandakan ()]
	

	
	
	
	

	
	
	7.1
	Surat Rujukan Kepada Jabatan Teknik (JKR/JPS)(kecuali JBALB Sarawak, Jabatan Perkhidmatan Pembetungan Sarawak, Badan-Badan Berkanun dan Pihak Berkuasa Tempatan yang mempunyai pegawai teknikal / unit teknik)
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	7.2
	Salinan Maklum Balas Daripada Jabatan Teknik (JKR/JPS), jika ada.
	
	

	
	
	7.3
	Perincian Anggaran Kos Siling Perunding yang diluluskan oleh JPP seperti di Lampiran 10G-1
	
	

	
	
	7.4
	Penilaian Cadangan Teknikal untuk setiap perkhidmatan perunding seperti di Lampiran 10G-2
	
	

	
	
	7.5
	Penilaian Cadangan Kos untuk setiap perkhidmatan perunding seperti di Lampiran 10G-3
	
	

	
	
	7.6
	Penilaian Keseluruhan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos untuk setiap perkhidmatan perunding seperti di Lampiran 10G-4
	
	

	
	
	7.7
	Minit Mesyuarat JPP yang berkaitan
	
	

	
	
	7.8
	Lain-lain dokumen berkaitan, jika ada
	
	

	
	
	
	
	
	

	8
	
	MAKLUMAT PENGAWAI MENGURUS PROJEK

	
	
	
	
	
	

	
	
	8.1
	 Nama Pegawai Mengurus
	:
	

	
	
	8.2
	 Jawatan
	:
	

	
	
	8.3
	 No. Telefon Pejabat/Bimbit
	:
	

	
	
	8.4
	 No. Telefon Bimbit
	:
	

	
	
	8.5
	 No. Fax
	:
	

	
	
	8.6
	 Emel Rasmi
	:
	

	9
	
	PENGESAHAN KETUA AGENSI

	
	
	9.1
	Dengan ini adalah disahkan bahawa maklumat yang dikemukakan tersebut di atas adalah betul dan benar.

	
	
	9.2
	Adalah disahkan juga peruntukan adalah mencukupi dan mengikut maksud yang diluluskan.

	
	
	
	
	

	
	
	….......................................................................………………………
	
	

	
	
	(Tandatangan Ketua Agensi)
	
	

	
	
	Nama      
	:
	
	
	
	

	
	
	Jawatan / Gred Jawatan  
	:

	
	
	Tarikh
	
	:
	

	
	
	Cop Agensi
	:


                                                                        Lampiran 10G-1

CONTOH FORMAT ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING

	ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING
	KOD 10G-1

	BIDANG (DISCIPLINE) : 

NAMA PROJEK :



	A.
	PERINCIAN ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING

	
	Bil. 
Perincian Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding

Jumlah

 (RM)

(1)

Yuran Perunding

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)
(2)

Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan)

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)
(3)

Kos Imbuhan Balik

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)

JUMLAH KESELURUHAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING (1)+(2)+(3)


	B.
	ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING DISEDIAKAN OLEH:

	
	Bil. 
Nama Pegawai
Jawatan
Tandatangan
(Nota : Sila tambah ruangan jika lebih daripada seorang pegawai)

	C.
	PERTIMBANGAN DAN KELULUSAN OLEH JPP

	
	Bil. 
Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding

Jumlah

 (RM)

(1)

Yuran Perunding
(2)

Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan)

(3)

Kos Imbuhan Balik
JUMLAH KESELURUHAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING (1)+(2)+(3)


	
	Bil. 
Nama
Jawatan
Pertimbangan 
Tandatangan
Diluluskan / Tidak Diluluskan
Diluluskan / Tidak Diluluskan
Diluluskan / Tidak Diluluskan
Tarikh :




              Lampiran 10G-2
CONTOH FORMAT PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	KOD 10G-2

10C-1

	TAJUK PROJEK / TENDER : 

BILANGAN CADANGAN TEKNIKAL YANG DINILAI : 
bil

MARKAH LULUS TEKNIKAL YANG DITETAPKAN : 
%

BIDANG (DISCIPLINE) :

	Kriteria Utama Penilaian Teknikal
	Wajaran yang ditetapkan

 (%)
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3

	
	
	Penilaian

Ahli JPP 1
	Penilaian

Ahli JPP 2
	Penilaian

Ahli JPP 3
	Purata

Markah

%
	Penilaian

Ahli JPP 1
	Penilaian

Ahli JPP 2
	Penilaian

Ahli JPP 3
	Purata

Markah

%
	Penilaian

Ahli JPP 1
	Penilaian

Ahli JPP 2
	Penilaian

Ahli JPP 3
	Purata

Markah

%

	1.
	Kapabiliti Firma

(Pendaftaran UPKJ yang masih sah / Pengalaman Firma (khusus/umum) / Lokasi Firma / Bilangan projek [tempoh 3 tahun / kerja dalam tangan (ongoing projects)] / Kedudukan kewangan dan lain-lain) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Kakitangan terlibat

(Bilangan / status / kelayakan / pengalaman kakitangan dan lain-lain)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Metodologi

(Metodologi menepati TOR / Rangka kerja / aktiviti yang dicadangkan / Carta pasukan kerja dan lain-lain) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Keistimewaan Khas 

(Pemilikan Ekuiti Tempatan / Pemilikan Ekuiti Bumiputera)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Program Kepastian

Kualiti (Quality Assurance Program)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Penilaian semasa Sesi Pembentangan oleh Perunding (Sekiranya Perlu)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	JUMLAH
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NYATAKAN LULUS / GAGAL PENILAIAN TEKNIKAL
	
	
	

	KEDUDUKAN
	
	
	


(Nota : Sila tambah ruangan / helaian mengikut bilangan firma)

Tandatangan Pengerusi dan Ahli JPP:

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh :

                                                                                                  Lampiran 10G-3
CONTOH FORMAT PENILAIAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	PENILAIAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	KOD 10G-3

	TAJUK PROJEK : 

BIL. FIRMA YANG LULUS PENILAIAN TEKNIKAL : 
bil.

KOS TERENDAH YANG DITAWARKAN : RM..........................… (nyatakan) bersamaan wajaran 100%

BIDANG (DISCIPLINE) :

ANGGARAN KOS SILING PERKHIDMATAN PERUNDING : RM

	KOS PERKHIDMATAN PERUNDING
	KOS DITAWARKAN

	
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3

	1.
	YURAN PERUNDING (SKALA YURAN PIAWAI / INPUT MASA)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	KOS PENYELIAAN TAPAK (sekiranya berkaitan)
	
	
	

	
	2.1 Kakitangan Ikhtisas
	
	
	

	
	2.2 Kakitangan Separa Ikhtisas
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.
	KOS IMBUHAN BALIK
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	JUMLAH (RM)
	
	
	

	4.
	KEDUDUKAN
	
	
	

	5.
	Perbezaan Kos ditawarkan berbanding Anggaran Kos Siling Perkhidmatan Perunding (+ atau -) %
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)


(Nota : Sila tambah ruangan / helaian mengikut bilangan firma)
Tandatangan Pengerusi dan Ahli JPP 

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh: 

Lampiran 10G-4
CONTOH FORMAT PENILAIAN KESELURUHAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	PENILAIAN KESELURUHAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
	 KOD 10G-4

	TAJUK PROJEK :  

BILANGAN FIRMA YANG DINILAI : 
bil.

BILANGAN DOKUMEN PELAWAAN YANG LULUS PENILAIAN TEKNIKAL : 
bil.

BIDANG (DISCIPLINE) :
ANGGARAN KOS SILING PERKHIDMATAN PERUNDING : RM

	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS
	FIRMA

	1.
	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL (%)
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3

	
	1.1 Markah (%)
	/100
	/100
	/100

	
	1.2 Status LULUS/GAGAL
	
	
	

	
	1.3 Kedudukan Teknikal
	
	
	

	2.
	PENILAIAN CADANGAN KOS

	
	2.1 Jumlah Kos Ditawarkan (RM)
	
	
	

	
	2.2 Perbezaan Kos yang ditawarkan berbanding Anggaran Kos

Siling Perkhidmatan Perunding (+ atau -) %
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)

	
	2.3 Kedudukan Kos
	
	
	

	3.
	*FIRMA PERUNDING YANG DIPERAKUKAN “”
	
	
	

	4.
	ULASAN (jika ada)
	
	
	

	Nota :

1.

Sila tambah ruangan / helaian mengikut bilangan firma
2.

*JPP boleh memperakukan lebih daripada satu (1) firma perunding yang layak



Tandatangan Pengerusi dan Ahli JPP

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh:

Lampiran 10H

	CONTOH FORMAT SURAT SETUJU TERIMA

 BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TENDER TERBUKA (OPEN TENDER) BERSERTA KOS SILING UNTUK PEMBANGUNAN FIZIKAL (TERMASUK KERJA UKUR)
No. Rujukan
:(Rujukan Agensi)
Tarikh

: ……………
Nama dan Alamat Firma Perunding

….……………………………………
….……………………………………
….……………………………………
Tuan,

SURAT SETUJU TERIMA

NO. KONTRAK : 

BIDANG PERUNDING :

NAMA PROJEK :

Dengan ini dimaklumkan bahawa *(Kerajaan / Nama Agensi) telah bersetuju menerima tawaran firma tuan dengan harga sebanyak Ringgit Malaysia (Harga Kontrak dalam perkataan tidak termasuk cukai) (RM Harga Kontrak dalam angka tidak termasuk cukai) yang merupakan  harga kontrak  bagi tempoh kontrak selama  (Hari / Minggu / Bulan / Tahun)  bagi projek seperti berikut:-

Nama Projek
:

(sila nyatakan)

Kos Kerja (Cost Of Works)
:

(sila nyatakan)
Skop Perkhidmatan

:

Pembangunan Fizikal

Bidang Perunding

:

(sila nyatakan)
Kaedah Yuran Perunding (Professional Fee)
:

Yuran Tetap (Fixed Fee) 
Tempoh Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Tarikh Mula Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Tarikh Tamat Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Yuran Perunding (Professional Fees)
:

RM …………………………………………….

Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan)

RM …………………………………………….

Kos Imbuhan Balik

:

RM …………………………………………….
Lain-Lain Kos, jika ada (sila nyatakan)

:

RM …………………………………………….
Kos Keseluruhan Perkhidmatan Perunding

[Yuran Perkhidmatan Perunding + Kos Penyeliaan Tapak (jika berkaitan) + Kos Imbuhan Balik + Lain-Lain Kos (jika ada)]

:

RM …………………………………………….

Cukai Perkhidmatan

(x% daripada Kos Keseluruhan Perkhidmatan Perunding)

:

RM …………………………………………….
Jumlah Kos Perkhidmatan Perunding (termasuk cukai)

:

RM …………………………………………….

Kenaan Liquidated Ascertained Damages (LAD)
:

(sila nyatakan jumlah kenaan LAD / sehari)

Polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional 

:

Dari tarikh kuat kuasa kontrak sehingga 12 bulan selepas tamat Tempoh Tanggungan Kecacatan
Jadual Pelaksanaan Projek

:

(sila lampirkan)

Carta Pasukan Kerja

:

(sila lampirkan)

Dengan pengakuan penerimaan Surat ini, suatu kontrak yang mengikat terbentuk antara *(Kerajaan / Nama Agensi) dengan firma tuan. Satu dokumen kontrak hendaklah ditandatangani dengan kadar segera dan sehingga dokumen kontrak tersebut ditandatangani, Surat ini hendaklah terus mengikat kedua-dua  pihak.
…/2
-2-
Adalah dimaklumkan bahawa Yuran Perunding (Professional Fees) adalah tetap (fixed) sepanjang pelaksanaan projek sehingga projek tersebut siap dan hendaklah mengikut ketetapan berikut:-

3.1

Yuran Perunding (Professional Fees) yang disetuju terima di atas tidak boleh berubah walaupun berlaku pertambahan nilai kontrak akhir (final contract sum).
3.2

Sekiranya harga kontrak kerja (contract sum) yang telah disetuju terima oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) adalah lebih tinggi daripada anggaran kos skop kerja (cost of works) asal yang dijadikan asas untuk menentukan Yuran Perunding (Professional Fees) yang disetuju terima di atas, maka pembayaran pertambahan Yuran Perunding (Professional Fees) adalah tidak dibenarkan. Bagi maksud ini, Yuran Perunding (Professional Fees) adalah berdasarkan kepada anggaran kos skop kerja (cost of works) asal.
3.3

Manakala, sekiranya harga kontrak kerja (contract sum) yang telah disetuju terima oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) adalah lebih rendah daripada Yuran Perunding (Professional Fees), *(Kerajaan / Nama Agensi) akan membuat pelarasan ke atas Yuran Perunding (Professional Fees) yang disetuju terima di atas. Pelarasan Yuran Perunding (Professional Fees) bermaksud menurunkan Yuran Perunding (Professional Fees) secara berkadaran mengikut harga kontrak kerja yang telah disetuju terima oleh *(Kerajaan / Nama Agensi). Bagi maksud ini, Yuran Perunding (Professional Fees) adalah berdasarkan kepada harga kontrak kerja (contract sum).
3.4

Walau bagaimanapun, sekiranya terdapat sebarang lanjutan tempoh kontrak pembinaan yang telah diluluskan oleh *(Kerajaan / Nama Agensi) (atas sebab-sebab yang dibenarkan di dalam Syarat-syarat Kontrak) dan bukan disebabkan atas kesilapan firma tuan yang melibatkan lanjutan tempoh perkhidmatan penyeliaan perunding di tapak pembinaan, maka pertambahan kos penyeliaan tapak secara input-masa dan kos imbuhan balik boleh dipertimbangkan.
Harga kontrak adalah tidak termasuk (Kadar peratusan berdasarkan Akta Cukai Perkhidmatan yang sedang berkuatkuasa) % cukai perkhidmatan memandangkan firma tuan tidak berdaftar dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM). Sekiranya firma tuan telah berdaftar dengan JKDM, tuan adalah dikehendaki untuk memaklumkan nombor pendaftaran dan tarikh kuat kuasanya kepada *(Kerajaan / Nama Agensi) untuk pelarasan harga kontrak dalam tempoh tujuh (7) hari dari tarikh surat kelulusan JKDM. Pembayaran cukai perkhidmatan ini adalah dikira berdasarkan tuntutan sebenar dan tarikh kuat kuasa pendaftaran firma tuan dengan JKDM.
(Nota : Perenggan 4 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya firma tidak berdaftar JKDM)
Harga kontrak adalah termasuk (Kadar peratusan berdasarkan Akta Cukai Perkhidmatan yang sedang berkuatkuasa) % cukai perkhidmatan memandangkan perkhidmatan ini dikenakan cukai dan firma tuan berdaftar dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM). Pembayaran cukai perkhidmatan ini adalah dikira berdasarkan tuntutan sebenar dan tarikh kuat kuasa pendaftaran firma tuan dengan JKDM.

(Nota : Perenggan 5 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya firma telah berdaftar dengan JKDM)

Adalah dimaklumkan bahawa tiada perkhidmatan boleh dibuat melainkan jika firma tuan telah mengemukakan kepada *(Kerajaan / Nama Agensi) polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional (Professional Indemnity Insurance) yang diambil atas nama firma tuan dalam tempoh **14 / 30 hari dari tarikh pengakuan penerimaan Surat ini oleh firma tuan. Sekiranya firma tuan gagal mengemukakan polisi ini dalam tempoh masa yang ditetapkan, boleh mengakibatkan Surat ini terbatal dan *(Kerajaan / Nama Agensi) tidaklah dengan apa-apa cara jua bertanggungan terhadap firma tuan.
(Nota: **Sila potong mana yang tidak berkenaan)

(Nota : Perenggan 6 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini bagi projek pembangunan fizikal (jika berkaitan)
Setelah arahan dikeluarkan oleh *(Kerajaan / Nama Agensi), firma tuan dikehendaki melaksanakan perkhidmatan dalam tempoh yang ditetapkan dan kualiti perkhidmatan tersebut hendaklah mematuhi syarat-syarat perjanjian yang ditetapkan. Sekiranya firma tuan gagal melaksanakan perkhidmatan dalam tempoh yang ditetapkan, *(Kerajaan / Nama Agensi) berhak mengenakan Liquidated & Ascertained Damages (LAD) seperti yang ditetapkan.

…/3
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Firma tuan juga adalah diingatkan bahawa *(Kerajaan / Nama Agensi) berhak untuk membatalkan Surat ini sekiranya:

8.1

Firma tuan gagal mengemukakan polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional dalam tempoh masa yang ditetapkan;
8.2

Firma tuan gagal mematuhi mana-mana terma yang dinyatakan dalam Surat Akuan Perunding Yang Dilantik;
8.3

Firma tuan telah membuat salah nyataan (misrepresentation) atau mengemukakan maklumat palsu semasa berurusan dengan *(Kerajaan / Nama Agensi) bagi perolehan ini atau melakukan apa- apa perbuatan lain, seperti memalsukan maklumat dalam Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat, mengemukakan dokumen lain yang palsu atau yang telah diubah suai;
8.4

Firma tuan membenarkan Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat disalahgunakan oleh individu / firma lain;
8.5

Firma tuan didapati memberikan subkontrak sama ada sepenuhnya atau sebahagiannya perkhidmatan tanpa kelulusan *(Kerajaan / Nama Agensi) terlebih dahulu;
8.6

Firma tuan/ pemilik/ rakan kongsi/ pengarah telah disabitkan atas kesalahan jenayah di dalam atau luar Malaysia;
8.7
Firma tuan digulungkan;

8.8
Firma tuan tidak mendapat kelulusan daripada *(Kerajaan / Nama Agensi) terlebih dahulu bagi apa-apa penjualan atau pemindahan ekuiti sepanjang tempoh kontrak ini berkuat kuasa; atau
8.9

Terdapat perkara yang melibatkan kepentingan awam atau keselamatan dan kepentingan negara.
Sekiranya Surat ini dibatalkan atas alasan seperti yang ditetapkan di atas, *(Kerajaan / Nama Agensi) tidak akan bertanggungan terhadap apa-apa kerugian firma tuan termasuk kerugian masa hadapan.

Bersama ini, dilampirkan Pengakuan Penerimaan Surat Setuju Terima seperti di Lampiran A dan Surat Akuan Perunding Yang Dilantik seperti di Lampiran B untuk ditandatangani oleh firma tuan dan dikembalikan bersama-sama dengan Surat ini.
Surat ini dihantar kepada firma tuan dalam tiga (3) salinan. Sila kembalikan ke pejabat ini salinan asal dan kedua berserta Lampiran A dan Lampiran B yang telah ditandatangani dengan sempurna oleh firma tuan dan saksi firma tuan tidak melebihi tujuh (7) hari kalendar (calendar days) dari tarikh Surat ini diterima untuk tindakan kami selanjutnya. Apa-apa kegagalan dalam mematuhi kehendak di perenggan ini dalam tempoh masa yang ditetapkan boleh mengakibatkan Surat ini terbatal dan *(Kerajaan / Nama Agensi) tidaklah dengan apa-apa jua bertanggungan terhadap firma tuan.
Sekian, terima kasih.
………………………………………………

(Tandatangan Ketua Agensi)

Nama : 

Jawatan :

Tarikh :

S.k.
1.

Setiausaha Kewangan Negeri
2.

Akauntan Negeri

Nota :
1.
* Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa 

Tempatan
2.
**Sila potong mana yang tidak berkenaan
Lampiran A

CONTOH FORMAT PENGAKUAN PENERIMAAN SURAT SETUJU TERIMA
AGENSI

:  
NO. KONTRAK 
:  

NAMA PROJEK 
:  

Dengan ini disahkan bahawa yang bertandatangan di bawah ini mengakui penerimaan Surat ini dan lampiran yang berkaitan yang rujukan: (nombor rujukan Agensi) bertarikh: (nyatakan tarikh Surat Setuju Terima) dan bersetuju dengan terma dan syarat yang terkandung dalam Surat ini tanpa syarat yang mana salinan kepada Surat ini telah pun disimpan, dan selanjutnya disahkan bahawa tiada apa-apa terma, syarat atau stipulasi tambahan kepada yang terkandung dalam surat ini telah dikenakan.

Bersama ini juga dikemukakan maklumat firma ini yang disahkan betul dan benar seperti berikut:-

1.

Pendaftaran Firma Dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) (jika berkaitan)

1.1

No. Pendaftaran

:

1.2

Tempoh Sah Laku

:

2.
Pendaftaran Firma Dengan Lembaga Profesional (jika berkaitan)

2.1

No. Pendaftaran

:

2.2

Tempoh Sah Laku

:

3.
Pendaftaran Dengan Unit Pendaftaran Kontraktor dan Juruperunding (UPKJ) (jika berkaitan)
3.1

No. Pendaftaran

:

3.2

Tempoh Sah Laku

:

3.3

Bidang Perkhidmatan

:

4.

Pendaftaran Cukai Perkhidmatan dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM)

4.1

No. Pendaftaran

:

4.2

Tarikh Kuat Kuasa

:

5.
Polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional (Professional Indemnity Insurance)
5.1
Nilai Polisi
:
RM
5.2
Tempoh Tanggungan 
:
Dari tarikh kuat kuasa kontrak sehingga 12 bulan selepas tamat Tempoh Tanggungan Kecacatan
………………………………………………

………………………………………………

(Tandatangan Pemilik Firma / Wakil)

Nama : 

(Tandatangan Saksi Firma)

Nama : 

No. Kad Pengenalan

No. Kad Pengenalan

Jawatan :

Jawatan :

Alamat:

Alamat:

Tarikh :

Tarikh :

Cop Firma Perunding:

Lampiran B

CONTOH FORMAT SURAT AKUAN PERUNDING YANG DILANTIK

SURAT AKUAN PERUNDING YANG DILANTIK
(Disertakan Bersama Surat Setuju Terima)

AGENSI 

: 

NO. KONTRAK 
: 

NAMA PROJEK
: 

Saya, ……………........................... No. Kad Pengenalan / Pasport ……………................... selaku pemilik (Nama firma perunding) dengan nombor pendaftaran ……………................... dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah / sogokan kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain, sebagai ganjaran mendapat tawaran pelantikan perunding. Saya juga tidak akan memberi / menawarkan rasuah sepanjang tempoh dan selepas pelaksanaan untuk apa jua tujuan sekali pun yang berkaitan dengan perolehan ini. 

2.
Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili firma ini didapati bersalah menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain secara langsung atau tidak langsung terlibat dalam perolehan ini, maka saya sebagai pemilik firma seperti di atas bersetuju tindakan-tindakan berikut diambil: 

2.1
Penarikan balik Surat Setuju Terima; atau 

2.2
Penamatan kontrak bagi perkhidmatan perunding selaras dengan peruntukan dalam kontrak; dan 

2.3
Lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan yang berkuat kuasa. 

3.
Sekiranya didapati ada sebarang percubaan rasuah daripada mana-mana pihak, saya akan membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah.

Yang Benar, 

…………………………………………

Nama

: …………………………………………

No. Kad Pengenalan / Pasport

: …………………………………………

Tarikh

: …………………………………………

Cop Firma Perunding
: 

Nota :

1.

Surat Akuan ini hendaklah dikemukakan bersama Surat Setuju terima

2.

* Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa     Tempatan
  


  Lampiran 11A
CONTOH FORMAT KRITERIA ASAS PENILAIAN PENYENARAIAN PENDEK PERUNDING (SHORTLISTING OF CONSULTANT) DAN PEMARKAHAN BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL) 

	BORANG PENILAIAN PENYENARAIAN PENDEK PERUNDING (SHORTLISTING OF CONSULTANT) DAN PEMARKAHAN BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL) 
	KOD 11A

	Nota: Kriteria-kriteria asas berikut boleh digunakan sebagai panduan oleh JPP untuk menilai kapabiliti setiap firma perunding mengikut bidang (discipline) perkhidmatan masing-masing. Agensi diberi fleksibiliti untuk menetapkan kriteria, skema pemarkahan, pemarkahan dan wajaran mengikut keperluan dan kesesuaian projek. Walau bagaimanapun, kriteria “Pemilikan Ekuiti Tempatan Sarawak (Sarawakian Equity)” dan “Pemilikan Ekuiti Bumiputera Tempatan Sarawak (Sarawakian Bumiputera)” termasuk pemarkahan dan wajaran adalah mandatori:-

	TAJUK KAJIAN:

BIDANG PERUNDING:

	Bil.
	Kriteria
	Skema

Pemarkahan
	Pemarkahan
	Wajaran (%)
	Firma 1
	Firma 2
	Firma 3

	1.
	Pendaftaran Unit Pendaftaran Kontraktor dan Juruperunding (UPKJ)
	5
	Ya

Tidak (tetapi telah diluluskan oleh Setiausaha Kewangan Negeri)
	5

2
	
	
	

	2.
	Tempoh pendaftaran kakitangan profesional firma dalam Lembaga Profesional masing-masing atau badan kawalan yang diiktiraf
	10
	Tempoh pendaftaran semua kakitangan profesional masih sah

Tempoh pendaftaran sebahagian kakitangan profesional sudah luput
	10

5
	
	
	

	3.
	Saiz dan keupayaan firma
	15
	Mencukupi

Tidak mencukupi
	15

7
	
	
	

	4.
	Pemilikan Ekuiti Tempatan Sarawak (Sarawakian Equity)

Nota: Mandatori
	10
	Syer Ekuiti 100%
Syer Ekuiti melebihi 70% tetapi kurang daripada 100%
Syer Ekuiti kurang daripada 70%
Tiada
	10

7
5

3
	
	
	

	5.
	Pemilikan Ekuiti Bumiputera Tempatan Sarawak
(Sarawakian Bumiputera)

Nota: Mandatori
	10
	Syer Ekuiti 100%
Syer Ekuiti melebihi 51% tetapi kurang daripada 100%
Syer Ekuiti Kurang daripada 51%

Tiada
	10

7
5

3
	
	
	

	6.
	Firma perunding di negeri kajian dilaksanakan
	5
	Ya

Tidak
	5

0
	
	
	

	7.
	Pengalaman firma dalam melaksanakan kajian yang seumpama / serupa
	20
	Bilangan kajian melebihi 3

Bilangan kajian tidak melebihi 3

Tiada projek seumpama yang disenaraikan
	20

15

0
	
	
	

	8.
	Prestasi firma perunding
	10
	Memuaskan

Sederhana

Tidak Memuaskan
	10

5

0
	
	
	

	9.
	Bilangan dan jumlah nilai lantikan firma bagi kajian Kerajaan untuk tiga (3) tahun terkini
	15
	Tidak pernah ditawarkan kajian Kerajaan tiga (3) tahun terkini
Nilai Lantikan Rendah

Nilai Lantikan Tinggi
	15

5

0
	
	
	

	
	
	100
	Jumlah Wajaran Kriteria Asas
	
	/100
	/100
	/100



	PERTIMBANGAN DAN KELULUSAN OLEH JPP

	Adalah disahkan bahawa firma yang disenarai pendek dan lulus penilaian dan adalah seperti berikut:- 

	Bil.
	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	
	Pengerusi
	

	
	
	Ahli
	

	
	
	Ahli
	

	Tarikh :


 Lampiran 11B
CONTOH SURAT NIAT UNTUK MENGEMUKAKAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS
BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL) 
	Nama dan Alamat Firma Perunding

….…………………………………………………………………

	….…………………………………………………………………

	….…………………………………………………………………


Tuan ,
SURAT NIAT

Per: PELAWAAN UNTUK MENGEMUKAKAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS (CTK)

BAGI PERKHIDMATAN PERUNDING UNTUK KAJIAN :

Dengan hormatnya perkara tersebut di atas adalah dirujuk.

Sukacita dimaklumkan bahawa *(Kerajaan / Nama Agensi) berhasrat mempelawa tuan untuk mengemukakan cadangan bagi perkhidmatan perunding untuk melaksanakan kajian seperti berikut:-

	Bil.
	Perkara
	
	Maklumat

	
	Nama Kajian
	:
	(sila nyatakan tajuk kajian)

	
	Tempoh Kajian
	:
	(sila nyatakan tempoh pelaksanaan kajian - bulan / tahun)

	
	Skop Kajian
	:
	**Kajian Fizikal / Kajian Bukan Fizikal

	
	Bidang Perunding
	:
	(sila nyatakan nama bidang perunding)

	
	Kaedah Bayaran Yuran Perunding
	:
	Input Masa (Time-Input)

	
	Dokumen Pelawaan Berserta Terma Rujukan
	:
	[sila lampirkan (Dokumen Pelawaan hendaklah mengandungi perkara / maklumat seperti di Perenggan 11.2.4.2 dalam Bab 11)]

	
	Tempoh Sah Laku Tawaran Yang Ditetapkan oleh Agensi
	:
	[sila nyatakan - 90 hari kalendar (calendar days) daripada tarikh tutup pelawaan]


Sila maklumkan secara rasmi dengan menggunakan Surat Jawapan seperti di Lampiran A kepada pejabat ini selewat-lewatnya pada atau sebelum (sila nyatakan tarikh) sama ada tuan bersetuju / tidak bersetuju dengan cadangan pelawaan ini.
Jika tuan bersetuju dengan pelawaan ini, sila kemukakan cadangan tuan berasaskan Dokumen Pelawaan berserta Terma Rujukan yang ditetapkan di atas. Tuan adalah dikehendaki untuk mengemukakan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos tuan selewat-lewatnya pada atau sebelum (sila nyatakan tarikh). Bagi memastikan cadangan tuan adalah lengkap, tuan dikehendaki untuk mematuhi senarai semak seperti di Lampiran B sebelum mengemukakan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos tersebut.
Kos Perkhidmatan Perunding bagi kajian adalah termasuk Yuran Perkhidmatan Perunding (Professional Fees) dan Kos Imbuhan Balik. Pihak tuan hendaklah mengemukakan Cadangan Kos mengikut ketetapan dalam pekeliling Setiausaha Kewangan Negeri yang sedang berkuatkuasa seperti berikut:-
…/2

-2-

	5.1
	Firma perunding hendaklah mengemukakan Cadangan Kos perkhidmatan perunding menggunakan kaedah Input Masa (Time-Input);

	5.2
	Cadangan kos imbuhan balik (reimbursable costs) hendaklah tidak melebihi kadar yang ditetapkan dan pembayaran hendaklah berdasarkan kepada perbelanjaan sebenar dan tidak melebihi jumlah yang dipersetujui atau yang mana lebih rendah seperti yang ditetapkan di dalam Surat Setuju Terima.


Bersama-sama surat ini juga disertakan Surat Akuan Kepentingan Perunding seperti di Lampiran C untuk perhatian dan tandatangan tuan. Sila sertakan Surat Akuan Kepentingan Perunding yang telah ditandatangani tersebut bersama-sama senarai semak seperti di Lampiran B berserta Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos yang dikemukakan tuan.
Untuk makluman tuan, sekiranya tuan bersetuju dengan pelawaan ini, namun demikian menarik diri dalam tempoh penyediaan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos pihak tuan atau sebelum Surat Setuju Terima ditandatangani oleh kedua-dua belah pihak, tuan hendaklah memaklumkan kepada pejabat ini dengan kadar segera agar pelawaan dapat dibuat kepada firma perunding lain.
Walau bagaimanapun, sekiranya tuan telah terpilih secara rasmi dan kemudiannya menarik diri selepas Surat Setuju Terima ditandatangani oleh kedua-dua belah pihak, tindakan ke atas tuan akan diambil selaras dengan peraturan pendaftaran yang berkuat kuasa.
Surat ini adalah RAHSIA dan tidak boleh disebarkan kepada mana-mana pihak lain.

SURAT INI HANYALAH SUATU SURAT NIAT DAN HENDAKLAH TIDAK DITAFSIRKAN DALAM APA-APA CARA JUA SEBAGAI PENGIKAT *(Kerajaan / Nama Agensi).
Sekian, terima kasih.

“BERSATU BERUSAHA BERBAKTI“
“AN HONOUR TO SERVE”
	………………………………………………

	(Tandatangan Ketua Agensi)

Nama :

	Jawatan :

	Tarikh :


	Nota:
	*
	Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan

	
	**
	Sila potong mana yang tidak berkenaan


Lampiran A

SURAT JAWAPAN KEPADA SURAT NIAT
	Rujukan Firma: …..…………………………..

	Tarikh:…..…………………………..

	


	Nama dan Alamat Agensi

….……………………………………

	….……………………………………

	….……………………………………


Tuan,

 JAWAPAN KEPADA SURAT NIAT

CADANGAN PELANTIKAN PERUNDING BIDANG (DISCIPLINE) :
KAJIAN :

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas dan surat / faks tuan bertarikh ………………………. adalah berkaitan.

Dengan ini, saya mewakili (Nama Penuh Firma) *bersetuju / tidak bersetuju dengan pelawaan oleh pihak tuan bagi memberi / menawarkan perkhidmatan perunding untuk pelaksanaan kajian di atas.

Dengan persetujuan pelawaan ini, saya mengambil maklum akan syarat-syarat yang telah diperjelaskan oleh pihak tuan melalui Surat Niat Rujukan :………………………. dan bertarikh : ………………………….  
Sekian, terima kasih.

	Yang Benar, 
	

	
	

	…………………………………………
	

	(Nama Penuh Wakil Firma)
	: …………………………………………

	No. Kad Pengenalan / Pasport
	: …………………………………………

	Jawatan
	: …………………………………………

	Cop Firma
	: 



	Tarikh:
	 


Nota:  * Potong mana yang tidak berkaitan

Lampiran B

CONTOH FORMAT SENARAI SEMAK CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS 
	SENARAI SEMAK CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS BAGI

PELANTIKAN PERUNDING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL) BERSERTA KOS SILING

(Disertakan Bersama Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos Perunding) 



	CADANGAN PELANTIKAN PERUNDING BIDANG (DISCIPLINE) :
TAJUK KAJIAN :

	Bil.
	Dokumen Yang Perlu Diserahkan
	Ditanda oleh Perunding

Sila Tandakan ()
	Muka Surat di Cadangan
	*Ditanda oleh JPP

Sila Tandakan ()

	1.
	Surat Akuan Kepentingan Perunding
	
	
	

	2.
	Maklumat Firma Perunding
	
	
	

	3.
	Curriculum Vitae Kakitangan Yang Terlibat (Termasuk Prinsipal / Pemilik Firma)
	
	
	

	4.
	Ringkasan Curriculum Vitae Kakitangan Yang Terlibat
	
	
	

	5.
	Metodologi yang dicadangkan, termasuklah;
	
	
	

	
	5.1
	Carta Ahli Pasukan kajian berkenaan berserta peranan dan tanggungjawab
	
	
	

	
	5.2
	Cadangan Jadual Pelaksanaan Kajian
	
	
	

	6.
	Pengiraan Yuran Perunding secara Input Masa (Time-Input) & Charge Rate
	
	
	

	7.
	Pengiraan Kos Imbuhan Balik
	
	
	

	8.
	Pengiraan Keseluruhan Kos Perunding (termasuk Yuran Perunding dan Kos Imbuhan Balik)
	
	
	

	9.
	Soft copy Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos yang telah lengkap diisi oleh firma (jika diperlukan oleh Agensi)
	
	
	

	10.
	Lain-lain dokumen seperti yang ditetapkan oleh Agensi dalam Dokumen Pelawaan
	
	
	

	Nota: * Disemak dan ditanda oleh Agensi (JPP)




Lampiran C

CONTOH FORMAT SURAT AKUAN KEPENTINGAN PERUNDING
(Disertakan Bersama Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos Perunding)

	SURAT AKUAN KEPENTINGAN PERUNDING
(Disertakan Bersama Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos Perunding)



	Saya, ……………........................... No. Kad Pengenalan / Pasport ……………................... selaku pemilik (Nama firma perunding) dengan nombor pendaftaran ……………................... dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah atau menggunakan pengaruh kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain, sebagai sogokan untuk mendapatkan perolehan ini. 

	2.
Sekiranya didapati ada sebarang percubaan rasuah daripada mana-mana pihak, saya akan membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 2009 [Akta 694]. 



	Yang Benar, 

…………………………………………

Nama

: ………………………………………………..

No. Kad Pengenalan / Pasport

: ………………………………………………..

Tarikh

: ………………………………………………..

Cop Firma Perunding

: 

Nota :
* Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa

Tempatan



Lampiran 11D
CONTOH FORMAT PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL) 
	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL) 
	 KOD 11D

	TAJUK KAJIAN : 

BILANGAN CADANGAN TEKNIKAL YANG DINILAI : 
bil

MARKAH LULUS TEKNIKAL YANG DITETAPKAN : 
%

BIDANG (DISCIPLINE) :

	Kriteria Utama Penilaian Teknikal
	Wajaran yang ditetapkan (%)
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3

	
	
	Penilaian

Ahli JPP 1
	Penilaian

Ahli JPP 2
	Penilaian

Ahli JPP 3
	Purata

Markah

%
	Penilaian

Ahli JPP 1
	Penilaian

Ahli JPP 2
	Penilaian

Ahli JPP 3
	Purata

Markah

%
	Penilaian

Ahli JPP 1
	Penilaian

Ahli JPP 2
	Penilaian

Ahli JPP 3
	Purata

Markah

%

	1.
	Kakitangan terlibat

(Bilangan / status / kelayakan / pengalaman kakitangan dan lain-lain)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Metodologi

(Metodologi menepati TOR / Rangka kerja / aktiviti yang dicadangkan / Carta pasukan kerja dan lain-lain) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Keistimewaan Khas 

(Pemilikan Ekuiti Tempatan / Pemilikan Ekuiti Bumiputera)
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Program Kepastian

Kualiti (quality assurance program)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Penilaian semasa Sesi Pembentangan oleh Perunding (Sekiranya Perlu)
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	JUMLAH
	/ 100
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NYATAKAN LULUS/GAGAL PENILAIAN TEKNIKAL
	
	
	

	KEDUDUKAN
	
	
	


	Nota :
	1.
	Sila tambah ruangan / helaian mengikut bilangan firma

	
	2.
	Sila isi maklumat mengikut bilangan firma yang disenarai pendek

	
	3.
	Sekiranya firma gagal penilaian Cadangan Teknikal, maka sampul Cadangan Kos firma tersebut tidak dibuka dan tidak perlu dinilai


PERAKUAN OLEH JPP:-

Adalah diperakuakan penilaian teknikal adalah seperti di atas.

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh:

Lampiran 11E

CONTOH FORMAT REKOD PEMBUKAAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL)
	Nama Agensi Pelaksana
	:
	….……………………………………………………

	Tajuk Kajian
	:
	….……………………………………………………

	Tarikh 
	:
	….……………………………………………………

	Anggaran Kos Siling
	:
	….……………………………………………………

	(Nota : Hanya firma perunding yang lulus Cadangan Teknikal sahaja yang akan dibuka Cadangan Kos)


	Bil.
	Nama Firma Perunding
	Tawaran Harga / Kos (RM)
	Catatan

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Adalah ini disahkan bahawa sebanyak ……………… bilangan Cadangan Kos yang dibuka bagi firma perunding yang lulus Cadangan Teknikal pada tarikh ……… jam ….… seperti yang ditunjukkan dalam jadual di atas.

Tandatangan Pengerusi dan Ahli JPP :-

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh: 
Lampiran 11F

CONTOH FORMAT PENILAIAN CADANGAN KOS DAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL)
	PENILAIAN CADANGAN KOS DAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD BAGI PELANTIKAN PERUNDING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL) BERSERTA KOS SILING
	KOD 11F

	TAJUK KAJIAN : 

BIL. FIRMA YANG LULUS PENILAIAN TEKNIKAL : 
bil.

BIDANG (DISCIPLINE) :

ANGGARAN KOS SILING PERKHIDMATAN PERUNDING : RM……………………………………………..

	KOS PERKHIDMATAN PERUNDING
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3

	
	Cadangan Kos Asal

(RM)
	Kos Rundingan Muktamad

(RM)
	Cadangan Kos Asal

(RM)
	Kos

Rundingan Muktamad

(RM)
	Cadangan Kos Asal

(RM)
	Kos Rundingan Muktamad

(RM)

	1.
	YURAN PERUNDING (INPUT MASA)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	KOS IMBUHAN BALIK
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	LAIN-LAIN KOS, JIKA ADA
	
	
	
	
	
	

	
	JUMLAH (RM)
	
	
	
	
	
	

	4.
	KEDUDUKAN SELEPAS RUNDINGAN KOS MUKTAMAD
	
	
	

	5.
	Perbezaan Kos Rundingan Muktamad berbanding Anggaran Kos Siling Perkhidmatan Perunding (+ atau - %)
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)


	Nota :
	1.
	Sila tambah ruangan / helaian mengikut bilangan firma

	
	2.
	Sila isi maklumat mengikut bilangan firma yang disenarai pendek


PERAKUAN OLEH JPP :-
 Adalah diperakukan Kos Rundingan Muktamad adalah seperti di atas.
	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh: 

Lampiran 11G
CONTOH FORMAT PENILAIAN KESELURUHAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL)
	PENILAIAN KESELURUHAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL) BERSERTA KOS SILING
	KOD 11G

	TAJUK KAJIAN :  

BILANGAN FIRMA YANG DINILAI : 
bil.

BILANGAN DOKUMEN PELAWAAN YANG LULUS PENILAIAN TEKNIKAL : 
bil.

BIDANG / DISCIPLINE :

ANGGARAN KOS SILING PERKHIDMATAN PERUNDING: RM

	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS
	FIRMA

	1.
	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL (%)
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3

	
	1.1 Markah (%)
	/100
	/100
	/100

	
	1.2 Status LULUS/GAGAL
	
	
	

	
	1.3 Kedudukan Teknikal
	
	
	

	2.
	PENILAIAN CADANGAN KOS

	
	2.1 Jumlah Kos Rundingan Muktamad (RM)
	
	
	

	
	2.2 Perbezaan Kos Rundingan Muktamad ditawarkan

berbanding Anggaran Kos Siling Perkhidmatan Perunding

 (+ atau -) %
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)

	
	2.3 Kedudukan Kos
	
	
	

	3.
	*FIRMA PERUNDING YANG DIPERAKUKAN “”
	
	
	

	4.
	ULASAN (jika ada)
	
	
	

	Nota :

1.

Sila tambah ruangan / helaian mengikut bilangan firma
2.

*JPP boleh memperakukan lebih daripada satu (1) firma perunding yang layak



Tandatangan Pengerusi dan Ahli JPP:

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh:

                                                                                   Lampiran 11H

CONTOH FORMAT BORANG PERAKUAN & PERTIMBANGAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD

 BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL)

	BORANG PERAKUAN & PERTIMBANGAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD (FINAL NEGOTIATED COST)

BAGI PELANTIKAN UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL) BERSERTA KOS SILING
	KOD 11H

	1
	
	AGENSI PELAKSANA

	
	
	Nama Kementerian / Jabatan / Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan

	2
	
	TAJUK KAJIAN

	3
	
	LATAR BELAKANG KAJIAN

	
	
	3.1
	Anggaran Kos Siling Kajian
	:
	

	
	
	3.2
	Tempoh Pelaksanaan Kajian
	:
	

	
	
	3.3
	Skop Kajian
	:
	

	
	
	
	
	
	

	4
	
	MAKLUMAT KEWANGAN KAJIAN

	
	
	4.1
	Sumber Peruntukan:-
	4.2
	Nilai Skim Yang Diluluskan : RM

	
	
	
	
	 Negeri (State Fund)
	
	Kelulusan RMK (     ) Peruntukan: RM

	
	
	
	
	 Dalaman (Internal Fund)
	
	Sekiranya Bukan RMK, sila  () :

	
	
	
	
	 Lain-lain,nyatakan: ….......................
	
	(i)
	Kelulusan SDEC                   
	Ya
	(  )
	Tidak
	(  )

	
	
	
	
	
	
	(ii)
	Kelulusan MMKN                     
	Ya
	(  )
	Tidak
	(  )

	
	
	4.3
	Siling Kajian Yang Diluluskan : RM
	
	(iii)
	Lain-lain Nyatakan
	: …………………………………….

	
	
	4.4
	Peruntukan Tahun Semasa Yang Diluluskan : RM

	5
	
	PERAKUAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS OLEH JPP

	
	
	

	
	
	1.
	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL (%)
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3
	

	
	
	
	1.1 Markah (%)
	/100
	/100
	/100
	

	
	
	
	1.2 Status LULUS/GAGAL
	
	
	
	

	
	
	
	1.3 Kedudukan Teknikal
	
	
	
	

	
	
	2.
	PENILAIAN CADANGAN KOS
	

	
	
	
	2.1 Jumlah Kos Rundingan Muktamad

(RM)
	
	
	
	

	
	
	
	2.2 Perbezaan Kos Rundingan

Muktamad ditawarkan berbanding

Anggaran Kos Siling (+ atau -) %
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)
	

	
	
	
	2.3 Kedudukan Kos
	
	
	
	

	
	
	*FIRMA PERUNDING YANG DIPERAKUKAN “”
	
	
	
	

	
	
	Nota : Maklumat ini diperolehi daripada penilaian keseluruhan cadangan teknikal dan cadangan kos seperti di Lampiran 11G


	


 Lampiran 11H

CONTOH FORMAT BORANG PERAKUAN & PERTIMBANGAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD

 BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL)

	BORANG PERAKUAN & PERTIMBANGAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD (FINAL NEGOTIATED COST)

BAGI PELANTIKAN UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL) BERSERTA KOS SILING
	KOD 11H

	6
	
	SENARAI SEMAK DOKUMEN YANG PERLU DILAMPIRKAN [SILA TANDAKAN ()] 

	
	
	
	
	
	

	
	
	6.1
	Surat Rujukan Kepada EPU Sarawak, jika berkaitan
	
	

	
	
	6.2
	Salinan Maklum Balas Daripada EPU Sarawak, jika berkaitan
	
	

	
	
	6.3
	Perincian Anggaran Kos Siling Perunding yang diluluskan oleh JPP seperti di Lampiran 11H-1
	
	

	
	
	6.4
	Penilaian Cadangan Teknikal seperti di Lampiran 11H-2
	
	

	
	
	6.5
	Salinan Rekod Pembukaan Cadangan Kos seperti di Lampiran 11H-3
	
	

	
	
	6.6
	Penilaian Cadangan Kos dan Kos Rundingan Muktamad seperti di Lampiran 11H-4
	
	

	
	
	6.7
	Penilaian Keseluruhan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos seperti di Lampiran 11H-5
	
	

	
	
	6.8
	Minit Mesyuarat JPP yang berkaitan
	
	

	
	
	6.9
	Lain-lain dokumen yang berkaitan, jika ada
	
	

	
	
	
	
	
	

	7
	
	MAKLUMAT PENGAWAI MENGURUS KAJIAN
	

	
	
	7.1
	Nama Pegawai Mengurus
	:
	
	

	
	
	7.2
	Jawatan
	:
	
	

	
	
	7.3
	No. Telefon Pejabat
	:
	
	

	
	
	7.4
	No. Telefon Bimbit
	:
	
	

	
	
	7.5
	No. Fax
	:
	
	

	
	
	7.6
	Emel Rasmi
	:
	
	

	8
	
	PENGESAHAN KETUA AGENSI

	
	
	
	

	
	
	8.1
	Dengan ini adalah disahkan bahawa maklumat yang dikemukakan tersebut di atas adalah betul dan benar.

	
	
	8.2
	Adalah disahkan juga peruntukan adalah mencukupi dan mengikut maksud yang diluluskan.

	
	
	
	

	
	
	….………………………………………………………………..

(Tandatangan Ketua Agensi)


	
	
	

	
	
	Nama
	:
	
	
	

	
	
	Jawatan 
	:
	
	
	

	
	
	Gred Jawatan 
	:
	
	
	

	
	
	Tarikh 
	:
	
	
	

	
	
	Cop Agensi


	:
	
	
	

	Nota :
	1.
	Sila rujuk penerangan terperinci mengenai PBM yang mempertimbangkan dan meluluskan bagi semua kajian (fizikal / bukan fizikal) di perenggan 11.2.7 dalam Bab 11


Lampiran 11H-1

CONTOH FORMAT ANGGARAN KOS PERKHIDMATAN PERUNDING

	ANGGARAN KOS SILING PERKHIDMATAN PERUNDING
	KOD 11H-1

	TAJUK KAJIAN : 

BIDANG (DISCIPLINE) :



	A.
	PERINCIAN ANGGARAN KOS SILING

	
	Bil. 
Perincian Anggaran Kos Siling

Jumlah

 (RM)

(1)

Yuran Perunding

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)
(2)

Kos Imbuhan Balik

(Nota : Sila rujuk Bab 5 dan Bab 7 bagi Penyediaan Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding)

(3)

Lain-Lain Kos, jika ada
JUMLAH KESELURUHAN ANGGARAN KOS SILING (1)+(2)+(3)


	B.
	ANGGARAN KOS SILING DISEDIAKAN OLEH:

	
	Bil. 
Nama Pegawai
Jawatan
Tandatangan
(Nota : Sila tambah ruangan jika lebih daripada seorang pegawai)

	C.
	PERTIMBANGAN DAN KELULUSAN OLEH JPP

	
	Bil.
Anggaran Kos Siling

Jumlah

 (RM)

(1)

Yuran Perunding
(2)

Kos Imbuhan Balik
(3)

Lain-Lain Kos, jika ada

JUMLAH KESELURUHAN ANGGARAN KOS SILING (1)+(2)+(3)


	
	Bil. 
Nama
Jawatan
Pertimbangan 
Tandatangan
Diluluskan / Tidak Diluluskan
Diluluskan / Tidak Diluluskan
Diluluskan / Tidak Diluluskan
Tarikh :




Lampiran 11H-2
CONTOH FORMAT PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL)

	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL
	KOD 11H-2

	TAJUK KAJIAN : 

BILANGAN CADANGAN TEKNIKAL YANG DINILAI : 
bil

MARKAH LULUS TEKNIKAL YANG DITETAPKAN : 
%

BIDANG (DISCIPLINE) :

	Kriteria Utama Penilaian Teknikal
	Wajaran yang ditetapkan (%)
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3

	
	
	Penilaian

Ahli JPP 1
	Penilaian

Ahli JPP 2
	Penilaian

Ahli JPP 3
	Purata

Markah

%
	Penilaian

Ahli JPP 1
	Penilaian

Ahli JPP 2
	Penilaian

Ahli JPP 3
	Purata

Markah

%
	Penilaian

Ahli JPP 1
	Penilaian

Ahli JPP 2
	Penilaian

Ahli JPP 3
	Purata

Markah

%

	1.
	Kakitangan terlibat

(Bilangan / status / kelayakan / pengalaman kakitangan dan lain-lain)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Metodologi

(Metodologi menepati TOR / Rangka kerja / aktiviti yang dicadangkan / Carta pasukan kerja dan lain-lain) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Keistimewaan Khas 

(Pemilikan Ekuiti Tempatan /Pemilikan Ekuiti Bumiputera)
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Program Kepastian

Kualiti (quality assurance program)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Penilaian semasa Sesi Pembentangan oleh Perunding (Sekiranya Perlu)
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	JUMLAH
	/ 100
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NYATAKAN LULUS/GAGAL PENILAIAN TEKNIKAL
	
	
	

	KEDUDUKAN
	
	
	


	Nota :
	1.
	Sila tambah ruangan / helaian mengikut bilangan firma

	
	2.
	Sila isi maklumat mengikut bilangan firma yang disenarai pendek

	
	3.
	Sekiranya firma gagal penilaian Cadangan Teknikal, maka sampul Cadangan Kos firma tersebut tidak dibuka dan tidak perlu dinilai


PERAKUAN OLEH JPP:-

Adalah diperakukan penilaian teknikal adalah seperti di atas.

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh:

Lampiran 11H-3

CONTOH FORMAT REKOD PEMBUKAAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL)

	Nama Agensi Pelaksana
	:
	….……………………………………………………

	Tajuk Kajian
	:
	….……………………………………………………

	Tarikh 
	:
	….……………………………………………………

	Anggaran Kos Siling
	:
	….……………………………………………………

	(Nota : Hanya firma perunding yang lulus Cadangan Teknikal sahaja yang akan dibuka Cadangan Kos)


	Bil.
	Nama Firma Perunding
	Tawaran Harga / Kos (RM)
	Catatan

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Adalah ini disahkan bahawa sebanyak ……………… bilangan Cadangan Kos yang dibuka bagi firma perunding yang lulus Cadangan Teknikal pada tarikh ……… jam ….… seperti yang ditunjukkan dalam jadual di atas.

Tandatangan Pengerusi dan Ahli JPP :-

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh:  

Lampiran 11H-4

CONTOH FORMAT PENILAIAN CADANGAN KOS DAN KOS RUNDINGAN MUKTAMAD BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL)
	PENILAIAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL) 


	KOD 11H-4

	TAJUK KAJIAN : 

BIL. FIRMA YANG LULUS PENILAIAN TEKNIKAL : 
bil.

BIDANG (DISCIPLINE) :

ANGGARAN KOS SILING : RM……………………………………………..

	KOS PERKHIDMATAN PERUNDING
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3

	
	Cadangan Kos Asal

(RM)
	Kos Rundingan Muktamad

(RM)
	Cadangan Kos Asal

(RM)
	Kos

Rundingan Muktamad

(RM)
	Cadangan Kos Asal

(RM)
	Kos Rundingan Muktamad

(RM)

	1.
	YURAN PERUNDING (INPUT MASA)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	KOS IMBUHAN BALIK
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	LAIN-LAIN KOS, JIKA ADA
	
	
	
	
	
	

	
	JUMLAH (RM)
	
	
	
	
	
	

	4.
	KEDUDUKAN SELEPAS RUNDINGAN KOS MUKTAMAD
	
	
	

	5.
	Perbezaan Kos Rundingan Muktamad berbanding Anggaran Kos Siling (+ atau - %)
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)


	Nota :
	1
	Sila tambah ruangan / helaian mengikut bilangan firma

	
	2.
	Sila isi maklumat mengikut bilangan firma yang disenarai pendek


PERAKUAN OLEH JPP :-

 Adalah diperakukan Kos Rundingan Muktamad adalah seperti di atas.

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh: 

Lampiran 11H-5

CONTOH FORMAT PENILAIAN KESELURUHAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN PERUNDING  SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL)
	PENILAIAN KESELURUHAN CADANGAN TEKNIKAL DAN CADANGAN KOS BAGI PELANTIKAN SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL) 
	KOD 11H-5

	TAJUK KAJIAN :  

BILANGAN FIRMA YANG DINILAI : 
bil.

BILANGAN DOKUMEN PELAWAAN YANG LULUS PENILAIAN TEKNIKAL : 
bil.

BIDANG / DISCIPLINE :

ANGGARAN KOS SILING : RM

	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL / CADANGAN KOS
	FIRMA

	1.
	PENILAIAN CADANGAN TEKNIKAL (%)
	FIRMA 1
	FIRMA 2
	FIRMA 3

	
	1.1 Markah (%)
	/100
	/100
	/100

	
	1.2 Status LULUS/GAGAL
	
	
	

	
	1.3 Kedudukan Teknikal
	
	
	

	2.
	PENILAIAN CADANGAN KOS

	
	2.1 Jumlah Kos Rundingan Muktamad (RM)
	
	
	

	
	2.2 Perbezaan Kos Rundingan Muktamad ditawarkan

berbanding Anggaran Kos Siling (+ atau -) %
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)
	+ atau - (%)

	
	2.3 Kedudukan Kos
	
	
	

	3.
	*FIRMA PERUNDING YANG DIPERAKUKAN “”
	
	
	

	4.
	ULASAN (jika ada)
	
	
	

	Nota :

1.

Sila tambah ruangan / helaian mengikut bilangan firma
2.

*JPP boleh memperakukan lebih daripada satu (1) firma perunding yang layak



Tandatangan Pengerusi dan Ahli JPP:-

	Nama
	Jawatan
	Tandatangan

	
	Pengerusi
	

	
	Ahli
	

	
	Ahli
	


Tarikh:

Lampiran 11I

	CONTOH FORMAT SURAT SETUJU TERIMA

 BAGI PELANTIKAN PERUNDING SECARA TERUS BERSERTA KOS SILING UNTUK KAJIAN (FIZIKAL / BUKAN FIZIKAL)

No. Rujukan
:(Rujukan Agensi)
Tarikh

: ……………
Nama dan Alamat Firma Perunding

….……………………………………
….……………………………………
….……………………………………
Tuan,

SURAT SETUJU TERIMA

NO. KONTRAK : 

BIDANG PERUNDING :

TAJUK KAJIAN :

Dengan ini dimaklumkan bahawa berdasarkan Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos yang telah dipersetujui, *(Kerajaan / Nama Agensi) telah bersetuju menerima tawaran firma tuan dengan harga sebanyak Ringgit Malaysia (Harga Kontrak dalam perkataan tidak termasuk cukai) (RM Harga Kontrak dalam angka tidak termasuk cukai) yang merupakan harga kontrak bagi tempoh kontrak selama  (Hari / Minggu / Bulan / Tahun) bagi projek seperti berikut:-

Nama Kajian

:

(sila nyatakan)

Kos Kajian

:

(sila nyatakan)
Bidang Perunding

:

(sila nyatakan)
Skop Perkhidmatan

:

**Kajian Fizikal / Kajian Bukan Fizikal

Kaedah Yuran Perunding (Professional Fee)
:

Input Masa (Time-Input)
Tempoh Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Tarikh Mula Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Tarikh Tamat Perkhidmatan

:

(sila nyatakan)
Yuran Perunding (Professional Fee)
:

RM …………………………………………….

Kos Imbuhan Balik

:

RM …………………………………………….
Kos Keseluruhan Perkhidmatan Perunding

(Yuran Perkhidmatan Perunding + Kos Imbuhan Balik)

:

RM …………………………………………….

Cukai Perkhidmatan
(x% daripada Kos Keseluruhan Perkhidmatan Perunding)

:

RM …………………………………………….
Jumlah Kos Perkhidmatan Perunding (termasuk cukai)

:

RM …………………………………………….

Kenaan Liquidated Ascertained Damages (LAD)
:

(sila nyatakan jumlah kenaan LAD / sehari)

Polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional (jika berkaitan)
:
Dari tarikh kuat kuasa kontrak sehingga 12 bulan selepas tamat Tempoh Tanggungan Kecacatan
Jadual Pelaksanaan Projek
:
(sila lampirkan)
Carta Pasukan Kerja
(sila lampirkan)
Nota: **Sila potong mana yang tidak berkenaan
Dengan pengakuan penerimaan Surat ini, suatu kontrak yang mengikat terbentuk antara *(Kerajaan / Nama Agensi) dengan firma tuan. Satu dokumen kontrak hendaklah ditandatangani dengan kadar segera dan sehingga dokumen kontrak tersebut ditandatangani, Surat ini hendaklah terus mengikat kedua-dua  pihak.

…/2

-2-
Harga kontrak adalah tidak termasuk (Kadar peratusan berdasarkan Akta Cukai Perkhidmatan yang sedang berkuatkuasa) % cukai perkhidmatan memandangkan firma tuan tidak berdaftar dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM). Sekiranya firma tuan telah berdaftar dengan JKDM, tuan adalah dikehendaki untuk memaklumkan nombor pendaftaran dan tarikh kuat kuasanya kepada *(Kerajaan / Nama Agensi) untuk pelarasan harga kontrak dalam tempoh tujuh (7) hari dari tarikh surat kelulusan JKDM. Pembayaran cukai perkhidmatan ini adalah dikira berdasarkan tuntutan sebenar dan tarikh kuat kuasa pendaftaran firma tuan dengan JKDM.
(Nota : Perenggan 3 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya firma tidak berdaftar JKDM)

Harga kontrak adalah termasuk (Kadar peratusan berdasarkan Akta Cukai Perkhidmatan yang sedang berkuatkuasa) % cukai perkhidmatan memandangkan perkhidmatan ini dikenakan cukai dan firma tuan berdaftar dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM). Pembayaran cukai perkhidmatan ini adalah dikira berdasarkan tuntutan sebenar dan tarikh kuat kuasa pendaftaran firma tuan dengan JKDM.

(Nota : Perenggan 4 ini hendaklah dinyatakan dalam Surat ini sekiranya firma telah berdaftar dengan JKDM)

Setelah arahan dikeluarkan oleh *(Kerajaan / Nama Agensi), firma tuan dikehendaki melaksanakan perkhidmatan dalam tempoh yang ditetapkan dan kualiti perkhidmatan tersebut hendaklah mematuhi syarat-syarat perjanjian yang ditetapkan. Sekiranya firma tuan gagal melaksanakan perkhidmatan dalam tempoh yang ditetapkan, *(Kerajaan / Nama Agensi) berhak mengenakan Liquidated & Ascertained Damages (LAD) seperti yang ditetapkan.
Firma tuan juga adalah diingatkan bahawa *(Kerajaan / Nama Agensi) berhak untuk membatalkan Surat ini sekiranya:-
6.1

Firma tuan gagal mematuhi mana-mana terma yang dinyatakan dalam Surat Akuan Perunding Yang Dilantik;

6.2

Firma tuan telah membuat salah nyataan (misrepresentation) atau mengemukakan maklumat palsu semasa berurusan dengan *(Kerajaan / Nama Agensi) bagi perolehan ini atau melakukan apa- apa perbuatan lain, seperti memalsukan maklumat dalam Sijil Akuan Pendaftaran Firma, mengemukakan dokumen lain yang palsu atau yang telah diubah suai;

6.3

Firma tuan membenarkan Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat disalahgunakan oleh individu / firma lain;

6.4

Firma tuan didapati memberikan subkontrak sama ada sepenuhnya atau sebahagiannya perkhidmatan tanpa kelulusan *(Kerajaan / Nama Agensi) terlebih dahulu;

6.5

Firma tuan/ pemilik/ rakan kongsi/ pengarah telah disabitkan atas kesalahan jenayah di dalam atau luar Malaysia;

6.6

Firma tuan digulungkan;

6.7

Firma tuan tidak mendapat kelulusan daripada *(Kerajaan / Nama Agensi) terlebih dahulu bagi apa-apa penjualan atau pemindahan ekuiti sepanjang tempoh kontrak ini berkuat kuasa; atau

6.8

Terdapat perkara yang melibatkan kepentingan awam atau keselamatan dan kepentingan negara.

Sekiranya Surat ini dibatalkan atas alasan seperti yang ditetapkan di atas, *(Kerajaan / Nama Agensi) tidak akan bertanggungan terhadap apa-apa kerugian firma tuan termasuk kerugian masa hadapan.

Bersama ini, dilampirkan Pengakuan Penerimaan Surat Setuju Terima seperti di Lampiran A dan Surat Akuan Perunding Yang Dilantik seperti di Lampiran B untuk ditandatangani oleh firma tuan dan dikembalikan bersama-sama dengan Surat ini.
Surat ini dihantar kepada firma tuan dalam tiga (3) salinan. Sila kembalikan ke pejabat ini salinan asal dan kedua berserta Lampiran A dan Lampiran B yang telah ditandatangani dengan sempurna oleh firma tuan dan saksi firma tuan tidak melebihi tujuh (7) hari kalendar (calendar days) dari tarikh Surat ini diterima untuk tindakan kami selanjutnya. Apa-apa kegagalan dalam mematuhi kehendak di perenggan ini dalam tempoh masa yang ditetapkan boleh mengakibatkan Surat ini terbatal dan *(Kerajaan / Nama Agensi) tidaklah dengan apa-apa jua bertanggungan terhadap firma tuan.

Sekian, terima kasih.

………………………………………………

(Tandatangan Ketua Agensi)

Nama : 

Jawatan :

Tarikh :

S.k.
1.

Setiausaha Kewangan Negeri
2.

Akauntan Negeri

Nota :
1.
* Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa 

Tempatan
2.
**Sila potong mana yang tidak berkenaan
Lampiran A

CONTOH FORMAT PENGAKUAN PENERIMAAN SURAT SETUJU TERIMA
AGENSI

:  
NO. KONTRAK 
:  

TAJUK KAJIAN 
:  

Dengan ini disahkan bahawa yang bertandatangan di bawah ini mengakui penerimaan Surat ini dan lampiran yang berkaitan yang rujukan:  (nombor rujukan Surat Setuju Terima) bertarikh: (nyatakan tarikh Surat Setuju Terima) dan bersetuju dengan terma dan syarat yang terkandung dalam Surat ini tanpa syarat yang mana salinan kepada Surat ini telah pun disimpan, dan selanjutnya disahkan bahawa tiada apa-apa terma, syarat atau stipulasi tambahan kepada yang terkandung dalam surat ini telah dikenakan.

Bersama ini juga dikemukakan maklumat firma ini yang disahkan betul dan benar seperti berikut:-

1.

Pendaftaran Firma Dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) (jika berkaitan)

1.1

No. Pendaftaran

:

1.2

Tempoh Sah Laku

:

2.
Pendaftaran Firma Dengan Lembaga Profesional (jika berkaitan)

2.1

No. Pendaftaran

:

2.2

Tempoh Sah Laku

:

3.
Pendaftaran Dengan Unit Pendaftaran Kontraktor dan Juruperunding (UPKJ) (jika berkaitan)
3.1

No. Pendaftaran

:

3.2

Tempoh Sah Laku

:

3.3

Bidang Perkhidmatan

:

4.

Pendaftaran Cukai Perkhidmatan dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM)

4.1

No. Pendaftaran

:

4.2

Tarikh Kuat Kuasa

:

5.

Polisi Insurans Tanggung Rugi Profesional (Professional Indemnity Insurance), jika berkaitan
5.1

Nilai Polisi

:

RM

5.2

Tempoh Tanggungan

:

Dari tarikh kuat kuasa kontrak sehingga 12 bulan selepas tamat Tempoh Tanggungan Kecacatan

………………………………………………

………………………………………………

(Tandatangan Pemilik Firma / Wakil)

Nama : 

(Tandatangan Saksi Firma)

Nama : 

No. Kad Pengenalan

No. Kad Pengenalan

Jawatan :

Jawatan :

Alamat:

Alamat:

Tarikh :

Tarikh :

Cop Firma Perunding:

Lampiran B

CONTOH FORMAT SURAT AKUAN PERUNDING YANG DILANTIK

SURAT AKUAN PERUNDING YANG DILANTIK
(Disertakan Bersama Surat Setuju Terima)

AGENSI 

:  
NO. KONTRAK 
:  

TAJUK KAJIAN
:  

Saya, ……………........................... No. Kad Pengenalan / Pasport ……………................... selaku pemilik (nama firma perunding) dengan nombor pendaftaran ……………................... dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah / sogokan kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain, sebagai ganjaran mendapat tawaran pelantikan perunding. Saya juga tidak akan memberi / menawarkan rasuah sepanjang tempoh dan selepas pelaksanaan untuk apa jua tujuan sekali pun yang berkaitan dengan perolehan ini. 

2.
Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili firma ini didapati bersalah menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam *(Kerajaan / Nama Agensi) atau mana-mana individu lain secara langsung atau tidak langsung terlibat dalam perolehan ini, maka saya sebagai pemilik firma seperti di atas bersetuju tindakan-tindakan berikut diambil: 

2.1
Penarikan balik Surat Setuju Terima; atau 

2.2
Penamatan kontrak bagi perkhidmatan perunding selaras dengan peruntukan dalam kontrak; dan 

2.3
Lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan yang berkuat kuasa. 

3.
Sekiranya didapati ada sebarang percubaan rasuah daripada mana-mana pihak, saya akan membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah.

Yang Benar, 

…………………………………………

Nama

: …………………………………………

No. Kad Pengenalan / Pasport

: …………………………………………

Tarikh

: …………………………………………

Cop Firma Perunding:
: 

Nota :

1.

Surat Akuan ini hendaklah dikemukakan bersama Surat Setuju terima

2.

* Sila gunakan “Kerajaan” bagi Kementerian / Jabatan atau nama Agensi bagi Badan Berkanun / Pihak Berkuasa     Tempatan
 


Lampiran 12A

CONTOH FORMAT BORANG CADANGAN DAN PERAKUAN PERUBAHAN KOS PERUNDING

	BORANG CADANGAN DAN PERAKUAN PERUBAHAN KOS PERUNDING
	KOD 12A

	1
	
	AGENSI PELAKSANA

	
	
	Nama Kementerian / Jabatan / Badan-Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan

	2
	
	TAJUK PROJEK / KAJIAN

	3
	
	MAKLUMAT KELULUSAN ASAL DAN MAKLUMAT KONTRAK

	
	
	3.1
	Nama Firma Perunding
	:
	

	
	
	3.2
	Bidang (Discipline)
	:
	

	
	
	3.3
	Kaedah Pelantikan Perunding
	:
	

	
	
	3.4
	Kos Siling Yang Diluluskan
	:
	RM…………………………………………… 
	Rujukan

Tarikh Kelulusan
	:

:

	
	
	3.5
	Pihak Berkuasa Melulus Kos Siling
	:
	

	
	
	3.6
	Kaedah Penetapan Yuran Perunding
	:
	
	Skala Yuran Piawai
	
	 Input Masa
	
	 Lain-lain

(Sila nyatakan)

	
	
	3.7
	Harga Kontrak Asal Perkhidmatan Perunding
	:
	RM………………………………………………….

	
	
	3.8
	Tarikh Mula / Tarikh Tamat Kontrak
	:
	

	
	
	3.9
	Maklumat Perubahan Kos Perkhidmatan Perunding yang diluluskan sebelum ini (jika ada) :-

	
	
	
	

	
	
	
	Bil.
	Perubahan Kos (jika ada)
	Jumlah (RM)
	Peratus Perubahan Kos daripada Harga Kontrak Asal Perkhidmatan Perunding (Kumulatif)
	Pihak Berkuasa Melulus
	Rujukan dan Tarikh Kelulusan 
(Surat / Minit Mesyuarat)
	

	
	
	
	1.
	Perubahan *(Tambahan / Kurangan) Kos No. 1
	
	
	
	
	

	
	
	
	2.
	Perubahan *(Tambahan / Kurangan) Kos No. 2
	
	
	
	
	

	
	
	
	3.
	Perubahan *(Tambahan / Kurangan) Kos No. 3
	
	
	
	
	

	
	
	
	4.
	Perubahan *(Tambahan / Kurangan) Kos No. … (sila nyatakan)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Jumlah Keseluruhan
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	MAKLUMAT PERUBAHAN KOS YANG DIPOHON

	
	
	Bil.
	Item
	Harga Kontrak Asal Perkhidmatan Perunding

(RM)
	Perubahan (Tambahan / Kurangan) Kos Perunding

(RM)
	

	
	
	4.1

	YURAN PERUNDING
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	4.2

	KOS PENYELIAAN TAPAK (sekiranya berkaitan)
	
	
	

	
	
	
	i.  Kakitangan Ikhtisas
	
	
	

	
	
	
	ii.  Kakitangan Separa Ikhtisas
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	4.3
	KOS IMBUHAN BALIK
	
	
	

	
	
	4.4
	LAIN-LAIN, JIKA ADA (Sila nyatakan)
	
	
	

	
	
	
	JUMLAH (RM)

(Tidak termasuk cukai perkhidmatan)
	
	
	

	
	
	Nota: Sila sertakan pengiraan terperinci bagi cadangan perubahan kos




Lampiran 12A

CONTOH FORMAT BORANG CADANGAN DAN PERAKUAN PERUBAHAN KOS PERUNDING

	BORANG CADANGAN DAN PERAKUAN PERUBAHAN KOS PERUNDING
	KOD 12A

	5.
	
	JUSTIFIKASI PERMOHONAN PERUBAHAN KOS PERUNDING

	
	
	
	

	
	
	
	

	6.
	
	MAKLUMAT PENGAWAI YANG MENGURUS
	

	
	
	6.1
	Nama Pegawai Mengurus
	:
	
	

	
	
	6.2
	Jawatan
	:
	
	

	
	
	6.3
	No. Telefon Pejabat
	:
	
	

	
	
	6.4
	No. Telefon Bimbit
	:
	
	

	
	
	6.5
	No. Fax
	:
	
	

	
	
	6.6
	Emel Rasmi
	:
	
	

	7.
	
	PERAKUAN PERUBAHAN KOS PERUNDING OLEH JPP

	
	
	Adalah diperakukan bahawa:-
	

	
	
	7.1
	Perubahan kos perkhidmatan perunding di atas adalah diperlukan berdasarkan justifikasi yang dinyatakan di atas
	

	
	
	7.2
	Perubahan (tambahan / kurangan) kos perkhidmatan perunding yang dipohon untuk permohonan ini adalah sebanyak RM ……….……….…. dan ….. peratus (%) berbanding Harga Asal Kontrak perunding
	

	
	
	7.3
	Jumlah keseluruhan perubahan (tambahan / kurangan) kos termasuk perubahan kos perunding yang diluluskan sebelum ini (jika ada) adalah sebanyak RM….……………….. dan ……. peratus (%) berbanding Harga Asal Kontrak perunding
	

	
	
	
	Bil.
	Nama
	Jawatan
	Tandatangan
	

	
	
	
	
	
	Pengerusi
	
	

	
	
	
	
	
	Ahli
	
	

	
	
	
	
	
	Ahli
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Nota:
	1.
	*Sila potong mana yang tidak berkenaan
	

	
	
	
	2.
	Permohonan Perubahan Kos ini hendaklah dikemukakan kepada Pihak Berkuasa Melulus seperti yang ditetapkan di Jadual 12.1, perenggan 12.6.3
	

	
	
	
	
	
	


Manual Perolehan Perkhidmatan Perunding Kerajaan Negeri                              

