PEJABAT SETIAUSAHA KEWANGAN NEGERI
TINGKAT 12, 14,17 & 18
WISMA BAPA MALAYSIA

PETRA JAYA Telefon : 082-313545
93502 KUCHING Faksimili : 082-441676
SARAWAK Laman Web https://sfs.sarawak.gov.my

Ruj. Kami SFS/00021/4 SFS-Circulars (B)(7)
Tarikh 78 AN 2005

Kepada : Semua Setiausaha Tetap Kementerian
Semua Ketua Jabatan Negeri
Semua Residen

V.Bhg Dato Sri/Datu/Tuan/Puan,

SURAT PEKELILING SETIAUSAHA KEWANGAN NEGERI BIL.1/2025

GARIS PANDUAN DAN PROSEDUR PERMOHONAN PEMBAYARAN DI
BAWAH ARAHAN PERBENDAHARAAN (AP) 58(a)

1. TUJUAN PEKELILING
Garis panduan ini bertujuan:

1.1 Menetapkan garis panduan kepada Pegawai Pengawal
Kementerian/Jabatan ~Negeri Sarawak mengenai prosedur
permohonan kelulusan khas di bawah Arahan Perbendaharaan
58(a) [AP 58(a)]; dan

1.2 Memperkemas tatacara permohonan dan menggariskan syarat-
syarat pertanggungan yang tertakluk di bawah AP 58(a) untuk
pertimbangan dan kelulusan Pihak Berkuasa Melulus.

2. LATAR BELAKANG

2.1 Pembayaran di bawah AP 58(a) adalah bertujuan menyelesaikan
pembayaran atau pelarasan baucar Perbelanjaan Mengurus yang
dikemukakan dalam tahun kewangan semasa, berkaitan dengan
pertanggungan yang kena dibayar pada atau sebelum hujung
tahun kewangan yang lama dengan kebenaran khas daripada
Akauntan Negeri /Setiausaha Kewangan Negeri.



2.2

2.3

Pembayaran di bawah AP 58(a) akan menyebabkan peruntukan
bagi program/aktiviti yang telah diluluskan dalam tahun kewangan
semasa terjejas dan dalam situasi tertentu, Kementerian/Jabatan
perlu memohon peruntukan tambahan bagi menampung
perbelanjaan tahun semasa. Ini secara langsung memberi impak
terhadap keberkesanan dan kecekapan pengurusan kewangan
Kementerian/Jabatan.

Justeru, bagi memantapkan tatacara dan pematuhan terhadap
pengurusan kewangan, maka pekeliling ini dikeluarkan sebagai
panduan kepada semua Pegawai Pengawal di peringkat
Kementerian dan Jabatan dalam pengurusan
pembayaran/pelarasan di bawah AP 58(a).

3. TAKRIFAN

3.1

3.2

3.3

Pembayaran/Pelarasan di bawah AP 58(a)

Pembayaran di bawah AP 58(a) adalah merujuk kepada
pembayaran/pelarasan yang memerlukan kebenaran khas
daripada Akauntan Negeri/Setiausaha Kewangan Negeri bagi
baucar Perbelanjaan Mengurus yang dikemukakan dalam tahun
kewangan semasa, berkaitan dengan pertanggungan yang kena
dibayar pada atau sebelum hujung tahun kewangan yang lama.

Perbelanjaan Mengurus

Perbelanjaan Mengurus adalah perbelanjaan bagi maksud
Tanggungan (Vot T) dan maksud Bekalan (Vot B) yang terdiri
daripada emolumen, perkhidmatan dan bekalan, aset, pemberian
dan kenaan bayaran tetap, dan perbelanjaan lain selaras dengan
AP 15 dan AP 16.

Pegawai Pengawal

Pegawai yang dilantik oleh Menteri Kewangan atau Menteri
Besar/Ketua Menteri (dalam kes Sarawak adalah Premier
Sarawak) di bawah seksyen 15A Akta Tatacara Kewangan 1957
[Akta 61] bagi setiap tujuan perbelanjaan yang diperuntukkan bagi
mana-mana tahun kewangan dalam Anggaran Belanjawan.
Pegawai Pengawal bertanggungjawab  untuk mengawal
perbelanjaan bagi maksud yang ditetapkan tertakluk kepada
arahan oleh Perbendaharaan bagi maksud Persekutuan dan Pihak
Berkuasa Kewangan Negeri bagi maksud Negeri
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3.4

3.5

Pusat Tanggungjawab (PTJ)

Merujuk kepada Pemegang Waran Peruntukan/Ketua Jabatan/
Pemungut yang menerima penetapan kuasa dan tugas daripada
Pegawai Pengawal dan bertanggungjawab untuk mengurus dan
mengawal sumber kewangan di bawah seliaannya seperti
peruntukan mengurus, peruntukan pembangunan, pengurusan
akaun amanah dan pengurusan terimaan serta sumber-sumber lain
yang berkaitan.

Siri

Siri ialah suatu perbelanjaan atau hasil yang dijeniskan di bawah
suatu Sub Kelas yang merujuk kepada istilah dalam Penjenisan
Kod Hasil dan Perbelanjaan selaras dengan sistem pengurusan
kewangan dan perakaunan Kerajaan Negeri iaitu Sarawak
Accounting System (SAS).

TEMPOH PERMOHONAN PEMBAYARAN DI BAWAH AP 58(a)

4.1

4.2

Permohonan bagi pembayaran di bawah AP 58(a) hendaklah
dikemukakan kepada Akauntan Negeri sebelum atau pada 31 Mei
setiap tahun. Pegawai Pengawal perlu memastikan semua
pembayaran yang memerlukan kebenaran khas dikemukakan
dalam tempoh yang telah ditetapkan ini.

Permohonan yang dikemukakan selepas tarikh yang ditetapkan
tidak akan dipertimbangkan dan Kementerian/Jabatan periu
mengemukakan semula permohonan pada tahun berikutnya
berserta justifikasi yang kukuh.

PERTANGGUNGAN-PERTANGGUNGAN YANG TERTAKLUK
KEPADA KEBENARAN KHAS DI BAWAH AP 58(a)

Pegawai Pengawal dan Pemegang Waran hendaklah merujuk kepada
penjelasan berkaitan Pembayaran Yang Memerlukan Kebenaran Khas Di
Bawah AP 58(a) seperti yang terkandung di Lampiran A pekeliling ini.
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TANGGUNGJAWAB PEGAWAI PENGAWAL

Pegawai Pengawal hendaklah memastikan perkara-perkara berikut
dipatuhi semasa mengemukakan permohonan pembayaran di bawah
AP 58(a):

6.1 Tarikh Akhir Permohonan Pembayaran Di Bawah AP 58(a)

Pegawai Pengawal dinasihatkan untuk memastikan permohonan
bagi pembayaran yang memerlukan kebenaran khas di bawah AP
58(a) dikemukakan selewat-lewatnya pada 31 Mei tahun berikutnya.
Sekiranya gagal, berkemungkinan akan tertakluk kepada proses
pembayaran di bawah Arahan Perbendaharaan 59.

6.2 Pusat Pembayaran AP 58(a)

6.2.1 Permohonan pembayaran di bawah AP 58(a) adalah dibuat
oleh Pusat Tanggungjawab (PTJ) Utama iaitu di peringkat
Ibu Pejabat Kementerian/Jabatan. Ini memandangkan PTJ
Utama Kementerian/ Jabatan yang bertanggungjawab
menyelaras dan menarik peruntukan di semua sub-PTJ
apabila diperlukan.

6.2.2 Permohonan hendaklah dikemukakan oleh PTJ Utama
Kementerian/Jabatan kepada Akauntan Negeri bersama
dengan baucar bayaran dan huraian penuh mengenai
sebab-sebab berlaku kelewatan dan menunjukkan dengan
jelas siapa yang bertanggungjawab.

6.23 PTJ Utama bertanggungjawab untuk mendapatkan
maklumat terperinci dan menyemak dokumen-dokumen
sokongan yang dikemukakan oleh Ketua Bahagian atau sub-
PTJ di mana pertanggungan dilakukan. Pegawai Pengawal
hendaklah menyelaras semua maklumat daripada sub-PTJ
sekiranya pertanggungan dibuat oleh pegawai di peringkat
sub-PTJ berdasarkan butiran seperti dikehendaki di
Lampiran | (PSKN-AP 58(a)/2024).

6.3 Pengesahan Baki Tahun Pertanggungan
Pegawai Pengawal bertanggungjawab untuk menyemak dan
mengesahkan baki peruntukan di bawah PTJ Utama bagi sesuatu

tahun pertanggungan perbelanjaan sebelum mengemukakan
permohonan pembayaran di bawah AP 58(a).
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6.4 Baki Peruntukan Tahun Semasa

6.5

Pegawai Pengawal hendaklah memastikan baki peruntukan tahun
kewangan semasa adalah mencukupi untuk menampung
pembayaran di bawah AP 58(a). Baki peruntukan tahun semasa
hendaklah dikemaskini setelah ditolak jumlah komitmen pada
baucar bayaran AP 58(a) terdahulu di dalam setiap permohonan
baharu yang dibuat.

Dokumen Permohonan Yang Lengkap

6.5.1 Pegawai Pengawal hendaklah memastikan permohonan
pembayaran di bawah AP 58(a) dikemukakan kepada
Akauntan Negeri bersama dokumen-dokumen berikut:

Satu (1) salinan Borang Permohonan Pembayaran Di
Bawah AP 58(a) seperti di Lampiran | (PSKN-AP
58(a)/2024) dengan melengkapkan butiran-butiran
seperti berikut:

a) Maklumat Kementerian/Jabatan, butiran tuntutan
dan penjelasan terperinci yang lengkap diisi serta
pengesahan oleh Pegawai Pengawal seperti
dikehendaki di Bahagian A (Lampiran |); dan

b) Justifikasi dan huraian terperinci secara bertulis
sebab berlakunya kelewatan, nama pegawai yang
bertanggungjawab dan surat tunjuk sebab daripada
pegawai yang bertanggungjawab berserta senarai
lampiran lain yang berkaitan (jika berkenaan),
selaras dengan AP 58(al(iv).

i. Satu (1) salinan baucar asal (bertanda AP 58(a)) yang

dilulus oleh Pemegang Waran;

Satu (1) Senarai Penerima Bayaran seperti di Format
Lampiran Il (PSKN-AP 58(a)l2024) (sekiranya penerima
bayaran lebih dari satu);

Satu (1) salinan dokumen sokongan asal atau salinan
dokumen yang telah disahkan benar (contoh: Bil/ invois,
Pesanan Kerajaan dan lain- lain); dan

Satu (1) salinan lampiran baki Buku Vot terkini tahun

semasa dan lampiran vot tahun sebelumnya di bawah
aras Siri bagi Program/Aktiviti yang berkenaan.
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Carta Aliran Kerja bagi permohonan pembayaran di bawah AP 58(a)
adalah pada Lampiran B.

1 PERINGATAN DAN PEMATUHAN GARIS PANDUAN

7.1

7.2

7.3

Pegawai Pengawal hendaklah mematuhi garis panduan dan
prosedur yang ditetapkan dalam surat pekeliling ini. Kegagalan
mematuhi garis panduan ini akan menyebabkan kesulitan dalam
urusan pembayaran di bawah AP 58(a) dan secara langsung
mempengaruhi prestasi keberhasilan pelaksanaan program/aktiviti
di Kementerian/Jabatan.

Pegawai Pengawal diingatkan untuk memastikan tiada bayaran
atau penyelarasan dibuat dalam tahun kewangan yang baharu
berkenaan dengan pertanggungan yang kena dibayar pada atau
sebelum penghujung tahun kewangan yang lama tanpa kebenaran
khas di bawah AP 58(a).

Pekeliling ini hendaklah dibaca bersekali dengan Arahan
Perbendaharaan 100(a) dan 103(a) serta Pekeliling - pekeliling lain
yang berkuatkuasa atau apa-apa arahan yang dikeluarkan oleh
Pihak Berkuasa Kewangan Negeri dan Akauntan Negeri dari
semasa ke semasa.

8. TARIKH KUATKUASA PEKELILING

8.1

8.2

Surat Pekeliling ini berkuatkuasa serta merta dari tarikh ianya
dikeluarkan.

Dengan berkuatkuasanya Surat Pekeliling ini, maka Pekeliling Bil.
SKN 2 Tahun 1998 Per: Prosidur Pembayaran Di Bawah Arahan
Perbendaharaan 58(a) bertarikh 5 Disember 1998 dan Surat
Pekeliling SKN Bil. 2/2023: Pertanggungan-Pertanggungan Yang
Memerlukan Kelulusan Khas Di Bawah AP 58(a) bertarikh 30
Januari 2023 adalah dibatalkan.
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PENUTUP

9.1

9.2

9.3

Perancangan dan kawalan dalaman yang kukuh dan efektif
hendaklah diwujudkan bagi mengelak pembayaran di bawah
AP 58(a) yang boleh menjejaskan baki peruntukan tahun semasa.

Selaras dengan Seksyen 18, Akta Acara Kewangan 1957 (Disemak
1972), tindakan surcaj boleh diambil terhadap pegawai yang
bertanggungjawab bagi segala pertanggungan dan perbelanjaan
yang melebihi peruntukan serta tidak mematuhi proses dan
prosedur perolehan dan kewangan yang berkuatkuasa.

Sebarang pertanyaan dan kemusykilan, sila berhubung dengan
pegawai di Bahagian Belanjawan, Pejabat Setiausaha Kewangan
Negeri atau Seksyen Khidmat Perakaunan, Jabatan
Perbendaharaan Negeri.

Sekian. Terima kasih.

Salinan kepada:

“BERSATU BERUSAHA BERBAKTI*

“AN HONOUR TO SERVE"

s

o, or B =

Yang Berhormat Setiausaha Kerajaan Sarawak

Yang Arif Peguam Besar Negeri

Pengarah, Jabatan Audit Negara Cawangan Sarawak
Akauntan Negeri Sarawak

Pengarah, Unit Audit Dalam, Jabatan Premier Sarawak

Pengarah, Unit Integriti dan Ombudsman Negeri, Jabatan Premier
Sarawak
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Senarai Agihan:-

o oan & N

10.

11.

12.
15.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21
22.
25,
24.

Setiausaha Kerajaan Sarawak

(u.p.: Pengarah, Unit Pentadbiran)

YA Peguam Besar Negeri

Setiausaha Sulit kepada T.Y.T. Yang di-Pertua Negeri Sarawak
Setiausaha, Dewan Undangan Negeri

Setiausaha, Suruhanjaya Perkhidmatan Awam

Setiausaha Tetap, Kementerian Infrastruktur dan Pembangunan
Pelabuhan Sarawak

Setiausaha Tetap, Kementerian Sumber Asli dan Pembangunan Bandar
Sarawak

Setiausaha Tetap, Kementerian Kesihatan Awam, Perumahan dan
Kerajaan Tempatan Sarawak

Setiausaha Tetap, Kementerian Pelancongan, Industri Kreatif dan Seni
Persembahan Sarawak

Setiausaha Tetap, Kementerian Perdagangan Antarabangsa, Industri
dan Pelaburan Sarawak

Setiausaha Tetap, Kementerian Industri Makanan, Komoditi dan
Pembangunan Wilayah Sarawak

Setiausaha Tetap, Kementerian Utiliti dan Telekomunikasi Sarawak

Setiausaha Tetap, Kementerian Pembangunan Wanita, Kanak-Kanak dan
Kesejahteraan Komuniti Sarawak

Setiausaha Tetap, Kementerian Pendidikan, Inovasi dan Pembangunan
Bakat Sarawak

Setiausaha Tetap, Kementerian Belia, Sukan dan Pembangunan
Usahawan Sarawak

Setiausaha Tetap, Kementerian Pengangkutan Sarawak

Setiausaha Tetap, Kementerian Tenaga dan Kelestarian Alam Sekitar
Sarawak

Akauntan Negeri Sarawak

Ketua Hakim Syarie, Jabatan Kehakiman Syariah
Pengarah, Jabatan Mufti Negeri Sarawak

Pengarah, Unit Perancang Ekonomi

Pengarah, Jabatan Agama Islam

Pengarah, Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Sarawak
Pengarah, Jabatan Kerja Raya



25.
26.
27.
28.
29,
30.
31.
o2,
55
34.
39;
36.
87/,
38.
59,
40.
41.
42.
43.
44.
45.

Pengarah, Jabatan Hutan

Pengarah, Jabatan Tanah dan Survei
Pengarah, Jabatan Pertanian

Pengarah, Jabatan Pengairan dan Saliran
Pengarah, Jabatan Muzium

Pengarah, Jabatan Perkhidmatan Pembetungan
Pengarah, Jabatan Wanita dan Keluarga
Pengarah, Jabatan Bekalan Air Luar Bandar
Pengarah, Jabatan Perkhidmatan Veterinar
Residen Bahagian Kuching

Residen Bahagian Sri Aman

Residen Bahagian Sibu

Residen Bahagian Miri

Residen Bahagian Limbang

Residen Bahagian Sarikeli

Residen Bahagian Kapit

Residen Bahagian Bintulu

Residen Bahagian Samarahan

Residen Bahagian Mukah

Residen Bahagian Betong

Residen Bahagian Serian

Senzral agihan



Lampiran |
(PSKN-AP58(a)/2024)

BORANG PERMOHONAN PEMBAYARAN DI BAWAH AP 58 (a)

(NOTA: PTJ perlu mengisi satu (1) borang bagi setiap baucar)
BAHAGIAN A : MAKLUMAT DIIS]I OLEH PEGAWAI PENGAWAL

1. Maklumat Kementerian/Jabatan:

Kod Vot (B) : Kod PTJ (Pertanggungan Dibuat):

No. Baucar : Kod Program / Aktiviti :

2. Tuntutan/ Bil oleh Kementerian/ Jabatan:

TAHUN PERTANGGUNGAN TAHUN SEMASA
Kod Siri Cth: 14000
Baki Peruntukan (a) Cth: RM : 10,000.00 Cth: RM : 100,000.00
Amaun Dalam Baucar (b) RM : 3,000.00 RM: 3,000.00
Baki Baharu (c = a-b) RM : 7,000.00 RM: 97,000.00

3. Sebab-sebab kelewatan mengemukakan bil / pesanan tempatan / tuntutan untuk membuat bayaran :

(i) Cth: Tuntutan lewat dikemukakan cleh pegawai
(ii)
(iii)
(iv)
(v)

4. Langkah / tindakan susulan yang telah dan akan diambil bagi mengelak perkara serupa tidak berulang di
masa hadapan

(i) Cth: Kawalan dalaman diperketatkan dan tuntutan lewat tidak akan dilayan tanpa alasan benar-benar
munasabah

(i)
(i)
(iv)
v)

Nota : Lampiran tambahan boleh dikemukakan sekiranya ruangan di bahagian (3) dan (4) tidak mencukupi.

5. Maklumat Pemohon dan Pegawai Pengesah:

(a) Perakuan oleh pegawai yang bertanggungjawab: (b) Pengesahan oleh Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan:
Tandatangan: Tandatangan:
Nama : Nama:
Jawatan : Jawatan :

Cop Rasmi Jabatan:




Lampiran |
(PSKN-AP58(a)/2024)

BAHAGIAN B: PERAKUAN/KELULUSAN AKAUNTAN NEGERI

1. Untuk Kegunaan Akauntan Negeri :

Ya Tidak
DIPERAKUKAN e Baki Tahun Semasa Mencukupi Ij El
DILULUSKAN e Baki Tahun Sebelumnya Mencukupi |:| I:l
e Lain-Lain

Hisean: Tarikh :

Tandatangan:

Jawatan:

Cap Rasmi Jabatan:

BAHAGIAN C: KELULUSAN SETIAUSAHA KEWANGAN NEGERI

1. Untuk Kegunaan Setiausaha Kewangan Negeri:

DILULUSKAN

TIDAK DILULUSKAN

Ulasan:

Tarikh:

Tandatangan:

Jawatan:

Cap Rasmi Jabatan:




Lampiran Il

(PSKN-APE8(a)/2024)
SENARAI PENERIMA BAYARAN DI BAWAH AP 58(a)

; Penjelasan bagi Butiran/ i
Bil. B A RM

! Perihal Perbelanjaan Nama Penerima Bayaran maun (RM)

1. SARA BINTI BORHAN 1,000.00

2. MOHD RIZAL BIN RASHID 1,000.00

MOHD AFZAL ZAINAL BIN
8, ABIDIN RAOF 1,000.00
3, 000.00

Jumlah Keseluruhan
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